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INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR
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MANUAL DE POLITICAS CONTABLES
DEL INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES-
ICSEF.

NOTA 1 ENTIDAD QUE REPORTA Y ORGANOS DE DIRECCION
INTRODUCCION

De acuerdo con el documento de orientacidon técnica No 14: NIIF/Entidades Sin
Animo de Lucro, la NIIF para Pymes es el modelo contable que deben aplicar en
Colombia todas las personas naturales y juridicas clasificadas en el grupo 2. Las
Entidades Sin Animo de Lucro (ESAL) pertenecen a este grupo y en consecuencia,
esta NIIF se convierte en el marco técnico normativo para preparadores de

informacion financiera que conforman este grupo.

Con el fin de obtener reconocimiento y medicion en las transacciones, sucesos y
condiciones para elaborar los estados de situacion financiera de acuerdo con la Ley
1314 de 2009, reglamentada, entre otras, por el Decreto 3022 de diciembre 27 de
2013, el INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS Y SOCIALES Y ECONOMICO
FAMILIARES, ICSEF, Nit No 860032286-7, corporacion civil de actividad comun,
sin animo ni fin de lucro, de origen privado, adopta politicas contables basadas en
la Norma Internacional de Informacion Financiera para las Pymes, derivada de las
Normas Internacionales de Informacion Financiera (NIIF, o IFRS de acuerdo a sus
siglas en inglés) emitidas por el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad
(IASB -por sus siglas en inglés).

Estas politicas son, para el ICSEF, los principios, bases, convenciones, reglas y
procedimientos especificos adoptados por esta Corporacion para la realizacién de
los Estados de Situacion Financiera y en consecuencia para rendir cuentas a los
Organos de Gobierno del ICSEF y a los entes de vigilancia correspondientes.
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La aplicacién de las Normas Internacionales de Informacion Financiera permitira
que la informacién contable sea mas relevante y mejore la calidad de la informacién
con propédsito general que prepare y presente el INSTITUTO SUPERIOR DE
CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES-ICSEF en cumplimiento a la
ley.

Asimismo, este Manual de Politicas Contables también permitira que el INSTITUTO
SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES-ICSEF
aplique politicas contables con criterios de reconocimiento, medicion, presentacion
y exigencias de revelacion, basadas en NIIF, haciendo mas confiable y util la

informacion financiera.

ALCANCE DEL MANUAL

El presente Manual de Politicas Contables es de obligatorio cumplimiento por parte
del INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO
FAMILIARES-ICSEF con el fin de preparar informacion financiera para obtener
Estados de Situacion Financieros a partir del aino 2016 de acuerdo con las Normas
Internacionales de Informacién Financiera; por lo tanto, se realiza la clasificacion de
las 35 secciones de NIIF de acuerdo con las politicas iniciales de la contabilidad

generalmente aceptada.

SECCION DE LAS NIIF PARA PYMES FUENTES

Prélogo Prélogo a las Normas Internacionales
de Informacion Financiera.

1 Pequerias y Medianas Entidades

2 Conceptos y Principios Fundamentales. | Marco Conceptual del IASB, NIC 1
Presentacion de Estados Financieros

3 Presentacion de Estados Financieros. NIC 1

4 Estado de Situacion Financiera. NIC 1
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SECCION DE LAS NIIF PARA PYMES FUENTES
5 Estado del Resultado integral y NIC 1
Estado de Resultados.
6 Estado de Cambios en el Patrimonio NIC 1

y Estado del Resultado Integral y
Ganancias Acumuladas.

7 Estado de Flujos de Efectivo.

NIC 7 Estados de Flujos de

8 Notas a los Estados Financieros

NIC 1

9 Estados Financieros Consolidados y
Separados.

NIC 27 Estados Financieros
Consolidados y Separados modificada
en 2008.

10 Politicas Contables, Estimaciones y
Errores

NIC 8 Politicas Contables, Cambios en
las Estimaciones Contables y Errores

11. Instrumentos Financieros Basicos y
Otros Temas relacionados con los
estados financieros.

NIC 32 Instrumentos Financieros:
Presentacion, NIC 39 Instrumentos
Financieros: Reconocimiento y
Medicion.

12. Otros temas relacionados con los
instrumentos financieros.

NIIF 7 Instrumentos
Financieros: Informacion a Revelar

13 Inventarios

NIC 2 Inventarios.

16 Propiedades de Inversion

NIC 40 Propiedades de Inversion

17 Propiedades, Planta y Equipo

NIC 16 Propiedades, Planta y Equipo

18 Activos Intangibles Distintos de la
Plusvalia

NIC 38 Activos Intangibles

21 Provisiones y Contingencias

NIC 37 Provisiones, Pasivos
Contingentes y Activos Contingentes

22 Pasivos y Patrimonio

NIC 1, NIC 32

23 Ingresos de Actividades Ordinarias

NIC 11 Contratos de Construccion,
NIC
18 Ingresos de Actividades Ordinarias

24 Subvenciones del Gobierno

NIC 20 Contabilizacién de las
Subvenciones del Gobierno e
Informacion a Revelar sobre Ayudas
Gubernamentales

27 Deterioro del Valor de los Activos

NIC 2, NIC 36 Deterioro del Valor de
los
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SECCION DE LAS NIIF PARA PYMES

FUENTES

Activos

28 Beneficios a los Empleados

NIC 19 Beneficios a los Empleados

29 Impuesto a las Ganancias

NIC 12 Impuesto a las Ganancias

30 Conversion de la Moneda Extranjera

NIC 21 Efectos de las Variaciones en

las
Tasas de Cambio de la Moneda
Extranjera

32 Hechos Ocurridos después del
Periodo sobre el que se Informa Periodo sobre el que se Informa

NIC 10 Hechos Ocurridos después del

35 Transaccion de NIIF para pymes NIC 1

Fuente: NIIF para las pymes de IASB, paginas 243

NOTA: 2 ORGANO RESPONSABLE
PRESENTACION DEL ICSEF

Como una iniciativa de la ACF (Asociacion Cultural Femenina), entidad sin animo
de lucro que promueve la formacién de la mujer en Colombia®, el INSTITUTO
SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES-ICSEF
comenzo sus actividades en la ciudad de Bogota en el aino 1969 dando respuesta
a la necesidad de incorporar a la mujer al desarrollo econdémico del pais mediante
su participacion activa y comprometida en las Instituciones de Servicio, entendiendo
como institucion principal la familia. Son instituciones de servicios los colegios,

universidades, hospitales, clinicas, hoteles, restaurantes, entre otras.

En el afo 1971, el INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y
ECONOMICO FAMILIARES-ICSEF se constituye en una institucion educativa y

obtiene su personeria juridica segun Resolucion 1667 del 15 de junio de 1971 del

www.acfemenina.org.co
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Ministerio de Justicia e inicia su actividad de formacion profesional de mujeres con
el Programa de Administracion de Instituciones de Servicio en 1974.

Durante esta primera etapa, 1974-1985, se graduaron 350 estudiantes quienes se
vincularon laboralmente a hoteles, clinicas, centros de convenciones, restaurantes,
hogares geriatricos, colegios, entidades financieras y algunas crearon sus propias

empresas.

La segunda etapa del INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y
ECONOMICO FAMILIARES-ICSEF se inicia en 1995 con la busqueda en Bogota y
sus alrededores de un area donde la mujer se encontrara desprotegida en términos
de capacitacion y formacion; es entonces cuando traslada su sede, en 1997, al
Municipio de Fusagasuga, en el area colindante con el Municipio de Silvania,
Provincia del Sumapaz. ElI ICSEF continua consolidando, de esta manera, los
principios institucionales de bienestar y desarrollo de la persona, la familia y el

servicio.

Para el 2004, la institucion cuenta con los programas Técnico Profesional en
Administracion Hotelera y de Servicios de Bienestar y Tecnologia en Administracion
Hotelera y de Servicios de bienestar, logrando asi formar técnicos para trabajos
operativos y tecnologos para trabajos de operacion, supervision y direccion de

servicios.

En el 2008, el INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO
FAMILIARES-ICSEF se redefine por ciclos propedéuticos segun Resolucién No.
6202 del 24 de septiembre de 2008 y obtiene el registro calificado del programa

técnico profesional en Gastronomia.

En el 2009, obtiene los registros calificados de los dos primeros ciclos propedéuticos
del programa de hoteleria y de servicios y en el 2011 obtiene el registro calificado

del programa técnico profesional en transformacion y comercializacion de productos
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agroalimentarios. Este ultimo programa soélo cuenta con una cohorte y su registro

calificado vence el 12 de abril de 2017.

En el 2014 inicia el proceso de renovacion del registro calificado del programa
Técnico profesional en Gastronomia y se obtiene el respectivo Registro Calificado
en enero de 2016 con una vigencia de 7 afios segun Resolucién 01220 del 28 de
enero de 2016 y cédigo SNIES No. 53562.

Este programa forma TECNICOS PROFESIONALES EN GASTRONOMIA con
conocimientos, capacidades, habilidades y destrezas para planear, implementar,
evaluar y mejorar la produccion gastrondmica de una organizacién teniendo en

cuenta la cultura organizacional, local, regional, nacional e internacional.

En el 2015, el ICSEF solicita la renovacion de los registros calificados de los
programas: técnico profesional en procesos hoteleros y de servicios y de la
tecnologia en gestion hotelera y de servicios y solicita por primera vez el registro
calificado del ciclo profesional en Administracion Hotelera y de Servicios. Obtiene
sus registros calificados en junio de 2016 e inicia con las egresadas del ciclo
tecnoldgico la primera cohorte de estudiantes del ciclo profesional. Este ciclo lo
autoriza el Ministerio de Educacion Nacional segun Resolucién 10851 del 01 de
junio de 2016, con vigencia hasta Junio de 2023 y el programa se desarrolla por
ciclos propedéuticos — ciclo técnico (Resolucion 10694 del 01 de junio de 2016 con
vigencia hasta Junio de 2023), ciclo tecnolégico (Resolucion 10852 del 01 de junio
de 2016 con vigencia hasta Junio de 2023) y ciclo profesional universitario, con una
duracion de 8 semestres en modalidad presencial con horario flexible de lunes a
sabado de 7:00 am a 6:00 pm vy el titulo que se otorga es el de profesional en
administracion hotelera y de servicios. Este programa forma PROFESIONALES
UNIVERSITARIOS integros e idoneos en el campo de la Administracion Hotelera y
de Servicios con capacidad para responder a los requerimientos y tendencias del
desarrollo social y econdmico de las organizaciones, en particular de aquellas que
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se dedican a la hospitalidad desde la perspectiva del servicio y el bienestar de la

persona humana.

Durante todos estos afios de funcionamiento del INSTITUTO SUPERIOR DE
CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES-ICSEF, las iniciativas han
tenido como unico propdsito fomentar la inclusion integral de la mujer a la sociedad,
buscando a través de la formacion profesional, humana, espiritual y social, el
desarrollo de sus capacidades intelectuales y sus habilidades sociales de tal forma
que les permita cumplir con competencia su rol, siempre principal y preponderante,

en la familia y en su trabajo profesional.

En sintesis, el ICSEF es una institucion de educacién superior de caracter
tecnoldgico, redefinida por ciclos propedéuticos y bajo inspeccién y vigilancia por
parte del Ministerio de Educacion Nacional.

RESPONSABLES DE LOS ESTADOS DE SITUACION FINANCIERA

La Rectoria del ICSEF delega en la direccion administrativa y financiera del ICSEF
el cumplimiento obligatorio del presente manual. Para tal efecto el ICSEF dispone

tanto de los recursos humanos como informaticos a saber.
e Software Especializado: Novasoft y Word Office.

e Apoyo Contable a través de Auxiliar Contable, Tesoreria, Contador y Revisor

Fiscal

NOTA 3: PRINCIPIOS DE ORIENTACION A LOS ESTADOS FINANCIEROS

Aplicabilidad Contable.

La hipdtesis fundamental que guia el desarrollo, la adopcién y la aplicacion de
politicas contables bajo Normas Internacionales de Informacién Financiera es que

el ICSEF es un Negocio en Marcha; es decir, los estados financieros se preparan
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bajo el supuesto de que el INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y
ECONOMICO FAMILIARES-ICSEF esta en funcionamiento, y continuara su
actividad dentro del futuro previsible, que debera cubrir al menos los doce meses
siguientes a partir del final del periodo sobre el que se informa, sin limitarse a dicho

periodo.
Propdsito de los Estado Financieros.

Los estados financieros reflejan los efectos de las transacciones y otros sucesos del
INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES-
ICSEF, agrupandolos por categorias, segun sus caracteristicas econdmicas, a los
que se les llama elementos contables los cuales miden la situacién financiera, el
activo, el pasivo y el patrimonio. En el estado de resultados, los elementos son los
ingresos y gastos. El reconocimiento de los elementos de los estados financieros
se efectua en toda partida que cumpla la definicion de elemento contable siempre
que sea probable que cualquier beneficio econdmico asociado con la partida llegue
a, o salga de la Entidad y la partida tenga un costo o valor que pueda ser medido
con fiabilidad.

Elementos Contables:

Debe ser objeto de reconocimiento contable toda partida que cumpla la definicion
de elemento contable siempre que:

a) Sea probable que cualquier beneficio econdémico asociado con la partida
llegue o salga de la Entidad y

b) El elemento tenga un costo o valor que pueda ser medido con fiabilidad.

Informacion a Revelar:

La informacidon a revelar en el Estados de Situacion Financiera, en el Estado de

Resultado Integral, en el Estado de Cambios en el Patrimonio y en Flujo de Efectivo,
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debe hacer referencia a un juego completo de estados financieros de propdsito

general con el mismo fin de tal manera que se constituya una representacion

estructurada financieramente de acuerdo con la politica de la entidad, que sea dutil

a la hora de tomar decisiones econdmicas.

Mediciones.

La medicion contable de los estados financieros que determina los importes

monetarios en los que se reconocen los activos son:

a)

b)

c)

Costo Historico (o Costo de adquisicion): los activos son registrados por el
importe de efectivo y otras partidas que representen obligaciones, o por el
valor razonable de la contrapartida entregada a cambio en el momento de su
adquisicidn; los pasivos son registrados por el valor del producto recibido a
cambio de incurrir en una obligacion, o, en algunas circunstancias, por los
importes de efectivo y otras partidas equivalentes que se espera pagar para

satisfacer la obligacion, en el curso normal de la operacion.

Costo Corriente: los activos se registran por el importe en efectivo y otras
partidas equivalentes al efectivo que deberia pagarse si se adquiriese en la
actualidad el mismo activo u otro equivalente; los pasivos se registran por el
importe, sin descontar, de efectivo u otras partidas equivalentes al efectivo

qgue se requeria para liquidar el pasivo en el momento presente.

Valor Realizable: los activos son registrados por el importe en efectivo y otras
partidas equivalentes al efectivo que podrian ser obtenidas, en el momento
presente mediante la venta normal (no forzada) del activo; los pasivos se
registran por sus valores de liquidacion; es decir, por los importes, sin
descontar, de efectivo u otros equivalentes al efectivo, que se espera utilizar

en el pago de las obligaciones.
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Valor Presente: los activos se registran al valor presente descontando las
entradas de efectivo netas que se espera genere la partida en el curso normal
de la operacion; los pasivos se registran al valor presente, descontando las
salidas netas de efectivo que se espera necesitar para pagar el pasivo, en el

curso normal de las operaciones.

CAPITULO I

La NIIF para las Pymes contempla diversos temas de reconocimiento, medicion,

presentacion y revelacion de elementos y partidas de los estados financieros.

Para definir las secciones del presente Manual de Politicas Contables para el
INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES-

ICSEF, se partié del Plan Unico de Cuentas (PUC) contemplado en la Resolucion

1515 de 2001, emitida por el DANCOOP teniendo en cuenta sus partidas a saber:

Activo

Caja

Bancos

Clientes

Clientes — Estudiantes
Propiedad, Planta y Equipo
Cuentas por Cobrar a Trabajadores
Diferidos

Anticipos y Avances
Provision Cartera Estudiantes
Deudores Varios

Provision Cartera
Valorizaciones
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Pasivo

e Cuentas Corrientes

e Retencion en la Fuente y de ICA
e Costos y Gastos por Pagar

e Impuesto de Industria y Comercio
e Retencion y Aportes de Nomina

e Anticipos Recibidos

e Acreedores Varios

e Fonda de Becas

e Obligaciones Laborales

e Ingresos Recibidos por Anticipado
e Fondo de Bienestar

¢ Ingresos Recibidos por Convenios
e Depositos Recibidos

Patrimonio

e Resultado del Ejercicio
e Superavit por Valorizacion
¢ Resultado Ejercicios Anteriores

Las partidas anteriores se compararon con las partidas establecidas en la NIIF para
las Pymes y se defini6 la Seccidon o Secciones aplicables las cuales se presentan
en la siguiente tabla.
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NOTA 4: SECCIONES DE NIIF APLICABLES A LOS ESTADOS DE SITUACION
FINANCIEROS DEL ICSEF

Descripcion

Denominacién

Seccion

Estados de flujos en
efectivo.

Caja, bancos.

Seccion 7

Marco Conceptual

Implementacion

Secciones 1y 2

Inventarios Seccion 13
Propiedad Planta y | Seccion 17
Equipo
Activos Financieros Propiedades de | Seccion 16
Inversion
Activos Intangibles Seccion 18
Deterioro del Valor de | Seccién 27
los activos
Beneficios a los | Seccion 28
Pasivos no financieros empleados
Provisiones, pasivos Yy | Seccion 21

activos contingentes.

Instrumentos Financieros

Instrumentos financieros
basicos.

Seccion 11 y12

Instrumentos financieros
derivados

Seccion 11 y12

Ingresos Ingresos de actividades | Seccion 23
ordinarias
Subvenciones del | Donaciones. Seccion 24
gobierno
Impuestos a las | Impuesto corriente y | Seccion 29
Ganancias diferido.
Presentacion de estados | Seccion 3y 8
financieros.
Preparacion y | Politicas, cambios | Seccién 10
presentacion de estados | estimaciones y errores
financieros. Eventos posteriores al | Seccion 32
cierre.
Efectos de variaciones | Seccion 30.

de tasas de cambio en
moneda
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extranjera/Conversion
de la moneda extranjera.
Cartera Deterioro de la cartera Seccion 11- 27 —
32- 35.
Contratos de seguros Pagos por anticipado. Seccioén 4
Cuentas de orden Solo por revelaciones Seccion 8
Valor Razonable Valorizaciones. Seccion 11,12y 16
Aplicacion por primera Seccion 35.
vVez.
Notas a los estados Seccion 8
Financieros.

Médulos a aplicar

Las Normas Internacionales de informacion Financiera contemplan modulos que
son aplicables a los Estados de Situacion Financiera del ICSEF las cuales se
identifican y se describen en la siguiente tabla.

MODULOS NIIF

NIIF

DESCRIPCION

OBJETIVO

Médulo 1:
Pequefias y Medianas Entidades.

Se utiliza para pequefias y mediana entidades
(Pymes). Se refiere a las transacciones y otros
sucesos y condiciones que son importantes en los
estados financieros con proposito de informacién

general para usos externos

Objetivo: Suministrar
informacioén sobre situacion
financiera, rendimientos y

flujos de efectivo

Médulo 2:
Conceptos y Principios Generales

Describe el objetivo de los estados financieros de
las pequefas y medianas entidades (PYMES) y las
cualidades que hacen que la informacién de los
estados financieros de las PYMES sea util.
También, establece los conceptos y principios
basicos subyacentes a los estados financieros de
las PYMES.

Objetivo: proporcionar
informacion sobre la
situacion  financiera, el

rendimiento y los flujos de
efectivo de la entidad que
sean Util para la toma de

decisiones econdmicas.

Modulo 3:

Presentacion de Estados Financiaros

Especifica la frecuencia minima con la que se debe
presentar un conjunto completo de estados
financieros y establece los requerimientos para la
evaluacion peridédica de la capacidad de una
entidad de continuar como negocio en marcha y
revelar de las

especifica la informacion a

El objetivo de la Seccion 3
es establecer los
requerimientos  generales
para la presentacion de

estados financieros;
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NIIF DESCRIPCION OBJETIVO
incertidumbres  significativas  sobre  dicha | Proporcionar informacion
capacidad. Ademas, proporciona una guia para | sobre la situacion
evaluar la materialidad (o importancia relativa) y | financiera, el rendimiento y
especifica los requerimientos para la agrupacién | los flujos de efectivo de la
de partidas similares, la uniformidad en la | entidad.
presentacién y la presentacién de informacion
comparativa.

Médulo 4: Esta seccion establece la informacién a presentar | Presentar activos

Estado de Situacion Financiera

en un estado de situacion financiera y cémo

presentarla. El estado de situacion financiera (a

corrientes y no corrientes, y

sus pasivos corrientes y no

veces denominado el balance) presenta los | corrientes.
activos, pasivos y patrimonio de una entidad en
una fecha especifica—al final del periodo sobre el
que se informa.
Médulo 5: Se centra en los requerimientos para la | Objetivo: especificar el

Estado de Resultado Integral y Estado
de Resultados.

presentaciéon del estado de resultados integral y

estado de resultados. Establece los
requerimientos generales para la presentaciéon de
las secciones 4 a 8 para la presentacién de los
estados financieros e indica los juicios que se

deben utilizar.

tratamiento contable de los
activos mantenidos para la
venta, la presentacion e
informacion a revelar sobre
las operaciones activos no
corrientes medidos por su

valor razonable menos los

costos de venta, de
acuerdo a la (NIC 41
Activos biolégicos)

Médulo 6: Establece los requerimientos para presentar los | Objetivo: El estado de

Estado de Cambios en el Patrimonio
y Estado del Resultado Integral y
Ganancias Acumuladas

cambios en el patrimonio de una entidad para un
periodo, en un estado de cambios en el patrimonio.
De acuerdo con la Seccion 6 de cambios en el
patrimonio, la seccion 3: Presentacién de estados
financieros

y establece los requerimientos

generales de las secciones de la 4 a la 8.

cambios en el patrimonio
presenta el resultado del
periodo sobre el que se
informa de una entidad, las
partidas de ingresos vy
gastos reconocidas en el
resultado integral para el
periodo, los efectos de los
cambios en politicas
contables y las
correcciones de errores
reconocidos en el periodo,
y los importes de las

inversiones hechas, y los
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NIIF DESCRIPCION OBJETIVO
dividendos y otras
distribuciones recibidas,
durante el periodo por los
inversores en patrimonio.

Médulo 7: Establece la informacion a incluir en un estado de | Mostrar los flujos de

Estados de Flujos de Efectivo

flujos de efectivo y cémo presentarla. El estado de
flujos de efectivo proporciona informacion sobre
los cambios en el efectivo y equivalentes al
efectivo de una entidad durante el periodo sobre el
que se informa, mostrando por separado los
cambios segun procedan de actividades de
operacion, actividades de inversion y actividades

de financiacion.

efectivo habidos durante el
periodo sobre el que se
informa, clasificados por
actividades de operacion,
actividades de inversion y

actividades de financiacion.

Modulo 8

Notas a los Estados Financieros

Establece los principios subyacentes a la
informacion a presentar en las notas a los estados
financieros y cémo presentarla. Las notas
contienen informacion adicional a la presentada en
el estado de situaciéon financiera, estado del
resultado integral, estado de resultados (si se
presenta, estado de resultados y ganancias
acumuladas combinados: Seccién 6, estado de
cambios en el patrimonio, y estado de los flujos de
efectivo). Las notas proporcionan descripciones
narrativas o desagregaciones de partidas
presentadas en esos estados e informacién sobre
partidas que no cumplen las condiciones para ser
reconocidas en ellos. Ademas de los
requerimientos de esta seccion, casi todas las
de esta NIIF

que normalmente se

demas secciones requieren

informacion a revelar

presenta en las notas.

Describir todos los
aspectos de la informacion
a revelar en las notas que
exige la NIF para las
PYMES vy entender el
efecto de transacciones
concretas, otros sucesos y
condiciones sobre la
situacién financiera de la
entidad y su rendimiento

financiero.

Modulo 10:
Politicas Contables, Estimaciones y

Errores

Una entidad seleccionara y aplicara sus politicas
contables de manera uniforme para transacciones,

otros hechos y condiciones que sean similares,

Objetivo:

informacion

Proporcionar
sobre la
situacion  financiera, el
rendimiento y los flujos de
efectivo de la entidad que
sea util para la toma de
decisiones economicas.

Prescribir los criterios para

seleccionar y modificar las
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NIIF

DESCRIPCION

OBJETIVO

politicas  contables, asi

como el tratamiento
contable y la informacion a
revelar acerca de los
cambios en las politicas
contables, de los cambios
en las estimaciones
contables y de la correccion
de errores de un periodo

anterior.

Mdodulo 11:

Instrumentos Financieros Basicos

Tratan del reconocimiento, baja en cuentas,

medicion e informacion a revelar de los
instrumentos financieros (activos financieros y

pasivos financieros)

Proporcionar  informacion

sobre la situacién
financiera, el rendimiento y
los flujos de efectivo de la

entidad que sea util para la

toma de decisiones
economicas.
Médulo 13: Una entidad medira los inventarios al importe | Objetivo: establecer los
Inventarios menor entre el costo y el precio de venta estimada | principios para el
menos los costos de terminacion y venta. reconocimiento y medicion
La entidad reconocera la provision como un pasivo | de los inventarios.
en el estado de situacion financiera y el importe de
la provisiébn como un gasto, a menos que ofra
seccion de esta NIIF requiera que el costo se
reconozca como parte del costo de un activo tal
como inventarios o propiedades, planta y equipo.
Médulo 16: Aplica a la contabilidad de inversiones en terrenos | El objetivo de esta Norma

Propiedades de inversién

y edificios que cumplen la definicion de
propiedades de inversién, asi como algunos tipos
de participaciones en propiedades poseidas por el

arrendatario y dentro del arrendamiento operativo.

es prescribir el tratamiento
contable de las
propiedades de inversion y
las exigencias de
revelacién de informacion

correspondientes.
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NIIF DESCRIPCION OBJETIVO
Médulo 17: Aplica a la contabilidad de la propiedad, planta y | Objetivo: Evaluar, controlar
Propiedad Planta y equipo equipo que: y presentar cada periodo la

. Es mantenida para el uso en la | vida util de los activos fijos.
produccion.

. Es mantenida para el suministro de
bienes o servicios.

. Es tenida para arrendarla a terceros. Es
tenida con propdsitos administrativos.

. Se espera sea usada durante mas de
un periodo.

e Al determinar su valor razonable, no
puede medirse con fiabilidad, sin costo

o esfuerzo desproporcionado.

Médulo 21: La entidad reconocera la provision como un pasivo | Objetivo: es asegurar que
Provisiones y contingencias en el estado de situacion financiera, y el importe | se utilicen las bases
de la provisién como un gasto, a menos que otra | apropiadas para el
seccion de esta NIIF requiera que el costo se | reconocimiento y la
reconozca como parte del costo de un activo tal | medicion de las
como inventarios o propiedades, planta y equipo | provisiones, pasivos
de igual forma se trata el manejo contable de: contingentes 'y  activos
* Las provisiones. contingentes.

* Los pasivos contingentes.

* Los activos contingente

Establece la aplicacion en la clasificacion de todo | Aplicar la ecuacion
Modulo 22:

. ) . tipo de instrumento financiero, exceptuando los | liquido=Activo + Pasivo
Pasivos y patrimonio

excluidos expresamente del alcance de esta
seccion. Determina los principios para clasificar los

instrumentos financieros como pasivos y como

patrimonio.
Médulo 23: Determina la aplicacién de la contabilidad a los | Objetivo: Una  entidad
Ingresos de actividades ordinarias ingresos de actividades ordinarias originados en: medira los ingresos de
e Venta de bienes. actividades ordinarias al
e  Prestacion de servicios. valor razonable de la
e  Contratos de construccion (en los que la | contraprestacion recibida o
entidad es contratista). por recibir. El  valor
e Uso por terceros de activos de la entidad | razonable de la

que generan intereses, regalias o | contraprestacion, recibida o
dividendos. por recibir, tiene en cuenta
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NIIF

DESCRIPCION

OBJETIVO

el importe de cualesquiera
descuentos  comerciales,
descuentos por pronto
pago y rebajas por volumen
de ventas que sean

practicados por la entidad.

Mdodulo 24:

Subvenciones del Gobierno.

Especifica la contabilidad de todas las
subvenciones del Gobierno. Una subvencién del
gobierno es una ayuda del gobierno en forma de
una transferencia de recursos a una entidad en
contrapartida del cumplimiento, futuro o pasado,
de ciertas condiciones relacionadas con sus

actividades de operacion.

Objetivo:

1. Diferenciar las
subvenciones del gobierno
de otras formas de ayudas
gubernamentales y otras
formas de ingresos.

2. Saber identificar cuando
una subvencion del
gobierno esta reuniendo los
requisitos para ser
reconocida como ingresos.
3. Medir las subvenciones
del gobierno.

4. Presentar, contabilizar y
revelar las subvenciones
del gobierno en los estados

financieros.

Médulo 27:

Deterioro del valor de los activos.

Establece la aplicacion de la contabilidad al

deterioro del valor de todos los activos,

exceptuando los cubiertos por otra seccion.

Objetivo:  establecer los
procedimientos que una
entidad aplicara para
asegurarse de que sus
activos estan
contabilizados  por un
importe que no sea superior

a su importe recuperable.

Mdodulo 28:

Beneficios a los empleados.

Trata sobre todos los beneficios a los empleados,
excepto los que corresponden a transacciones con

pagos basados en acciones.

Objetivo: es prescribir el
tratamiento contable y la
informacion a revelar sobre
los beneficios a los

empleados

Mdodulo 29:

Impuesto a las ganancias.

Analiza el procedimiento contable que se le debe
dar al impuesto de las ganancias requiriendo que

la entidad reconozca las consecuencias fiscales

Objetivo es dar a conocer el
tratamiento contable
del impuesto sobre

las ganancias una vez sea
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NIIF DESCRIPCION OBJETIVO
actuales y futuras de transacciones y otros hechos | reconocido por la empresa
reconocidos en los Estados Financieros. en cualquier actividad.
Incluyen todos los impuestos nacionales o
extranjeros que se relacionan con las ganancias
sujetas a impuestos.

Médulo 30: Establece la forma de incluir en los Estados | Objetivo:  Convertir de

Conversion de la moneda extranjera.

Financieros las transacciones en moneda
extranjera por las operaciones en el extranjeroy la
manera de convertir los Estados Financieros a la

moneda de presentacion.

moneda extranjera a la

moneda de presentacion.

Modulo 31:
Hechos ocurridos después del periodo

sobre el que se informa.

Establece los principios para el reconocimiento,
medicion y revelacion de los hechos ocurridos
después del periodo sobre el que se informa.
Define cuales son los hechos ocurridos sobre los

que se debe informar.

Objetivo:

(a) Determinar cuando una
entidad deberia ajustar sus
estados financieros por
hechos ocurridos después
del periodo sobre el que se
informa y

(b) presentar la informacion
a revelar que una entidad
deberia efectuar respecto a

la fecha en que los estados

financieros fueron
autorizados para su
publicacion, asi como
respecto a los hechos

ocurridos  después  del
periodo sobre el que
informa.
Médulo 35: Trata del manejo que se debe dar cuando una | Objetivo:  conocer los
Transicién a la NIIF para pymes. entidad adopta por primera vez la NIIF para | requerimientos de

PYMES, independientemente de si su Marco
Contable anterior estaba basado en las NIIF

completas.

informacion financiera para
las entidades que adoptan
por primera vez la NIIF para
las PYMES.

Pagina 19 de 86



ICSEF

INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR

Instituto Superior de Ciencias Sociales y Econdmico Familiares
Resolucion 1667 del 15 de junio de 1971 del Ministerio de Justicia
Nit. 860032286-7

NOTA 5: PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS
SECCIONES 1, 2, 3, 4, 5, 6, 35 DE NIIF PARA PYMES

ICSEF hara presentacion de los estados financieros de acuerdo a requerimientos
exigidos por las Normas Internacionales de Informacion Financiera.
ICSEF Evaluara y presentara los estados financieros razonablemente de la

situacion financiera, el rendimiento financiero y los flujos de efectivo de la entidad.

POLITICA CONTABLE

El ICSEF presentara los estados financieros razonablemente al Estado de Situacion
Financiera, las transacciones, flujos de efectivo, instrumentos financieros basicos,
reconocimiento de activos, pasivos, gastos conceptos y principios se haran de
acuerdo al desarrollo de las actividades prestadas segun el servicio.
ICSEF dara la informacion a revelar adicional cuando sea necesario, dara lugar a
estados financieros que logren una presentacion razonable de la situacion
financiera, el rendimiento financiero y los flujos de efectivo de acuerdo a las PYMES.
ICSEF presentara los estados financieros en cumplimiento a los estandares que
afecten las transacciones concretas sobre las situaciones y rendimientos de la
entidad.
ICSEF presentara un conjunto completo de estados financieros (incluida la
informacion comparativa; al menos anualmente. Cuando se cambie el final del
periodo sobre el que se informa.
Todos los estados financieros anuales se presenten para un periodo superior o
inferior al ano, ElI ICSEF revelara:

e El hecho.

e Larazodn para utilizar un periodo inferior o superior.
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e El hecho de los importes comparativos presentados en los estados
financieros (incluidas las notas relacionadas).

e |ICSEF mantendra la presentacion y clasificacion de las partidas en los
estados financieros de un periodo a otro, a menos que:

e Serequiera que dicho cambio proporcione informacion fiable y mas relevante
para los usuarios de los estados financieros, y la nueva estructura tenga visos
de continuidad, de modo que la comparabilidad en el tiempo no quede

perjudicada.

RECONOCIMIENTO INICIAL

ICSEF revelara informacidn comparativa respecto del periodo comparable anterior
para todos los importes presentados en los estados financieros del periodo
corriente. ICSEF incluira informacién comparativa para la informacion de tipo
descriptivo y narrativo, cuando esto sea relevante para la comprensién de los

estados financieros del periodo corriente.

El ICESF presentara por separado cada clase de partidas similares de importancia

relativa.

El ICSEF presentara por separado las partidas de naturaleza o funcion distinta, a
menos que no tengan importancia relativa. La materialidad (o importancia relativa)
dependera de la magnitud y la naturaleza de la omision o inexactitud, enjuiciada en
funcién de las circunstancias particulares en que se hayan producido.

La magnitud o la naturaleza de la partida, 0 una combinacion de ambas, podria ser

el factor determinante.

Pagina 21 de 86



ICSEF

INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR

Instituto Superior de Ciencias Sociales y Econdmico Familiares
Resolucion 1667 del 15 de junio de 1971 del Ministerio de Justicia
Nit. 860032286-7

RECONOCIMIENTO FINAL

El ICSEF dentro del reconocimiento final presentara un conjunto completo de

estados financieros e incluira lo siguiente:

Un estado de situacion financiera a la fecha de presentacion. (Referencia:
Seccion 4).

Una u otra de las siguientes informaciones: (Referencia: Seccion 5).

Un solo estado del resultado integral para el periodo sobre el que se informa
que muestre todas las partidas de ingresos y gastos reconocidas durante el
periodo incluidas aquellas partidas reconocidas al determinar el resultado
(que es un subtotal en el estado del resultado integral) y las partidas de otro
resultado integral, o

Un estado de resultados separado y un estado del resultado integral
separado. Si ICSEF elige presentar un estado de resultados y un estado del
resultado integral, el estado del resultado integral comenzara con el resultado
y, a continuacion, mostrara las partidas de otro resultado integral.

Un estado de cambios en el patrimonio del periodo sobre el que se informa.
(Referencia: Seccion 6).

Un estado de flujos de efectivo del periodo sobre el que se informa.
(Referencia: Seccion 7).

Notas, que comprenden un resumen de las politicas contables significativas

y otra informacion explicativa (Referencia seccion 8).

Si los unicos cambios en el patrimonio durante los periodos para los que se

presentan los estados financieros surgen de ganancias o pérdidas, pago de

dividendos, correcciones de errores de periodos anteriores y cambios de politicas
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contables, ICSEF puede presentar un unico estado de resultados y ganancias
acumuladas en lugar del estado del resultado integral y del estado de cambios en
el patrimonio.

ICSEF puede utilizar, para los estados financieros, titulos distintos de los empleados
en esta NIIF, siempre que ellos no ocasionen confusion.

En un conjunto completo de estados financieros ICSEF presentara cada estado

financiero con el mismo nivel de importancia.

IDENTIFICACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

ICSEF identificara claramente cada uno de los estados financieros y de las notas y
los distinguira de otra informacion que esté contenida en el mismo documento.
Ademas, ICSEF presentara la siguiente informacién de forma destacada, y la
repetira cuando sea necesario para la comprension de la informacion presentada:
El nombre de la entidad que informa y cualquier cambio en su nombre desde el final
del periodo precedente.
e Silos estados financieros pertenecen a la entidad individual o a un grupo de
entidades.
e La fecha del final del periodo sobre el que se informa y el periodo cubierto
por los estados financieros.
e La moneda de presentacion, tal como se define en la Seccién 30, Conversion
de Moneda Extranjera.
e El grado de redondeo, si lo hay, practicado al presentar los importes en los
estados financieros.
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NOTA 6: POLITICAS CONTABLES ESTIMACIONES Y ERRORES
SECCION 10 DE NIIF PARA PYMES

Son los principios bases convenios, reglas y procedimientos especificos, adoptados
por ICSEF al preparar y presentar los estados financieros, evaluando la situacion
de activos y pasivos, asi como los beneficios futuros esperados en los cambios
contables de todos los periodos dentro del afio fiscal.

POLITICA CONTABLES

ICSEF evaluara los cambios de los errores contables teniendo en cuenta la
procedencia de los requerimientos de acuerdo con las disposiciones si las hubiere

especificadas en esa modificacion.

Las modificaciones se haran teniendo en cuenta el reconocimiento de los
instrumentos financieros y en la Seccion 27 estados financieros consolidados por

separado.

RECONOCIMIENTO INCIAL

ICSEF dentro de la informacién a revelar y tendra en cuenta los requerimientos

impuestos por la NIIF como:

e Los estados financieros suministren informacion fiable y mas relevante sobre
los efectos de las transacciones, otros hechos o condiciones sobre la
situacion financiera, el rendimiento financiero o los flujos de efectivo de la
entidad.
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¢ Que sea Comparable con los periodos anteriores desde la primera fecha que
sea practicable.

¢ Suministre evidencia de las circunstancias que existian en las fechas en que
tales importes fueron reconocidos, medidos o fue revelada la

correspondiente informacion.

RECONOCIMIENTO FINAL

En la medida en que sea posible, ICSEF corregira los errores significativos de un
periodo anterior de manera retroactiva, practicando todos los esfuerzos razonables

para hacerlo.

ICSEF evaluara los posibles riesgos significativos de ocasionar ajustes importantes
en libros de los activos y pasivos dentro del ejercicio contable siguiente.

ICSEF Revelara sobre la correcciéon de un error de un periodo anterior, incluso
cuando la revelacion podria dar lugar a una accion legal contra la entidad.

Si el error ocurrié con anterioridad al primer periodo para el que se presenta la
informacion, se debera expresar los saldos iniciales de activos, pasivos y patrimonio

de ese primer periodo.

ICSEF presentara modificaciones cuando tenga efectos en los periodos contables
anteriores o futuros en los siguientes casos:
e El importe del ajuste de cada partida en el que sea afectado el periodo
contable.
e Una justificacion si es impracticable determinar los importes a revelar en los

apartados anteriores.
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e Para los periodos a corregir presentar la medida que sea practicable a los
importes, teniendo en cuenta los estados financieros afectados.
¢ Expresando la informacion comparativa para el periodo o periodos anteriores

en los que se origind el error.

NOTA 7: ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO
MODULO 7 SECCION 7

Los estados de Flujo de efectivo comprenden los activos financieros que se
clasifican en: efectivo y equivalentes de efectivo, siendo éstos caja y bancos.

Bajo esta denominacion se agrupan las cuentas representativas de los recursos de
liquidez inmediata con los que cuenta el ICSEF y que utiliza para cubrir obligaciones

producto del desarrollo de su objeto social.
Los Flujos de efectivo se clasifican en:

- Caja general: Efectivo pendiente por consignar en bancos.

- Caja menor para gastos: Valores asignados a la tesorera para cubrir gastos
de cuantias menores de acuerdo con el Acta anual de Caja Menor.

- Cuentas bancarias de ahorros y corrientes, en pesos colombianos

- Inversiones a corto plazo que cumplan con la definicion de equivalentes de

efectivo.

El efectivo y equivalentes del efectivo son considerados activos financieros que
representan un medio de pago y con base en éstos se valoran y reconocen todas

las transacciones en los estados financieros.
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POLITICA CONTABLE

El ICSEF, al cierre contable mensual, tratara todas las partidas conciliatorias se de

la siguiente forma:

Se reconocera los rendimientos y gastos financieros del periodo
correspondiente mensual.

Contabilizara las notas crédito y débito reconociendo un ingreso o gasto,
segun corresponda, contra un incremento o disminucion en la cuenta bancaria
correspondiente mensual.

Reconocera las consignaciones pendientes de registrar en libros, en una
cuenta del pasivo designada "efectivo por identificar" contra la cuenta contable
correspondiente de bancos siempre y cuando haya transcurrido tres meses
después de la fecha del abono no identificado en bancos.

Al cierre del ejercicio contable, el valor de los cheques girados y entregados a
terceros, que no hayan sido cobrados pasados seis (6) meses de girados, se
abonan a la cuenta del pasivo correspondiente y a la cuenta bancaria

respectiva.

- Al cierre contable mensual todo saldo de efectivo y equivalentes de
efectivo que se presenten en una moneda diferente al peso colombiano,
se reconocera por la tasa de cambio del cierre del mes.

- Los de efectivos de caja menor al cierre contable mensual pasaran como
base inicial del siguiente mes.

- Aquellos anticipos que no sean legalizados al cierre contable, deberan ser
justificados durante los primeros cinco dias habiles después del cierre
contable por medio de notas contables justificables.
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RECONOCIMIENTO INICIAL

El CSEF para el reconocimiento inicial de los equivalentes de efectivo incluye las

inversiones que cumplan totalmente los siguientes requisitos:

e Que sean de corto plazo y de gran liquidez, con un vencimiento menor o igual
a tres (3) meses desde su adquisicion.

e Que sean facilmente convertibles en efectivo.

e Que estén sujetos a un riesgo poco significativo de cambios en su valor,
entendiéndose cambio significativo en su valor cuando la inversion presente
un rendimiento o pérdida superior al 5% EA.

e Que se tenga con el fin de cumplir con los compromisos de pago a corto plazo,

mas que para propositos de inversion.

Si la inversion esta en un portafolio de inversiones, ésta se debe clasificar de
acuerdo a la liquidez que muestren los informes entregados por la entidad que

administra estos recursos.

RECONOCIMIENTO FINAL

- ICSEF debe revelar los componentes de las partidas de efectivo y
equivalentes de efectivo presentando, una conciliacidén de los saldos que
figuren al inicio y final del afio en el estado de flujos de efectivo que
componen el balance general.

- Cuando se presenten saldos de efectivo restringido, ICSEF revelara en
sus notas el valor y tipo de restriccion que afecta a dichos montos,
acompanadas de un comentario sobre estos importes de efectivo y
equivalentes de efectivo.

- En caso de presentarse una restriccion en el efectivo que esté asociada
a una obligacion del ICSEF (pasivo), para efectos de presentacion del
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balance general al corte del periodo contable, se compensar dichas
partidas (efectivo y el pasivo relacionado) y el saldo resultante se incluira
en el balance general. Se presentara como activo corriente si la restriccion
es inferior a un aino o como activo no corriente si es superior a ese
periodo, informando igualmente esta situacion mediante notas a los
Estados Financieros.

- En el caso de presentarse sobregiros bancarios, se reconocen como un

pasivo financiero en el balance general del ICSEF.

Para el reconocimiento inicial de cheques y documentos equivalentes - recibos,
Comprobantes de Ingresos, Comprobantes de egresos y facturas, que se reciben

en caja son a la vista y por tal se reconocen en el efectivo.

DEFINICIONES

El Estado de Flujo de Efectivo es un Estado Financiero Basico que muestra el
efectivo generado y utilizado en las actividades de operacion, inversion y
funcionamiento. Se elabora con el fin de presentar a los 6rganos de gobierno del
ICSEF, un analisis retrospectivo de como se obtuvieron los fondos y cual fue la

aplicacion o utilizacién de dichos fondos.

El flujo de efectivo neto de las actividades de operacion se presenta revelando
informacion sobre las principales categorias de cobro y pagos en términos brutos.

FLUJO DE EFECTIVO METODO DIRECTO.

En el método directo, el flujo de efectivo consiste basicamente en rehacer el estado
de resultado, utilizando el sistema de caja, principalmente para determinar el flujo

de efectivo en las actividades de operacion
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Estado de Situacion Financiera llustrativo

Pasivo
Actividadesde Activo Corriente
Operacion Corriente
Pasivo no
Corriente
. — Actividades de
Actividadesde Activo no N Financlamlento
Inversion Corriente Patrimonio

ACTIVIDADES DE OPERACION

Las actividades de operacion se refieren basicamente a aquellas actividades
relacionadas con el desarrollo y puesta en marcha del objeto social o actividad
principal del ICSEF; esto decir, a la presentacién del servicio.

e Cobros procedentes de ventas, prestacion de servicio por matriculas.
e Cobros procedentes de regalias, cuotas, comisiones y otros Ingresos
e Pagos Proveedores de Bienes y servicios

e Pagos a los Empleados

e Pagos y Devoluciones del impuesto y las ganancias a menos de que se
puedan clasificar dentro de las actividades de Inversion y Financiacion.

e Cobros y pagos procedentes de inversiones

e Préstamos y otros contratos
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El flujo de efectivo neto de las actividades de operacién se presenta revelando
informacion sobre las principales categorias de cobros y pagos en términos brutos;

esta informacion se puede obtener a partir de:
e Registros contables de la entidad

e Estado de Resultado Integral o el Estado de Resultados

e Notas Aclaratorias
ACTIVIDADES DE INVERSION

Las actividades de inversion hacen referencia a las inversiones que realiza la
empresa en activos fijos, ya sea esta operacién de compra y venta, adquisicion de
inversiones en otras empresas, compra de titulos valores, etc. Dentro de estos

conceptos tenemos los siguientes:

e Pagos por la adquisicion de propiedades, planta y equipo.

e Cobros por ventas de propiedades, planta y equipos, activos intangibles y

otros activos a largo plazo.

e Pagos por la adquisicion de instrumentos de Patrimonio o de deuda emitidos

por otras entidades
e Anticipos de efectivo.

e Cobros procedentes del reembolso o de anticipos

ACTIVIDADES DE FINANCIACION

Las actividades de financiacién se refieren a la adquisicion de recursos para la

empresa, que bien pueden ser de terceros (pasivos) o de sus socios (patrimonio).
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En estas actividades de financiacion debemos de excluir los pasivos que
corresponden a las actividades de operacion; es decir, proveedores, pasivos

laborales, impuestos, etc.

OBJETIVO DEL FLUJO DE EFECTIVO

El objetivo del Flujo de Efectivo consiste en determinar la capacidad de la empresa
para generar efectivo y en esa medida poder cumplir con sus obligaciones y tener
una vision de futuro con sus proyectos de inversion y expansion.
Permite realizar un estudio o analisis de cada una de las partidas con incidencia en

la generacion de efectivo.

ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA ELABORACION.

Para poder realizar el Estado de Flujo de Efectivo por el Método Directo se hace

necesario contar con los siguientes elementos:

. Estado de Situacion Financiera del Ejercicio anterior 2015
. Estado de Situacion Financiera del presente ejercicio 2016
. Estado de Resultado del presente ejercicio 2016.

Proceso.

1. Se realiza una comparaciéon de los balances del ejercicio anterior con los

resultados del balance del presente ejercicio.
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2. De dicha comparacion, se establecen las diferencias en los saldos de las
cuentas. A este proceso se le denomina establecer variaciones, las cuales
pueden ser en su caso positivas o negativas.

3. Como ya conocemos el tipo de variacion, en la siguiente columna
“eliminaciones” liquidamos las variaciones de las cuentas de balance y
mediante el sistema de caja, regularizamos el saldo neto de las cuentas del
Estado de Resultado, tomando en cuenta también las otras causas de los
flujos.

4. Posteriormente identificamos en la ultima columna de la hoja de trabajo las
variaciones del efectivo, mediante el sistema de caja para ver realmente lo

que entro de efectivo y como se gasto ese efectivo.

NOTA 8: INGRESOS POR ACTIVIDADES ORDINARIAS
SECCION 23

ICSEF reconocera de manera adecuada y conforme a la legislacion vigente, los
hechos economicos que se clasifiquen como ingresos ordinarios. Asi mismo,
determinar los principios para su medicion y adecuada revelacidén de los Ingresos

de actividades Ordinarias.

POLITICA CONTABLE

ICSEF medira los ingresos de actividades ordinarias al valor razonable de la
contraprestacion recibida o por recibir.

El valor razonable de la contraprestacion recibida o por recibir tiene en cuenta el
valor de cualquier descuento otorgado por beca, apoyo a la excelencia académica,

plan referidas, entre otros.
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El ICSEF incluira en los ingresos de actividades ordinarias solamente las entradas
brutas de beneficios econémicos recibidos y por recibir por parte de la entidad y
excluira de los ingresos de actividades ordinarias todos los valores recibidos por
cuenta de terceras partes tales como impuestos.

RECONOCIMIENTO INICIAL

ICSEF aplicara al contabilizar los ingresos de actividades ordinarias procedentes de
las siguientes transacciones:

e Ingresos por la prestacion de servicios de educacion Superior.

e La prestacion de servicios.
¢ Rendimientos Financieros, intereses, dividendos.

e Donaciones y otros ingresos relacionados con el objeto social del ICSEF.

Cuando el resultado de una transaccion que involucre la prestacion de servicios
pueda ser estimado con fiabilidad, EL ICSEF reconocera los ingresos de actividades
ordinarias asociados con la transaccion, por referencia al grado de terminacion de
la transaccion al final del periodo sobre el que se informa. El resultado de una
transaccion puede ser estimado con fiabilidad cuando se cumplan todas las

siguientes condiciones:

e EIl valor de los ingresos de actividades ordinarias pueda medirse con
fiabilidad.

e Cuando el ICSEF obtenga los beneficios econdémicos derivados de la

transaccion.
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e Cuando pueda ser medido con fiabilidad, el grado de terminacién de la
transaccion, al final del periodo sobre el que se informa,

e Cuando puedan medirse con fiabilidad los costos incurridos en la
transaccion, y los costos para completarla.

El calculo del porcentaje de terminacion o prestacion de un servicio se hara
conforme a lo establecido a los servicios que se presten a través de actos a lo largo
de un periodo especifico. EI ICSEF reconocera los ingresos de actividades

ordinarias de forma lineal.

Cuando el resultado de la transaccion que involucre la prestacion de servicios no
pueda estimarse de forma fiable, ElI ICSEF reconocera los ingresos de actividades
ordinarias solo en la cuantia de los gastos reconocidos que se consideren

recuperables.

RECONOCIMIENTO FINAL

ICSEF reconocera los ingresos de actividades ordinarias procedentes del uso por
terceros de activos de la entidad, de acuerdo con las bases establecidas en la
norma, cuando:
e Sea probable que el ICSEF obtenga los beneficios econdémicos asociados
con la transaccion.
e El importe de los ingresos de actividades ordinarias pueda ser medido de

forma fiable.
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NOTA 9: DONACIONES Y OTROS INGRESOS RELACIONADOS CON EL
OBJETO SOCIAL DEL ICSEF
SECCION 24

ICSEF reconocera ingresos de actividades ordinarias procedentes de donaciones
por parte de terceros u otras actividades propias cuando:

e Cuando el valor de los ingresos de estas actividades pueda ser medido de
forma fiable.
e Cuando sea probable que ICSEF obtenga los beneficios econdmicos

asociados con la transaccion.

POLITICAS CONTABLES
ICSEF reconocera de acuerdo a sus actividades:
a. El reconocimiento de los ingresos de actividades ordinarias, incluyendo los
meétodos utilizados para determinar el porcentaje de terminacion de las
transacciones involucradas en la prestacion de servicios.

b. El valor de cada categoria de ingresos de actividades ordinarias reconocida
durante el periodo, que mostrara de forma separada como minimo los
ingresos de actividades ordinarias procedentes de:

e La prestacion de servicios.

¢ Rendimientos Financieros, intereses, dividendos.

e Donaciones, y otros ingresos relacionados con el objeto social de la
entidad.
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RECONOCIMIENTO INICIAL

Se identificara una donaciéon cunado se reciba un recurso en efectico o un activo,

sin que medien servicios educativo o compras

RECONOCIMEINTO FINAL

La donacién se reconocera en libros como ingresos no producto de la operacion los
cuales se podran asignar para el funcionamiento o al capital o patrimonio.
En caso de capital o patrimonio se requiere previa autorizacion por parte de la junta
de gobierno y o asamblea General.
NOTA 10: OTRAS CUENTAS POR COBRAR
SECCION 23 DE NIIF PARA PYMES
SECCION 11 DE NIIF PARA PYMES

Entre otras cuentas por cobrar se originan otras cuentas tales como, cuentas por
cobrar Sena, cuentas por cobrar a trabajadores, anticipos, letras, pagares, titulos de

crédito.
POLITICAS

El ICSEF realiza convenios o alianzas con organizaciones gubernamentales y no
gubernamentales que aporten al desarrollo de su mision en la Educacion Superior.

Los recursos procedentes del convenio o alianza son una transferencia de recursos
gue dan cumplimiento futuro o pasado, de ciertas condiciones relacionadas con sus
actividades de operacion del ICSEF.
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RECONOCIMIENTO INCIAL

El ICSEF reconocera sus cuentas por cobrar a mediano plazo teniendo en cuenta
el importe inicial de igual forma se reconoceran las cuentas por cobrar a valor
razonable y posteriormente se redimiran a su costo amortizado, utilizando el método

de interés efectivo.

e Se informara los ingresos en los resultados del periodo en el que se reciban,

e Se clasificaran los Intangible distintos de la Plusvalia,

e Se hara justificacion del gasto por parte del tercero segun sea el convenio.

e Se diferenciara los recursos de otras formas de apoyo econdémico y otras
formas de ingresos.

e Los recursos procedentes de alianzas o0 convenios se presentaran por
separado en las notas.

e Cuando los recursos se reciben en cumplimiento de un proyecto especifico

Se reconoceran como pasivos.
RECONOCIMIENTO FINAL

El ICSEF reconocera las condiciones incumplidas y otras relacionadas con los

recursos que no se hayan reconocido en los resultados.

ICSEF revelara, al final del periodo sobre el que se informa con las notas contables,
un resumen de los hechos relacionados de las cuentas por cobrar.
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NOTA 11: CARTERA
SECCION 11. INSTRUMENTOS FINANCIEROS BASICOS;

SECCION 23. INGRESOS DE ACTIVIDADES ORDINARIAS.

La cartera del ICSEF esta conformada por deudores en diferentes modalidades. Los
deudores de cartera son instrumentos de deuda y por lo tanto se convierten en

contratos (pagarés) que dan lugar a activos financieros del ICSEF.
Activo

Matriculas,

Cursos De Extension,

Educacién Continua

Actividades de extincidn y proyeccion social.

Pasivo

e Por Asociacion Antioquefa para la Cultura.
e Honorarios.

POLITICA

Politica de Financiacion Directa:

El ICSEF otorga financiaciéon directa a las alumnas nuevas y antiguas que una vez
hayan sido aceptadas para estudiar uno de los programas académicos de pregrado
que ofrece la institucién, el ICETEX les haya rechazado su solicitud de financiacion
o evidencien que no cuentan con las condiciones necesarias para acceder a este
tipo de financiacion.
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Procedimiento

1.

Para las alumnas nuevas, la coordinacion de promocion presenta ante la
Tesoreria a la alumna que satisfaga las condiciones establecidas en la
politica institucional.

2. La alumna presenta carta de solicitud de financiacion directa la cual es
estudiada por la Direccion Administrativa en conjunto con la Direccion
Académica o la Direccidn de Desarrollo Institucional o la Rectoria.

3. Si la solicitud es aceptada, se establece un acuerdo de pagos y fechas y se
firma un pagaré.

Sequimiento

La Tesoreria hace un seguimiento de acuerdo con las fechas de compromiso de
pago a cada una de las alumnas que han solicitado financiacion directa.

Informe de Cartera

Tesoreria informa periddicamente el estado de cada uno de los créditos concedidos.

Condonacion de la deuda

Una estudiante ICSEF con financiacion directa puede recibir condonacion de su
deuda por las siguientes causales:

Rendimiento académico de excelencia

Donacién especifica de acuerdo con su condicidbn - mujer rural, madre
soltera, madre cabeza de familia, situacion socio-econdémica precaria, entre
otros.
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Castigo de la cartera

La cartera morosa solo se condona una vez la estudiante haya perdido su calidad
de estudiante ICSEF y el ICSEF no cuente con informacién que le permita hacer
cobro coactivo directo.

Provision contable

Semestralmente, se hace la provision de cartera correspondiente al monto de
aquellas cuentas inviables de cobro de aquellos montos que superen 365 dias de
mora, que correspondan a estudiantes que han perdido su caracter de estudiante
ICSEF y de las cuales el ICSEF no cuenta con datos para realizar el correspondiente
seguimiento. Tanto la provision como el castigo de la cartera son analizados en
reunion semestral convocada por la Rectoria e integrada por Director Financiero y
Administrativo, Tesoreria, Contador y Revisor Fiscal.

RECONOCIMIENTO INCIAL

El ICSEF reconocera en sus activos financieros los Deudores Comerciales por
Cartera resultantes de la prestacion de servicios en cumplimiento de su objeto social
como actividad principal. Se contabilizan como instrumentos financieros basicos,

segun lo establecido en la Seccion 11 de la NIIF para las Pymes.

La Cartera se clasificara en el Estado de Situacion Financiera como activo corriente
para todos los saldos a cargo que se recauden dentro del periodo sobre el que se
informa y a pasivos no corrientes las obligaciones que se tienen con terceros, las

cuales seran medidas por el método financiero Costos amortizado.

ICSEF medira la cartera al precio de la transaccién Inicial. Efectuara este analisis
en forma mensual y evaluara si existe evidencia objetiva del deterioro del valor de

los Deudores Comerciales que se midan al costo amortizado. Cuando exista
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evidencia objetiva de deterioro del valor, ICSEF reconocera inmediatamente una
pérdida por deterioro del valor en resultados y calculara los indicadores de deterioro

de acuerdo con las herramientas financieras que tiene la entidad.

RECONOCIMCIENTO FINAL

El ICSEF dara de baja en la cartera los saldos a cargo de los Deudores Comerciales
(Cartera) en los siguientes casos: El deudor termina de pagar el saldo de su deuda.
Cuando a pesar de las gestiones realizadas, no sea posible obtener su recaudo. En
este caso se requiere evaluacion por parte del comité financiero para ser aprobado
por la Junta de Gobierno.

El ICSEF revelara, un resumen de los hechos contables significativos al final del
periodo sobre el que se informa (31 de diciembre de cada afio) en las notas
contables:

1. La base de medicion utilizada en los deudores;

2. el saldo en libros de los Deudores comerciales, medidos al costo
amortizado.

3. Informacién la cartera que permita a los usuarios de los estados
financieros evaluar la naturaleza y el alcance de los riesgos que
surgen de los deudores comerciales.

4. El importe esperado de la cartera a recuperar dentro de los doce
meses siguientes al periodo sobre el que se informa.

El importe de los ingresos por intereses o multas obtenidos.

Analisis de antigledad de la cartera que se encuentra en mora.
Mediante las notas contables el ICSEF presentara analisis de la
cartera que se haya determinado como deteriorada y los factores que

se consideraron para determinar el deterioro.
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8. Elimporte de las perdidas por deterioro durante el periodo.
9. El monto de la baja en cuentas de la cartera durante el periodo.
10.El importe de las reversiones de las pérdidas por deterioro en el

periodo sobre el que se informa.
DEFINICIONES

Costo amortizado: Es un método estadistico de valorizacidon contable que mide el
valor presente del activo en la informacién de deuda, en términos de valores por
separado segun sea el criterio, teniendo en cuenta el reconocimiento inicial del
activo, abonos a capital a corto y largo plazo, multas o intereses estimados, segun

sea su reconocimiento.

NOTA 13: PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO
SECCION 17 DE NIIF PARA PYMES

Dentro de los activos que maneja ICSEF se encuentra activos tangibles y activos
intangibles los cuales se evaluaran y mediran bajo la metodologia sugerida y se
aplicara analisis de costos segun sea el caso.

POLITICA CONTABLE

El ICSEF contabilizara la propiedad, planta y equipo de acuerdo con el valor de
adquisicidon que se registran inicialmente al costo. Los costos necesarios y
relacionados para tener el activo en el lugar y condiciones que permitan su
funcionamiento y uso en las condiciones planeadas seran contabilizados como
gastos. Los costos de mantenimiento menores de conservacion y reparacion de los
activos se registraran directamente en los resultados del ejercicio en el momento en

gue se incurran.
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El ICSEF elegira como politica contable el modelo del costo o el modelo de
revaluacion y aplicara esa politica a todos los elementos que compongan una clase

de propiedades, planta y equipo.

La determinacioén de su importe en libros y los cargos por depreciacion y pérdidas
por deterioro seran reconocidos en el importe de los mismos y se tendra presente

lo siguiente:

e Deterioro,

e Valor Residual,

e Medicion en el momento de reconocimiento,
e Medicién posterior del reconocimiento,

e Modelos del costo,

¢ Modelos de revelacion y la Metodologia.

e Uso durante mas de un periodo contable

e El costo del activo sera valorado con fiabilidad.
RECONOCIMIENTO INICIAL

ICSEF hara su reconocimiento inicial de Propiedad Planta y Equipo bajo la tematica

de los siguientes cuadros.
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CUENTA

METODO ESTADISTICO

VIDA UTIL

Edificaciones

Linea recta

De 20 a 45 afos (segun
concepto de peritos)

Maquinaria y equipo Linea recta De 5 a 10 afios
Vehiculos Linea recta Maximo 5 afos.
Muebles y enseres Linea recta De 3 a 5 afos
Equipo de computo Linea recta De 1 a3 anos
Equipo de comunicacion | Linea recta De 1 a 3 afos

Tasa de depreciacion fiscal

Conceptos de Bienes a depreciar Tasa De Depreciacion Fiscal Anual
Construcciones y edificaciones 2.2%
Equipo electronico 10.00%
Maquinaria y equipo 10.00%
Muebles y enseres 10.00%
Equipo de computacién 20.00%
Equipo de Comunicacion 20.00%

METODOLOGIA.

e Meétodo lineal

e Método Decreciente.

e Meétodo basado en el uso
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Ejemplo método lineal.

PPE 10.000
VALOR RESIDUAL 1.000
IMPORTE DEPRESIABLE 9.000
ANO DETALLE |GASTOS DEP| DEP.ACUM IMPORTE

DEPRESIABLE

9000

1 1800 1800 7200

2 1800 3600 5400

3 1800 5400 3600

4 1800 7200 1800

5 1800 9000 0

RECONOCIMIENTO FINAL
El ICSEF medira con posterioridad a su reconocimiento inicial como un activo, todas
las partidas de Propiedades, Planta y Equipo, mantenidas en libros a su costo,

menos la depreciacion acumulada y las pérdidas por deterioro.

La depreciacion de las categorias de las partidas de Propiedades, Planta y Equipo
se reconocera como gasto del periodo y se calcula sobre el costo del elemento

menos su valor residual.

Los valores residuales y la vida util estimada de la cuenta Propiedades, Planta y

Equipo sera revisada periddicamente por ICSEF (al final de cada afno).

Si el valor en libros de un activo es mayor que el importe recuperable estimado,
dicho valor en libros sera ajustado a su monto recuperable, reconociéndose el

deterioro correspondiente.

ICSEF dara de baja en cuentas a los activos en las siguientes disposiciones:
¢ Cuando no se espere obtener mas beneficios sobre su uso.
e Cuando se tenga certeza del deterioro

e En caso de siniestro.
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En el caso de siniestros de activos asegurados, se deben reconocer como gastos
del periodo e iniciar el respectivo procedimiento de reclamacién ante las compafias
aseguradoras con el objeto de reconocer como ingreso la cuenta por cobrar
unicamente cuando se tenga certeza del valor aceptado por la Entidad aseguradora.
ICSEF, revelara al cierre de cada ano, para cada categoria de elementos de propiedad,
planta y equipo que se considere apropiada su evaluacion de inventarios con el fin de:

e Las bases de medicion utilizadas para determinar el importe en libros bruto.
¢ Los métodos de depreciacion utilizados.

e Las vidas utiles o las tasas de depreciacion utilizadas.

e Dar de baja a los elementos inservibles

e Perdidas por deterioro.

e Ajuste para la evaluacion y aseguramiento de activos con la aseguradora.

¢ Ver adiciones.

DEFINICIONES

Depreciacion: disminucion periodica del valor de un bien material, derivada del

desgaste debido al uso.

Deterioro: Es la pérdida de valor de las PPE que se genera cuando el importe

recuperable es inferior al valor en libros.

Valor residual: El valor residual de un activo es el importe estimado que la entidad
propia tener actualmente por desapropiarse del elemento, después de reducir los
costos por tal desapropiacion, si el activo ya hubiera alcanzado la antiguedad y las
demas condiciones esperadas al término de su vida util. Es también conocido como

valor de salvamento; es el valor residual del equipo que queda de su vida util.
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Medicion en el momento del reconocimiento: Todo elemento de Propiedades,
Planta y Equipo, que cumpla las condiciones para ser reconocido como un activo,
se valorara por su costo. El costo de un elemento de Propiedades, Planta y Equipo

sera el precio equivalente al contado en la fecha de reconocimiento.

El costo de los elementos de Propiedades, Planta y Equipo comprende:

(a) su precio de adquisicion, incluidos los aranceles de importacién y los
impuestos indirectos no recuperables que recaigan sobre la adquisicidn,
después de deducir cualquier descuento o rebaja del precio;

(b) todos los costos directamente relacionados con la ubicacion del activo en el
lugar y en las condiciones necesarias para que pueda operar de la forma
prevista por la gerencia;

(c) la estimacion inicial de los costos de desmantelamiento o retiro del elemento,
asi como la rehabilitacion del lugar sobre el que se asienta, cuando
constituyan obligaciones en las que incurre la entidad como consecuencia de
utilizar el elemento durante un determinado periodo, con propdsitos distintos

del de la produccién de inventarios durante tal periodo.

Modelo del costo: Con posterioridad a su reconocimiento como activo, un
elemento de Propiedades, Planta y Equipo se contabilizara por su costo menos la
depreciacion acumulada y el importe acumulado de las pérdidas por deterioro del

valor.

Modelo de revaluacion: Con posterioridad a su reconocimiento como activo, un
elemento de Propiedades, Planta y Equipo cuyo valor razonable pueda medirse con

fiabilidad, se contabilizara por su valor revaluado, que es su valor razonable, en el
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momento de la revaluacion, menos la depreciacion acumulada y el importe

acumulado de las pérdidas por deterioro de valor que haya sufrido.

Las revaluaciones se haran con suficiente regularidad, para asegurar que el importe
en libros, en todo momento, no difiera significativamente del que podria

determinarse utilizando el valor razonable en la fecha del balance.

Cuando se incremente el importe en libros de un activo como consecuencia de una
revaluacion, tal aumento se llevara directamente a una cuenta de superavit de

revaluacion, dentro del patrimonio neto.

No obstante, el incremento se reconocera en el resultado del periodo en la medida
en que suponga una reversion de una disminucion por devaluacién del mismo

activo, que fue reconocida previamente en resultados.

Cuando se reduzca el importe en libros de un activo como consecuencia de una

revaluacion, tal disminucion se reconocera en el resultado del periodo.

No obstante, la disminucion sera cargada directamente al patrimonio neto contra
cualquier superavit de revaluacion reconocido previamente en relacién con el mismo
activo, en la medida que tal disminucion no exceda el saldo de la citada cuenta de

superavit de revaluacion.

Pagina 49 de 86



ICSEF

INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR

Instituto Superior de Ciencias Sociales y Econdmico Familiares
Resolucion 1667 del 15 de junio de 1971 del Ministerio de Justicia
Nit. 860032286-7

NOTA 14: PROPIEDADES DE INVERSION
SECCION 16 DE NIIF PARA PYMES

El ICSEF con el fin de establecer los lineamientos necesarios para que la se
reconozca de manera adecuada y conforme a la legislaciéon correspondiente, los
hechos econdmicos que se clasifiquen como propiedad de inversiones en terrenos
o edificios; asi mimo, determinar los criterios a utilizar para su medicion, deterioro y

adecuada revelacion.

POLITICA CONTABLE

Esta politica sera de aplicacion para las transacciones clasificadas como
inversiones en terrenos o edificios que cumplan con la definicidn de propiedades de
inversion establecida en la normatividad vigente originadas en el desarrollo del
objeto social de la entidad o cualquier otra actividad que ella misma realice.

Solo las propiedades de inversiébn cuyo valor razonable se puede medir con
fiabilidad sin costo o esfuerzo desproporcionado, y en un contexto de negocio en

marcha, se contabilizaran por su valor razonable con cambios en resultados.

El ICSEF medira las propiedades de inversidon al valor razonable en cada fecha
sobre la que se informa, reconociendo en resultados los cambios en el valor

razonable.

El valor razonable de las propiedades de inversion, sera calculado con base en lo
establecido en las normas que le regulen, modifiquen o adicionen y en todo caso
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las disposiciones emitidas por los organismos de vigilancia y control que disponga

el gobierno nacional para tal fin.

Cuando ya no esté disponible una medicion fiable del valor razonable sin un costo
o esfuerzo desproporcionado para un elemento de propiedades de inversion que se
mide utilizando el modelo del valor razonable, ICSEF contabilizara a partir de ese
momento la partida como Propiedad, Planta y Equipo, hasta que vuelva a estar
disponible una medicion fiable del valor razonable. El importe en libros de la ultima

estimacion fiable de la propiedad de inversion se reconocera como propiedad planta

y equipo.

RECONOCIMIENTO INICIAL

Se reconocera como propiedades de inversion (los terrenos o edificios, o partes de
un edificio o ambos) que se mantienen por la entidad para obtener rentas, plusvalia
0 ambas, y no para:

*El uso en la produccion o suministro de bienes o servicios, o para fines
administrativos

*Su venta en el curso ordinario de las operaciones.

ICSEF medira las propiedades de inversion por su costo en el reconocimiento inicial.
El costo de la propiedad de inversion comprada, comprende el precio de compra y
cualquier gasto directamente atribuible, tal como honorarios legales y de
intermediacion, impuestos por la transferencia de propiedad y otros costos de
transaccion. Si el pago se aplaza mas alla de los términos normales del crédito, el

costo es el valor presente de todos los pagos futuros.
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ICSEF determinara el costo de las propiedades de inversion construidas por ella

misma de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente para tal fin.

RECONOCIMIENTO FINAL

ICSEF revelara, para todas las propiedades de inversion contabilizadas por el valor

razonable con cambios en resultados:

Los métodos e hipdtesis significativos empleados en la determinacion del
valor razonable de las propiedades de inversion.
La medida en que el valor razonable de las propiedades de inversion (como
han sido medidas o reveladas en los estados financieros) esta basado en
una tasacién hecha por un tasador independiente, de reconocida
cualificacion profesional y con suficiente experiencia reciente en la zona y
categoria de la propiedad de inversion objeto de valoracion. Si no hubiera
tenido lugar dicha forma de valoracion, se revelara este hecho.
El importe total en libros de las Propiedades de Inversion que no estan
disponibles para ser utilizadas por ICSEF debido a, entre otras razones,
restricciones legales (litigios y embargos).
Una conciliacion entre el importe en libros de las propiedades de inversién al
inicio y al final del periodo, que muestre por separado lo siguiente:
o Ganancias o pérdidas netas procedentes de los ajustes al valor
razonable.
o Transferencias a propiedades, planta y equipo cuando ya no esté
disponible una medicion fiable del valor razonable sin un costo o

esfuerzo desproporcionado.
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o Otros cambios o informacion necesaria que permita al ICSEF, evaluar
la importancia de las Propiedades de Inversion y los cambios que han

tenido en los estados financieros.

DEFINICION

Las propiedades de inversion son propiedades (terrenos o edificios, o partes de un

edificio, 0 ambos) que mantiene el duefio o el arrendatario bajo un Arrendamiento

financiero para obtener rentas, plusvalias o0 ambas, y no para:

Su uso en la produccion o suministro de bienes o servicios, o para fines
administrativos, o

Su venta en el curso normal de las operaciones.

NOTA 15: ACTIVOS INTANGIBLES
SECCION 18 DE NIIF PARA PYMES
SECCION 27 D NIIF PARA PYMES

El ICSEF puede contar con activos intangibles producto de sus actividades
académicas. Un activo intangible identificable, de caracter no monetario y sin
sostenido fisico, utilizado internamente por el ICSEF con el fin de generar
reconocimiento y posicionamiento en las ciencias de la hospitalidad.

Realizar talleres practicos para los estudiantes de igual forma los ingresos
que se obtengan de la actividad intangible sera atribuido por sostenimiento

del mismo.
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POLITICA CONTABLE

ICSEF reconocera los activos intangibles como ingresos adicionales segun sea el
caso de activos que surgen como producto de la actividad econémica y se hara la

evaluacioén de acuerdo a:

VIDA UTIL

Los activos intangibles con vidas finitas son amortizados durante la vida util
econdmica y su deterioro es evaluado cada vez que existen indicadores que el
activo intangible puede estar deteriorado. Las vidas utiles econdmicas estimadas

por categoria son las siguientes:

CATEGORIA RANGO

Patentes, marcas registradas y otros | De 5 a 10 afios
derechos con vida util definida (siempre
que hayan sido adquiridas) y licencias de
uso de programas informaticos adquiridos.

Si es actualizacion regular, se reconocera | De 1 a 5 afos
como gasto; si se trata de mddulos
adicionales o} componentes de
actualizacion adicional del software se

amortizara de 1 a 5 anos.

RECONOCIMIENTO INICIAL

Los activos intangibles se reconocen inicialmente al costo, siendo su presentacion
neta de amortizacion acumulada y pérdidas acumuladas por el deterioro de valor
del activo. El costo incluye el costo de adquisicion menos los descuentos, asimismo,
los costos complementarios directamente relacionados con la adquisicion o

desarrollo del activo intangible.
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La cuota de amortizacion anual se reconoce como un gasto o costo de otro activo,

determinandose en funcion del método lineal.

RECONOCIMIENTO FINAL

Los activos intangibles se clasifican en el estado de Situacion y se hara su

reconocimiento y evaluacion al final de cada periodo.

DEFINICIONES

e Activo intangible: es un activo identificable, de caracter no monetario y sin
apariencia fisica.

e Amortizacién: es la distribucion sistematica del importe amortizable de un
activo intangible durante su vida util.

e Costo: es el importe de efectivo y equivalentes al efectivo pagados, o el valor
razonable de la contraprestacion entregada para adquirir un activo, en el
momento de su adquisicion o construccién, o, cuando sea aplicable, el
importe atribuido a ese activo cuando sea inicialmente reconocido de
acuerdo con los requerimientos especificos de otras Normas Internacionales

de Informacién Financiera.
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NOTA 16: INVENTARIOS
SECCION 13 DE NIIF PARA PYMES

Los inventarios con los que cuenta ICSEF son materiales utilizados en el curso
normal de sus operaciones, o suministros consumidos en proceso de produccion o

prestacion de servicios.

POLITICAS CONTABLES

En la medida en que ICSEF preste servicios y tengan inventarios, los mediran por
los costos que suponga su produccidn. Estos costos consisten fundamentalmente
en mano de obra y otros costos del personal directamente involucrado en la
prestacion del servicio profesional administrativo y personal de apoyo, incluyendo
otros costos indirectos atribuibles. La mano de obra y los demas costos relacionados
con el servicio, y con el personal de administracién general, no se incluiran, pero se
reconoceran como gastos en el periodo en el que se hayan incurrido.

Los costos de los inventarios de un prestador de servicios no incluiran margenes de
ganancia ni costos indirectos no atribuibles que, a menudo, se tienen en cuenta en

los precios facturados por los prestadores de servicios.

ICSEF utilizara para la medicion y evaluacion de los inventarios técnicas como el
meétodo del costo estandar, el método de los minoristas o el precio de compra mas
reciente para medir el costo de los inventarios, si los resultados se aproximan al
costo.

Los costos estandares tendran en cuenta los niveles normales de materias primas,

suministros, mano de obra, eficiencia y utilizacién de la capacidad.
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Estos se revisaran de forma regular y, si es necesario, se cambiaran en funcion de
las condiciones actuales. El método de los minoristas mide el costo reduciendo el

precio de venta del inventario por un porcentaje apropiado de margen bruto.

* La medicion de los inventarios, incluyendo la férmula de costo utilizada.

 El importe total en libros de los inventarios y los importes en libros segun la
clasificacién apropiada para el ICSEF.

* El importe de los inventarios reconocido como gasto durante el periodo.

* Las pérdidas por deterioro del valor reconocidas en el ICSEF.

* El importe total en libros de los inventarios en garantia de pasivos.

RECONOCIMIENTO INICIAL

ICSEF evaluara los inventarios de acuerdo a:
e Los poseidos para ser utilizados en el curso normal de las operaciones;
e En proceso de produccion con vistas a esa una actualidad o evento
académico.
e en forma de materiales o suministros que se consumiran en el proceso de

produccion o en la prestacion de servicios.

RECONOCIMIENTO FINAL

ICSEF reconocera al final de cada periodo como gasto los inventarios que estan
deteriorados por obsolescencia, dafos, entre otros. Si los inventarios estan
deteriorados entonces se mediran:

e Valor en libros

e Perdida por deterioro del valor.
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ICSEF tendra reconocimiento como un gasto los inventarios que sean utilizados y
se reconocera el importe en libros de la misma forma a final de cada periodo.

NOTA 17: INSTRUMENTOS FINANCIERSO BASICOS Y OTROS TEMAS
RELACIONADOS (PASIVOS)

SECCION 11

ICSEF Cuenta con obligaciones derivadas de la actividad principal como lo son
pasivos a corto plazo y largo plazo. Dentro del pasivo a corto plazo se encuentran
los acreedores comerciales, cuentas por pagar, otras cuentas por pagar y dentro
del largo plazo se encuentra las obligaciones financieras.

POLITICAS CONTABLE

Al final del importe, el ICSEF Revelara la informacion concerniente a las cuentas
por pagar teniendo en cuenta los documentos comerciales y fechas iniciales de cada

importe para la cuantificacién de las cuentas y documentos.

ICSEF revisara las estimaciones de pagos y ajustara el importe en libros de la
cuentas y documentos por pagar con el fin de reflejar el flujo de efectivo real y el

estimado revisado en las notas aclaratorias.
RECONOCIMIENTO INICIAL

El ICSEF reconocera una cuenta y documento por pagar cuando se convierte en
una parte de lo acordado y como consecuencia de ello tiene la obligacion legal de
pagarlo.

El ICSEF medira las cuentas y documento por pagar al valor presente.

Pagina 58 de 86



INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR

@!lCSEF

Instituto Superior de Ciencias Sociales y Econdmico Familiares
Resolucion 1667 del 15 de junio de 1971 del Ministerio de Justicia
Nit. 860032286-7

Medira las cuentas y documentos por pagar al final de cada periodo al costo
amortizado utilizando el método del interés efectivo, cuando estas sean a largo

plazo.
RECONOCIMIENTO FINAL

El ICSEF dara de baja en cuentas una cuenta y o documento por pagar cuando la
obligacion especificada en el acuerdo haya sido pagada, cancelada o haya

expirado.

DEFINICIONES
ACTIVO PASIVO

FONDOS PROPIOS

PASIVOS A LARGO

PASIVOS ACORTD
APLICACION DE ORIGEN DE
RECURSOS RECURSOS

El pasivo contable se clasifica segun su exigibilidad en el tiempo; es decir, en
relacion con el tiempo que tardan en vencer estas obligaciones.

El pasivo se divide en:

- Pasivo no exigible o recursos propios.

- Pasivo exigible: Son todas las deudas que la empresa posee frente a terceros
como proveedores, bancos u otros acreedores y el pasivo exigible se divide a su
vez en:

e Largo plazo: vence en un periodo superior a un ano.
e Corto plazo: vence en un periodo inferior a un afo.
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NOTA 18: PASIVOS E INSTRUMENTOS FINANCIEROS BASICOS
SECCION 11- SECCION 12

Toda obligacion debe ser contabilizada y considerada como un instrumento
financiero basico. Para la toma de decisiones econdémicas, el ICSEF debe contar
con estados Financieros con Propdsito de Informacidn General que le proporcionen
informacion sobre la situacion financiera, el rendimiento, los flujos de efectivos y le
permitan medir los pasivos para conocer la capacidad de cumplir sus metas y

objetivo social

POLITICA CONTABLE

El ICSEF aplicara las secciones 11 y 12 en su totalidad para hacer un analisis de
costos para determinar la viabilidad en la prestacion de un servicio con el fin de

contabilizar todos los instrumentos financieros.

La Seccion 11 es relevante para ICSEF en cumplimiento de las NIIF para las
PYMES, porque ayuda a identificar y contabilizar otras obligaciones de menor
alcance, teniendo en cuenta que los instrumentos financieros basicos constan de lo
siguiente:

¢ Efectivo;

¢ Instrumentos de pasivo (como una cuenta, pagaré o préstamo por cobrar o por
pagar) que cumplan ciertas condiciones (en particular, los rendimientos para el
tenedor ya sean fijos o variables, con un criterio de tasa de interés observable o

cotizada de referencia unica).
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¢ Evaluacion de los compromisos al momento de recibir un prestamos los cuales no
pueden ser liquidados por el importe neto en efectivo y se espera que el préstamo
reuna las mismas condiciones que otros instrumentos de pasivo.

e Inversiones en acciones preferentes no convertibles y en acciones preferentes o
acciones ordinarias sin opcién de venta.

La Seccion 12 se aplica a otros instrumentos financieros y transacciones mas

complejos.

RECONOCIMIENTO INCIAL

Los instrumentos financieros se miden a su precio de transaccién, salvo que el
acuerdo constituya, en efecto, una transaccion de financiacion. Si el acuerdo
constituye una transaccion de financiacién, la partida se medira inicialmente al valor
presente de los cobros futuros descontados a una tasa de interés de mercado para

un instrumento de deuda similar.

RECONOCIMIENTO FINAL
Un activo financiero o un pasivo financiero se reconocera sélo cuando ICSEF se

convierta en una parte de las clausulas contractuales del instrumento Financiero.

En caso de que exista una obligacion de un instrumento financiero y se pueda
conciliar con un servicio de ICSEF, se revertida el importe por deterioro mediante el
ajuste de una cuenta correctora. La reversidn no dara lugar a un importe en libros
del activo financiero (neto de cualquier cuenta correctora) que exceda al importe en
libros que habria tenido si anteriormente no se hubiese reconocido la pérdida por
deterioro del valor. La entidad reconocera el importe de la reversion en los

resultados inmediatamente.
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DEFINICIONES
Los instrumentos financieros basicos son todas las obligaciones que tiene la entidad
con terceros, pagares, cuentas comerciales por pagar, obligaciones financieras
entre otras.

e Una obligacion contractual

e Derechos y obligaciones establecidas en contratos.

e Cuentas Comerciales por pagar

e Pagares por pagar

e Pasivos por generacion de impuestos
NOTA 19: PASIVOS FINANCIEROS

SECCION 11
Son obligaciones contractuales de forma directa que tiene ICSEF con Proveedores,
Obligaciones Financieras y Acreedores.

POLITICA CONTABLE

Los Pasivos financieros se clasificaran en el Estado de Situacién Financiera como
pasivo corriente para todos los saldos a cargo que tengan que pagarse dentro del
periodo fiscal doce meses siguientes a la fecha del periodo sobre el que se informa.

Los demas saldos se clasificaran como pasivos no corrientes.

RECONOCIMEINTO INICIAL

Comprenden el valor de las obligaciones a cargo de ICSEF derivadas de la compra

de bienes y servicios en operaciones de acuerdo al objeto social.
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RECONOCIMIENTO FINAL

Se debe revelar en una nota a los estados financieros, la naturaleza de los pasivos
financieros, al finalizar cada periodo teniendo en cuenta el comportamiento

comparativo mes a mes.

NOTA 20: GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
SECCION 11

Los Gastos Pagados por Anticipado son todos aquellos anticipos reflejados en

cuentas por pagar que tiene el ICSEF.

Los gastos pagados por anticipado forman parte del Activo ya que cumplen con
beneficios econdmicos futuros y mediante el uso del beneficio recibido, dicho
beneficio se ira transformando en gasto y asi sera representado contablemente.

POLITICA CONTABLE

El ICSEF valuara los gastos pagados por anticipado al costo de la adquisicion y se
transferiran a resultados en el periodo durante el cual se reciben los servicios, se
consumen los suministros o se obtienen los beneficios del pago hecho por

anticipado.

Cuando algun gasto pagado por anticipado ya no tenga algun beneficio futuro, se

registraran en los resultados del periodo en el que sucedan.

Los gastos pagados por anticipado se registraran con cargo a una cuenta de gastos
(NIIF 11 Instrumentos Financieros).
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RECONOCIMIENTO INICIAL

El ICSEF incorporara el gasto en los estados financieros de ICSEF cuando cumpla

definicidon de un activo.
RECONOCIMIENTO FINAL

Cuando se elimine el gasto se hara el cruce respectivo y se eliminara del importe
inicial.
DEFINCIONES

Los gastos pagados por anticipado se clasifican como:

1. Gastos pagados por anticipado consumibles en el periodo: Son aquellos
gastos pagados por anticipado que se esperan utilizar en el ejercicio y por lo
tanto, se presentan en el activo corriente

2. Gastos pagados por anticipados consumibles en mas de un periodo: Son
aquellos gastos pagados por anticipado que se esperan utilizar en mas de un
ejercicio y por lo tanto parte de su saldo se presenta en el activo corriente y

parte en el activo no corriente.
Algunos de los gastos pagados por anticipado son:

e Seguros pagados por anticipado

e Pagos de Publicidad por adelantado
o Utiles y papeleria.

e Pdlizas de Seguros

e Articulos de Oficina

e Intereses

e Alquileres
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NOTA 21: ACREEDORES COMERCIALES
Seccion 3. Presentacion de estados financieros;
Seccion 4. Estado de situacion financiera;

Seccion 5. Estado del resultado integral y Estado de resultados;
Seccion 6. Estado de cambios en el patrimonio y Estado del resultado integral y
ganancias acumuladas;

Seccion 8. Notas a los estados financieros;

Seccidon 11. Instrumentos financieros basicos.

Los Acreedores Comerciales son pasivos financieros que representan las
obligaciones del ICSEF con los proveedores de: insumos gastronomicos, medios de
tecnologia, aseo, cafeteria, polizas, honorarios, servicios publicos, internet, gastos

de papeleria, entre otros.

Los Acreedores Comerciales se clasificaran en el Estado de Situacion Financiera
como pasivo corriente para todos los saldos a cargo que tengan que pagarse dentro
de los doce meses siguientes a la fecha del periodo sobre el que se informa. Los
demas saldos se clasificaran como pasivos no corrientes.

Los acreedores comerciales a largo plazo se reconocen inicialmente al precio de la
transaccion y posteriormente se miden al costo amortizado usando el método de

interés efectivo segun sea el caso.
POLITICA CONTABLE
Al reconocer inicialmente un acreedor Comercial ICSEF lo medira a precio de

transaccion, excepto la medicion inicial de los pasivos financieros que se miden a

valor razonable con cambios en resultados.
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ICSEF informara en el estado de situacion financiera y en las notas a los estados
financieros los importes en libros de los Acreedores Comerciales. Revelara de
acuerdo a las politicas contables, métodos adoptados, el criterio de reconocimiento
y las bases de medicidn aplicadas, asi como se dan de baja dichos pasivos.

ICSEF revelara informacién sobre los Acreedores Comerciales designados para ser
llevados al valor razonable con cambios en ganancias y pérdidas en el Estado de

Resultado Integral.

RECONOCIMIENTO INCIAL

Comprende el valor de las obligaciones a cargo de ICSEF derivadas de la compra
de bienes y servicios en operaciones del objeto social.

Los Acreedores Comerciales se formalizan a través de facturas y otros documentos
por pagar que son obligaciones por concepto de bienes o servicios adquiridos.
También abarca el efectivo o sus equivalentes, entregado a proveedores a cuenta
de compras posteriores y en caso de obligaciones con personas naturales,
proveedores de servicios prestados en relacién de independencia.

RECONOCIMIENTO FINAL
ICSEF eliminara del estado de situacion financiera un pasivo clasificado como
Acreedor comercial:

Cuando, se haya pagado o cancelado en su totalidad o en efecto haya aspirado.
Se reconocera en el resultado del periodo de acuerdo al importe final.
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DEFINICIONES

Anticipos a Proveedores: es el Efectivo o sus equivalentes, entregado a
proveedores a cuenta de compras posteriores.

Costo amortizado de un pasivo financiero: es la medida inicial de pasivos menos
los reembolsos del principal, la amortizacion acumulada (calculada con el método
de la tasa de interés efectiva) de cualquier diferencia entre el importe inicial y el
valor de reembolso en el vencimiento.

Método de Interés Efectiva: Es un método de calculo del costo amortizado de un
pasivo y de imputacion de gasto financiero a lo largo del periodo sobre el que se
informa. Es la tasa de descuento que iguala exactamente los lujos de efectivos por

pagar estimados a lo largo de la vida esperada.

NOTA 22: OTRAS CUENTAS POR PAGAR
SECCION 11 INSTRUMENTOS FINANCIEROS
SECCION 25 COSTOS POR PRESTAMOS
SECCION 29 IMPUESTOS A LAS GANACIAS

ICSEF maneja en otras cuentas por pagar obligaciones provenientes de: impuestos,
anticipos recibidos para terceros, cuentas corrientes comerciales, contratistas,

ordenes de compra y costos y gasto.

POLITICA CONTABLE

ICSES reconocera otras cuentas por pagar inicialmente a su valor nominal que
constituye el valor razonable, sera igual a su costo y se tendra en cuenta su valor
cuando es de cuenta propia, o retenido cuando es por cuenta de terceros, en las

fechas de las transacciones.
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ICSEF informara en el estado de situacion financiera o en las notas a los estados
financieros los importes en libros de las Otras cuentas por pagar tales como:

Contratistas;

Costos y gastos por pagar;
Contribuciones y afiliaciones;
Retenciones en la fuente;
Retenciones y aportes de ndmina;
Multas por pagar;

Impuestos, Gravamenes y tasas;
Otras cuentas por pagar diversas

Las Otras Cuentas por Pagar se clasificaran en el Estado de Situacion
Financiera como pasivo corriente para todos los saldos a cargo que tengan que
pagarse dentro de los doce meses siguientes a la fecha del periodo sobre el que

se informa. Los demas saldos se clasificaran como pasivos no corrientes.

RECONOCIMIENTO INICIAL

ICSEF reconocera inicialmente las otras cuentas por pagar a su valor nominal que
constituye el valor razonable, que es generalmente igual a su costo.

Teniendo en cuenta Su valor nominal corresponderia al monto calculado cuando es
de cuenta propia, o retenido cuando es por cuenta de terceros, en las fechas de las

transacciones.

RECONOCIMIENTO FINAL

ICSEF eliminara del estado de situacién financiera un pasivo financiero clasificado

como Otras Cuentas por Pagar:

Cuando la obligacion haya aspirado sea cancelada en su totalidad.
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Cualquier activo transferido diferente del efectivo o pasivo asumido) se reconocera
en el resultado del periodo.

DEFINICIONES

Intereses por pagar: Comprenden los saldos causados por este concepto
provenientes de los pasivos financieros por depositos de asociados, con bancos y
otras entidades.

Contratistas: Registra los valores adeudados por ICSEF a terceros por la
realizacion de servicios de acuerdo con los contratos respectivos.

Costos y gastos por pagar: Registra aquellos importes pendientes de pago o
pasivos de la Entidad originados por la prestacion de servicios comunes, sociales y
personales, tales como honorarios y servicios publicos, entre otros.

Retenciones en la fuente: Registra los importes recaudados por ICSEF a los
contribuyentes o sujetos pasivos del tributo a titulo de retencion en la fuente a favor
de la Administracion de Impuestos Nacionales.

Retenciones y aportes de némina: Registra las obligaciones de ICSEF a favor de
entidades oficiales y privadas por concepto de aportes patronales y descuentos a
trabajadores de conformidad con la regulacion laboral. Igualmente registra otras
acreencias de caracter legal y descuentos especiales debidamente autorizados, a
excepcion de lo correspondiente a préstamos y retencién en la fuente.

Impuestos, gravamenes y tasas: Incluye los impuestos, nacionales y distritales
que representan ingresos para el Gobierno Nacional, el departamental y el
municipal.

Otras cuentas por pagar diversas: Comprende cualquier cuenta por pagar a
terceros no considerada en clasificaciones contables anteriores del tipo cuentas por

pagar.
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NOTA 23: BENEFICIOS A LOS EMPLEADOS
SECCION 28 DE NIIF PARA PYMES

ICSEF define los beneficios a los empleados como todos los tipos de retribuciones
proporcionadas a los trabajadores a cambio de los servicios prestados. En ICSEF
los beneficios a los empleados estan constituidos por beneficios a corto plazo. Los
beneficios a corto plazo identificados por la Entidad al cierre de ejercicio,
corresponden a salarios, auxilio de transporte y aportes a la seguridad social,

vacaciones, prima legal, prima extralegal, cesantias e intereses sobre cesantias.

POLITICA CONTABLE

La contabilizacion de los beneficios a corto plazo a los empleados es generalmente
inmediata, Salarios, auxilio de transporte, y aportaciones a la seguridad social. Las
obligaciones por remuneraciones y aportaciones a la seguridad social se reconocen
en los resultados del periodo por el método del devengo, al costo que normalmente
es su valor nominal.

Vacaciones, prima legal, prima extralegal, cesantias e intereses sobre las cesantias.
ICSEF reconoce el gasto en el estado de resultados por las obligaciones laborales
por concepto de vacaciones, prima legal, prima extralegal, cesantias e intereses
sobre las cesantias, estipuladas en las normas legales y estatutarias, mediante el
método del devengo. Estos beneficios son registrados a su valor nominal,
generandose el pasivo correspondiente por beneficios al personal presentados en
el estado de situacion financiera.
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RECONOCIMIENTO INICIAL

El ICSEF evaluara todos los tipos de contra prestaciones beneficios que proporcione
a los trabajadores, incluidos administradores y gerentes, a cambio de sus servicios.

Beneficios a corto plazo, a largo plazo y por terminacién de contrato.

RECONOCIMIENTO FINAL

ICSEF reconocera el costo de todos los beneficios a los empleados a los que éstos
tengan derecho como resultado de servicios prestados a la entidad durante el
periodo sobre el que se informa:

(a) Como un pasivo, después de deducir los importes que hayan sido pagados
directamente a los empleados o como una contribucién a un fondo de beneficios
para los empleados. Si el importe pagado excede a las aportaciones que se deben
realizar segun los servicios prestados hasta la fecha sobre la que se informa, una
entidad reconocera ese exceso como un activo en la medida en que el pago
anticipado vaya a dar lugar a una reduccion en los pagos a efectuar en el futuro o a
un reembolso en efectivo.

(b) Como un gasto, a menos que otra seccion de esta NIIF requiera que el costo se
reconozca como parte del costo de un activo, tal como inventarios o propiedades,

planta y equipo.

DEFINICIONES

Los beneficios a los empleados: comprenden todos los tipos de retribuciones que
ICSEF proporciona a los trabajadores a cambio de sus servicios.

Los beneficios a los empleados a corto plazo: son los beneficios (diferentes de
los beneficios por terminacidn) cuyo pago sera atendido en el término de los doce
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meses siguientes al cierre del periodo en el cual los empleados han prestado sus
servicios.

Beneficios por terminacién: son las remuneraciones a pagar a los empleados
como consecuencia de la decision de ICSEF de resolver el contrato del empleado

antes de la fecha de vencimiento.

NOTA 24: PROVISIONES Y CONTINGENCIAS
SECCION 21. PROVISIONES Y CONTINGENCIAS.

Actualmente el ICSEF no dispone de Provisiones ni Contingencias, ni tampoco se
encuentra en la obligacién de hacerlo de acuerdo a las Politicas de Funcionamiento,
en el momento en que ICSEF disponga Provisiones y Contingencia se hara por
medio del establecimiento de fondo con destinacion especifica, en el evento de una

contingencia se realizara una evaluacion previa para el reconocimiento del pasivo.

POLITICA CONTABLE

ICSEF reconocera una Provision y Contingencia en el caso de que:

e Cuando tenga obligaciones vigentes frente a la denominacién contingencias.

e Cuando el importe de la obligacién que se requiera pueda ser estimado de

forma fiable.

e Cuando el ICESF por obligacion extrajudicial tenga que desprenderse de

recursos que comporten beneficios econémicos, para liquidar una obligacién.
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e Cuando disponga de Provisiones y Contingencias se hara por medio del
establecimiento de un fondo con destinacion especifica y se realizara una

evaluacion previa para el reconocimiento del pasivo.

e En caso de presentar obligaciones imprevistas contra contingencias ICESF
corregira el importe al comienzo del periodo siguiente y hara las correcciones
a las que haya lugar (Retencion en la fuente) y lo contabilizara como pasivo.

e Se reconocera la provision en la misma fecha del importe.

e EI ICSEF revisara y ajustara las provisiones en cada fecha sobre la que se
informa para reflejar la mejor estimacion actual del importe que seria
requerido para cancelar la obligacién en esa fecha.

e Cualquier ajuste a los importes previamente reconocidos se reconocera en

resultados.

RECONOCIMIENTO INICIAL

Para efectos del reconocimiento y medicién de las provisiones, pasivos
contingentes y activos contingentes, se definen los siguientes criterios contables:

En el caso de contingencia: Se reconocera una contingencia so6lo cuando el
ICSEF tenga una obligacién presente como resultado de un suceso pasado o
inesperado. Es probable que ICSEF tenga que desprenderse de recursos, que
incorporen beneficios econdmicos para cancelar tal obligacion y pueda estimarse
de manera fiable el importe de la obligacién. De no cumplirse las condiciones
indicadas, ICSEF no debe reconocer la contingencia.

El ICSEF reconocera una obligacién cuando:
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e Se presente una demanda contra de la entidad y se estime por medio de
abogado la obligacion.

e En caso de que exista una obligacion por indemnizacion laboral.

En caso de Provision: EL ICSEF hara reconocimiento de una Provision cuando:

e En algunos casos, cuando se haga una compra de un activo y este tenga
errores de fabrica y la empresa haga cumplir se hara la provision en los
estados Financieros.

e En caso de contaminacion de las aguas subterraneas o veredales, el ICSEF

hara una provision que permita las correcciones del evento.

RECONOCIMIENTO FINAL

ICSEF reconocera una provisiéon en el caso de:
e Elimporte de la obligacion pueda ser estimado de forma fiable.
e La Entidad tenga que desprenderse de recursos que comporten beneficios
econdmicos, para liquidar la obligacion.

e Cuando la entidad este obligado contractualmente.

DEFINICIONES

Activo Contingente: Un activo de naturaleza posible, surgido a raiz de sucesos
pasados, cuya existencia ha de ser confirmada sélo porque ocurra, 0 en su caso
porque deje de ocurrir, uno 0 mas eventos inciertos en el futuro, que no estan
enteramente bajo el control de ICSEF.

Pasivo Contingente: Una obligacion posible, surgida a raiz de sucesos pasados,
cuya existencia ha de ser confirmada s6lo porque ocurra, o deje de ocurrir, uno o
mas eventos inciertos en el futuro, que no estan enteramente bajo el control de
ICSEF.
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Obligacién Implicita: Se deriva de las actuaciones de la misma entidad.

Las provisiones se clasifican como pasivos corrientes si la salida probable de
recursos se produce a mas tardar dentro de los 12 meses siguientes a la fecha
sobre la que se informa. Las demas provisiones se clasifican como pasivos no

corrientes.

NOTA 25: MONEDA FUNCIONAL Y TRANSACCIONES EN MONEDA
EXTRANJERA
SECCION 30 DE NIIF PARA PYMES

La moneda funcional que se maneja en ICSEF es en pesos colombianos, pero por
su razon social se encuentra en disposiciéon de recibir donaciones en cualquier
modelo de moneda. Por lo tanto, expresara en los encabezados de los estados

financieros la utilizacién de la moneda funcional, la cual sera en pesos colombianos.

POLITICAS CONTABLES

El ICSEF expresara y valorara la moneda extranjera del entorno econémico a pesos
Colombianos. La moneda funcional y de presentacion incluida en los estados
financieros Utilizada en el reconocimiento, medicién, presentacion y revelacion de
los hechos econdmicos, en desarrollo de su objeto social, tales como ingresos de
actividades ordinarias, otros ingresos, costos y gastos seran de igual forma en la
moneda funcional.

En caso de existir transacciones en moneda extranjera se convertiran a la moneda

funcional utilizando los tipos de cambio vigentes en la fecha de las transacciones.
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RECONOCIMIENTO INCIAL

ICSEF presentara razonable y fielmente en sus Estados Financieros, el rendimiento
financiero y los flujos de efectivo, revelando informacion adicional necesaria para la

mejor razonabilidad de la informacion.

RECONOCIMIENTO FINAL

ICSEF revelara la moneda por medio de sus notas a los estados financieros y se
tendra en cuenta la conversion a pesos colombianos segun sea el caso de Ingreso,

presentando los cambios pertinentes al final de cada periodo.

DEFINICIONES

Tasa de cambio de cierre: es la tasa de cambio de contado existente al final del
periodo sobre el que se informa.

Diferencia de cambio: es la que surge al convertir un determinado numero de
unidades de una moneda a otra moneda, utilizando tasas de cambio diferentes.
Valor razonable: es el importe por el cual puede ser intercambiado un activo, o
cancelado un pasivo, entre un comprador y un vendedor, interesados y debidamente
informados, que realizan una transaccion libre.

Moneda extranjera (o divisa): es cualquier otra distinta de la moneda funcional
utilizada por ICSEF.

Moneda funcional: es la moneda del entorno econdmico principal en el que opera
ICSEF.

Partidas monetarias: son unidades monetarias mantenidas en efectivo, asi como
activos y pasivos que se van a recibir o pagar, mediante una cantidad fija o
determinable de unidades monetarias.
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Moneda de presentacidn: es la moneda en que se presentan los estados
financieros.
Tasa de cambio de contado: es la tasa de cambio utilizado en las transacciones

con entrega inmediata.

NOTA 26: HECHOS OCURRIDOS SOBRE EL PERIDO EN EL QUE SE
INFORMA
SECCION 32 DE NIIF PARA PYMES

Los hechos ocurridos después del periodo sobre el que se informa son todos los
hechos, favorables o desfavorables, que se han producido entre el final del periodo
sobre el que informa y la fecha de autorizacion de los estados financieros para su
publicacion.

Son hechos que puedan influir de forma significativa en los Estados Financieros que
se estan preparando, ICSEF identificara cuales de los hechos afectan o no a la
entidad, con el fin de proporcionar una informacion fiable y relevante para la toma
de decisiones, evaluando los espacio de tiempo que requiere la emision y

preparacion financiera, identificando cualquier hecho que requiera un ajuste.

POLITICA CONTABLE

Los hechos ocurridos después del periodo sobre el que se informa son todos los
hechos, favorables o desfavorables, que se han producido entre el final del periodo
sobre el que informa y la fecha de autorizacion de los estados financieros para su
publicacion. ICSEF evaluara.

(a) Los que proporcionan evidencia de las condiciones que existian al final del
periodo sobre el que informa (hechos ocurridos después del periodo sobre el que

se informa que implican ajuste); y
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(b) Los que indican condiciones que surgieron después del periodo sobre el que
informa (hechos ocurridos después del periodo sobre el que se informa que no

implican ajuste).

REQUERIMIENTOS INICIAL

Los hechos que implican ajuste reflejan informacion nueva sobre los activos y
pasivos que se reconocieron al final del periodo sobre el que se informa o sobre los
ingresos, gastos o flujos de efectivo que se reconocieron durante el periodo contable
del ICSEF.

El ajuste de los estados financieros para reflejar esta informacion nueva incrementa
la relevancia, fiabilidad e integridad de los estados financieros y, por ende, los
vuelve mas utiles.

Como los hechos que no implican ajuste se relacionan con las condiciones que
surgieron después del periodo sobre el que se informa, no deben reflejarse en los
importes reconocidos en los estados financieros como activos y pasivos registrados
al final del periodo sobre el que se informa ni como ingresos, gastos o flujos de

efectivo contabilizados durante el periodo contable

RECONOCIMIENTO FINAL

El ICSEF reconocera los hechos ocurridos después del periodo sobre el que se
informe incluira todos los hechos hasta la fecha en que los estados financieros
queden autorizados para su publicacion, incluso si esos hechos tienen lugar
después del anuncio publico de los resultados o de otra informacién financiera
especifica.

Hechos Ocurridos después del periodo sobre el que se informa que implican ajuste.
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ICSEF presentara ajuste en los hechos ocurridos después del periodo sobre el que

se informa, o que reconozca partidas no reconocidas con anterioridad en los

siguientes casos:

La resolucién de un litigio judicial, después del periodo sobre el que se
informa, La entidad ajustara cualquier provision reconocida con anterioridad
respecto a ese litigio judicial, de acuerdo con la Seccion 21 Provisiones y
Contingencias, o reconocera una nueva provision.

Proporcionara evidencia adicional a ser considerada para determinar la
provision que debe reconocerse al final del periodo sobre el que se informa,
de acuerdo con la Seccién 21.

Indicara el deterioro del valor de un activo al final del periodo sobre el que se
informa, o que el importe de una pérdida por deterioro de valor anteriormente
reconocido para ese activo necesitara ajustarse.

En caso de adquirir un compromiso con un cliente y este se declare en
quiebra, después del periodo sobre el que se informa y existia una pérdida
sobre la cuenta comercial por cobrar y, por tanto, que la entidad necesita
ajustar el importe en libros de dicha cuenta.

La determinacién, después del periodo sobre el que se informa, del costo de
activos adquiridos o del importe de ingresos por activos vendidos antes del
final del periodo sobre el que se informa.

La determinacion, después del periodo sobre el que se informa, del importe
de la participacion en las ganancias netas o de los pagos por incentivos, si al
final del periodo sobre el que se informa la entidad tiene una obligacion
implicita o de caracter legal, de efectuar estos pagos, como resultado de
hechos anteriores a esa fecha.

El descubrimiento de fraudes o errores que muestren que los estados

financieros son incorrectos.
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NOTA 27: NOTAS A LOS ESTADO FINANCIEROS
SECCION 8 DE NIIF PARA PYMES

Por medio de esta seccion ICSEF presentara las notas aclaratorias con el propdsito
de proporcionar informacion que sea util para la toma de decisiones econdémicas.
Asimismo, la informacion a revelar adicional es necesaria cuando el cumplimiento
con requerimientos especificos sea insuficiente para permitir a los usuarios entender
el efecto de transacciones concretas, otros sucesos y condiciones sobre la situacion
financiera de la entidad, su rendimiento financiero y los flujos de efectivo.

POLITICA CONTABLE

Las notas a los estados financieros seran usadas inicialmente, como refertes
aclaratorios en los movimientos presentados por ICSEF, dando lugar a una mejor
interpretacion de las cifras, y conciliaciones que incorporen los ingresos, gastos y
costos en el reconocimiento a las actividades ordinarias de igual forma seran usadas
por cada uno de los puntos relacionados en cada informe de acuerdo a las politicas

contables especificas por cada seccion.

RECONOCIMIENTO INICIAL

ICSEF presentara por medias las notas, los hechos econémicos de acuerdo a su
importancia relativa en la medida en que sea practicable para efectos de revelacién,
de una forma sistematica y cuantificable, para cada partida de los estados
financieros o cualquier informacion relacionada se usara como apoyo en el mismo

orden especifico.
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RECONOCIMIENTO FINAL

Las notas se harén de forma ilustrativa de acuerdo a los requerimientos de la
informacion con el fin de lograr una presentacion razonable de las circunstancias a
considerar en la presentacion de la Situacion Financiera, que sea relevante para la
informacién.

Las notas contendran informacién adicional a la presentada en el estado de
situacion financiera, estado del resultado del ejercicio y otro resultado integral,
estado de resultados separado (cuando se presenta), estado de cambios en el
patrimonio y estado de flujos de efectivo. Las notas suministran descripciones
narrativas o desagregaciones de partidas indicadas en esos estados, e informacion
sobre partidas que no cumplen las condiciones para ser reconocidas en ellos.

APROBACION: Este manual se presenta y aprueba “Ad experimetum” en la sesion
de Junta de Gobierno No. 236 en su sesién del dia 28 de febrero de 2018.
VIGENCIA: 3 afios “Ad experimetum”.

INES ECIMA VALBUENA

RECTORA
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ANEXO 1
TECNICAS DE ANALISIS PARA LOS PASIVOS.

Es decision o no del ICSEF aplicar técnicas de analisis mediante ratios para evaluar
su liquidez y la solvencia.

El analisis de liquidez permite establecer la capacidad del ICSEF para cumplir con
sus obligaciones en el corto plazo. Existen tres indicadores de liquidez: la razén
corriente, la prueba acida y el capital de trabajo. Estos indicadores estan
conformados por los elementos de estado de situacion financiera que se presentan

como activos y pasivos corrientes.

RATIOS DE SOLVENCIA

Las ratios de solvencia son aquellos que miden la capacidad de endeudamiento de
la empresa; es decir, la capacidad para atender las obligaciones corrientes y no
corrientes, teniendo en cuenta su respaldo patrimonial y de activos y son una buena
guia para la gerencia. Permiten construir objetivos y estandares y ayudan a la toma
de decisiones a largo y corto plazo. Miden la capacidad de pago; es decir el efectivo
con que se cuenta para cubrir sus obligaciones a corto plazo. También, miden la
capacidad para medir el efectivo en activos a largo plazo y facilitan el analisis de la

empresa en el manejo del activo frente al pasivo corriente.

ESTRUCTURA DE CAPITAL (Deuda Patrimonio)

Pasivo Total
Patrimonio

Ejemplo: 438.210 =0.45
973.790
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Esto quiere decir que el cociente muestra el grado de endeudamiento con respecto

al patrimonio; es decir, evalua el impacto del pasivo total con relacién al patrimonio.

RAZON DE DEUDA
Se obtiene de dividir el total del pasivo de la empresa a una fecha entre el total de

los activos.

Razoén de Deuda = (Pasivos Totales) x 100
(Activos Totales)

Ejempilo: (438.210) x100 = 31.03%
(1.412.000)

Esto quiere decir que la empresa presenta una razon de deuda del 31.03%, lo que
quiere decir que sus activos totales, el 31.03% ha sido financiado externamente; es
decir, con dinero de terceros.

RAZON DE PATRIMONIO A ACTIVO

Se calcula dividiendo el total del patrimonio entre los activos de la empresa.

Razoén del Patrimonio Total = Total patrimonio x 100
Activos Totales

Ejemplo 973.790 x 100 = 68.97%
1.412.00

Esta razén muestra el porcentaje de financiacion de los activos con los recursos de

la misma empresa.
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RAZON DE COMPOSICION DE DEUDA.

Se calcula dividiendo los pasivos corrientes entre el total de los pasivos.

Razdén composicion de deuda = (Pasivo corriente) x 100
Pasivos totales

Esta ratio muestra la composicién de la deuda de la empresa, del total de la deuda

de inversion a corto plazo.

CLASIFICACION

e indices de liquidez o razén corriente

e indices de gestién (Prueba Acida)

e Liquidez severa prueba defensiva

e indices de Solvencia (Capital de trabajo)

e indices de rentabilidad. (Liquidez por la cuenta por cobrar

LIQUIDEZ CORRIENTE

La ratio de liquidez general lo obtenemos de dividir el activo corriente entre el pasivo
corriente. El activo corriente incluye basicamente las cuentas de caja bancos y
cuentas por cobrar. Esta ratio es la principal medida de liquidez. Muestra la
proporcion de deuda de corto plazo que es cubierta por elementos del activo, cuya
conversion de dinero corresponde a la aproximadamente al vencimiento de las

deudas

(Activo corriente) = # de veces
Pasivo Corriente
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Este analisis muestra cuantas veces puede cubrir el activo a los pasivos corrientes,
en cuanto mas sea mayor el valor de esta razon, mayor sera la capacidad para

pagar sus deudas.
PRUEBA ACIDA

La prueba acida es uno de los indicadores financieros utilizados para medir la
liquidez de una empresa y capacidad de pago. Uno de los elementos mas
importantes y quizas contradictorios de la estructura financiera de la empresa es la

disponibilidad de recursos para cubrir los pasivos a corto plazo.

Activo corriente — Existencias / Pasivo corriente = # de Veces

La diferencia del ratio liquidez corriente, incluye los inventarios, por ser considerada
la parte menos liquida en caso de quiebra y proporciona datos mas correctos al

momento de realizar el analisis.
RATIO DE LIQUIDEZ SEVERA: PRUEBA DEFENSIVA

Este ratio muestra las existencias de los activos destinados para cubrir la capacidad

a corto plazo; se considera unicamente lo que se tienen en caja y bancos.

Se calcula dividiendo el total de saldo de caja y bancos entre pasivo corriente.
Caja y Bancos / Pasivo Corriente = %

Es decir, contamos con el #% de liquidez para operar sin recurrir a los flujos de

venta.
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CAPITAL DE TRABAJO

Es la relacion entre el activo corriente y el pasivo corriente; define el capital que
queda después de pagar las deudas; es la diferencia entre los activos corrientes y

los pasivos corrientes; algo asi como el dinero que queda para cubrir el dia a dia.

Capital de trabajo = Activo corriente — pasivo corriente = $

En este caso muestra la capacidad para responder frente a las obligaciones con
terceros en Tanto en pesos.

RATIOS DE LIQUIDEZ EN CUENTA POR COBRAR

Las cuentas por cobrar son activos liquidos sélo en la medida que puedan cobrarse

en un tiempo prudente.
PERIODO PROMEDIO DE COBRANZA

Cuentas por Cobrar x dias del afio / Ventas anuales al crédito = dias
Ejemplo: 700,000 x 360 / 4°000,000 = 63 dias
El periodo promedio ponderado indica el tiempo que tarda en convertirse en efectivo
las cuentas por cobrar.

ROTACION DE LAS CUENTAS POR COBRAR

Ventas anuales al crédito / Cuentas por Cobrar = Veces
4’000,000 / 700,000 = 5.71 veces

Por medio de esta férmula se medira la cantidad de veces que se cobran las cuentas

por cobrar durante el periodo de analisis.
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POLITICA DE GESTION PRESUPUESTAL

OBJETIVO:

Esta politica tiene como objetivo establecer los principios y directrices que rigen la
gestion y asignacion de recursos financieros en ICSEF. Esta politica busca
garantizar la transparencia, eficiencia y responsabilidad en el manejo de los fondos
de la organizacion.

ELABORACION DEL PRESUPUESTO:

La elaboraciéon del presupuesto anual sera responsabilidad de la Direccion
Financiera y Administrativa en coordinacién con las diferentes areas de la institucion
y la validacion del area contable. Se estableceran metas y objetivos claros para la
asignacion de cada partida presupuestaria

REVISION Y APROBACION:

El presupuesto propuesto sera revisado por la Comisién Académica Administrativa
de la Institucion a solicitud de la Direcciéon Administrativa y Financiera. La version
revisada y aprobada por este cuerpo colegiado sera socializada por la Rectoria ante
el Comité Financiero de Junta de Gobierno y con el visto bueno del mismo, la
Directora Financiera y Administrativa y/o la contadora presentarq a la Junta de
Gobierno en el mes de Octubre con el fin de ser oida e incorporar sus
recomendaciones. En el mes de noviembre, se presentara a aprobacion la version
definitiva del presupuesto anual para su respectiva aprobacién. El presupuesto debe
permitir el cumplimiento de los objetivos estratégicos de la Institucién y responder
al Plan de Desarrollo Institucional..

EJECUCION Y SEGUIMIENTO:

Durante el afio fiscal, cada area o unidad académica o administrativa que gestione
recursos, hara un PyG mensual el cual confrontard de manera trimestral con la
ejecucion presupuestal y los balances trimestrales emitidos por el area contable.
Como producto de estos ejercicios de validacion de ingresos, costos y gastos
trimestrales se tomaran medidas correctivas si es necesario. Los resultados de
estos ejercicios presupuestales seran socializados con el Comité Financiero de
Junta de Gobierno con el fin de recibir la retroalimentacion respetiva. En el mes de
julio se presenta a la Junta de Gobierno el Estado de Resultados del primer
semestre y de igual manera, en Octubre el correspondiente al trimestre de julio
octubre con el fin de disponer de un referente para la elaboracién del presupuesto
del afio siguiente.
INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES -ICSEF
Fusagasuga: Finca Torreblanca Vereda Usatama — telefax (1) 868 5674 Celular: 321 207 4750
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REVISIONES:
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Esta Politica de Gestién Presupuestal sera revisada de acuerdo por recomendacion

de la Junta de Gobierno de
administradora(s) de recursos.

ICSEF o a solicitud de una o varias areas

Esta politica se elabora y presenta por la Direccion Administrativa y Financiera de
ICSEF a los 29 dias del mes de noviembre de 2020.

Elaboro:

Aprobo:

Cargo: Direccion Financiera
y Adtiva

Cargo: Junta de Gobierno de
ICSEF

Fecha aprobacion:
29 de noviembre de
2020
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FINANCIERA Versién: 0
CARTERA Pag. 1 de 3

1. OBJETO

Establecer los procesos para el recaudo de cobranza de cartera

2. ALCANCE
Facturacion y cobro de esta

3. RESPONSABILIDAD

Tesoreria.
4. DEFINICIONES

v' Cartera Vigente: Son las deudas clasificadas como activas dado que el plazo de
vencimiento no se ha cumplido.

v' Cartera Vencida: Son aquellas deudas, que no son pagadas en el plazo
establecido, que pueden ser objeto de cobro persuasivo, gestion que se concibe
como el conjunto de actividades tendientes a la obtencion del pago inmediato y

voluntario de la obligacién vencida.

v' Cartera en mora: Se clasifican como deudas morosas o de dificil recaudo, dado
que, agotados todos los recursos de la etapa de cobro persuasivo, persiste el
comportamiento de no pago, por lo que pueden ser objeto de evaluacion para el

castigo de cartera.

v Cartera Castigada: Se refiere a las deudas de dificil recaudado, que por previo
analisis y agotados todos los medios de cobro, se determina castigar la cartera.

5 Documentos:

Detalle
Inscripcién de actividades académicas
Factura
Pagaré y carta de Instrucciones
Estado de cuenta y/o compromiso de pago

5. PROCEDIMIENTO:

Elabors: [ Aprob:
Cargo: Tesoreria Cargo: Rectoria

Fecha aprobacion:
03 de diciembre de 2020
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POLITICA DE CARTERA

EI INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES -ICSEF,
tiene como politica de cartera hacer una revision de manera mensual determinando las
posibilidades de cobro y gestionando a su vez la recuperabilidad, asi:

Para la apertura de financiacién con la institucion, la estudiante debe realizar abono

minimo del 10% del valor a pagar de la matricula. _
Manifestar el interés y respectivo compromiso por obtener esta modalidad de

financiacion. _
El saldo se difiere en un plazo menor o igual al periodo Educativo
Se debe firmar pagaré por el deudor y codeudor en presencia de la Tesorera de la

Universitaria (anexar fotocopia de documentos de los dos)
Revision a cierre de cada mes las cuentas por cobrar

Gestion de cobro con llamadas y mensajes de texto
Cuando se presenta cartera vencida, se realiza compromiso de pago a corto plazo

El no pago de la obligacion en mora mayor a 30 dias inmediatamente bloqueara la

estudiante de la plataforma académica Q10
Gestion de cobro al codeudor superados los 60 dias de mora.
Después de 365 se tiene establecido realizar un castigo de cartera por el 100%, dada

las condiciones de la falta de pago de las estudiantes.
Si las condiciones de abandono de sus estudios son por fuerza mayor como salud y/o

calamidad familiar se evaluara castigo de cartera a cierre de semestre,

1.

2.
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REGLAMENTO Y POLITICAS PARA EL MANEJO DE CAJA MENOR

Las cajas menores son fondos renovables que se proveen con recursos del presupuesto de
gastos de la institucion. Su finalidad es atender erogaciones la compra de insumos
necesarios en la produccidn y servicio de alimentos y bebidas del Restaurante Cafeteria
Institucional.

El manejo de la caja menor en Icsef se regira por las siguientes politicas:

1. Los pagos deben ser realizados sélamente por los funcionarios que tengan a su cargo el
manejo de la caja menor; no obstante, si por alguna razén las compras del bien o servicio
debieran realizarla otros funcionarios, se les entregara el dinero necesario y se les hara
firmar un recibo provisional, el cual debe ser reemplazado por el comprobante definitivo
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes.

2. El monto autorizado sera potestad de la Rectoria de la institucién de acuerdo a las
necesidades del fondo de caja menor y se modificara segun el crecimiento ylas
necesidades de la Institucion.

3. El dinero que se entregue para la constitucion de cajas menores debe ser utilizado para
sufragar gastos autorizados de acuerdo al fin de la caja menor. De igual forma los
recursos podran ser utilizados para el pago de transportes para las compras.

4, Para el reembolso del monto ejecutado de la caja menor, se debe legalizar con sus
respectivos soportes con el fin de que sea autorizada por Direccidon Financiera y
Administrativa. Al finalizar cada mes, se debe legalizar asi no se hayan cumplidos los
montos previo arqueo de la caja menor.

6. Se realizaran arqueos periddicos y sorpresivos por miembros designados por el Comité
de Junta de Gobierno, diferentes de quienes manejan las cajas menores, con el fin de
garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean
oportunos y adecuados y que los saldos correspondan.

7. Del resultado de los arqueos se debe dejar constancia en informe suscrito por el
funcionario que los practique y quienes tengan asignadas las cajas menores. En caso de
presentarse diferencias por sobrantes o faltantes, se deben presentar descargos por
escrito del responsable de la caja menor con el fin de ser estudiados e imponer las
sanciones 0 compromisos respectivos a la Direccién Financiera y Administrativa, quien
informara a la Rectoria para las investigaciones administrativas a que haya lugar y el
registro contable correspondiente.
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Prohibiciones:
Se establecen las siguientes prohibiciones para el manejo de la caja menor:

1. Atender gastos personales, préstamos o cambiar cheques.

2. Adquirir elementos que existan en el almacén.

3. Adquirir elementos devolutivos.

4. Fraccionar pagos de un mismo elemento o servicio.

5. Atender pagos por conceptos distintos de los autorizados en la creacién de la Caja
menor.

6. Atender pagos por compromisos que deben constar por escrito.

7. Atender pagos por conceptos inherentes a la ndmina.

8. Permitir demoras mayores a tres (3) dias habiles para la legalizacion de recibos
provisionales.

9. Tramitar compras de bienes y servicios a crédito con el compromiso de cancelarlos con
los recursos de la caja menor.

10. Realizar desembolsos para atender gastos ajenos a la entidad.

11. Se prohibe usar los recursos de la caja menor para todas aquellas actividades ajenas a
la Institucion y que atenten contra la ética profesional del empleado responsable de la
misma.

Reglamento y politicas actualizadas a los doce (12) dias del mes de febrero del afo 2015.

Apliquese y cumplase.

INES ECIMA VALBUENA
Rectora y Representante Legal

Elaboré: Contador.
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Documento Orientador de la Gestiéon Presupuestal

l. Introduccioén

De acuerdo con el Articulo Vigésimo Segundo "Del Rector" del Capitulo IV — Organos
de Gobierno de los Estatutos de ICSEF, el Rector tiene entre sus funciones “la
responsabilidad de la contabilidad de la Corporacion”. En virtud de ello, la suscrita
Rectora de ICSEF elabora este documento orientador de la Gestion Presupuestal’, con
el proposito de establecer los lineamientos generales que guian la administracién de
los recursos financieros a nivel institucional. Este documento no solo define los
principios y directrices que orientan la gestion presupuestal de ICSEF, sino que también
sirve como una herramienta clave para que la Direccion Administrativa y Financieray
el area contable de la Corporacion desempefien de manera eficaz sus funciones
relacionadas con el manejo y control del gasto de los recursos disponibles. Todo esto
con el objetivo de materializar el Proyecto Educativo Institucional, cumplir con
la mision de ICSEF y avanzar hacia la vision institucional de manera eficiente y

sostenible.
Objetivo General
Garantizar el manejo responsable, eficiente y transparente de los recursos que ICSEF

recibe por concepto de su operacion, asi como los recursos complementarios para la

gestion y sostenibilidad de toda la operacion institucional.

1 Documento elaborado por Inés Ecima Valbuena en octubre de 2022.
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lll. Origen de los Recursos

De acuerdo con el Modelo de Sostenibilidad Institucional de ICSEF y su pilar de

Sostenibildiad Econdmica, los recursos provienen principalmente de las siguientes

fuentes:

1.
2.

Ingresos propios por la operacion educativa y servicios relacionados.
Donaciones y aportes de individuos y entidades externas.
Proyectos especiales y colaboraciones con organizaciones publicas o privadas,

nacionales e internacionales.

IV. Principios Generales que Orientan la Gestion Presupuestal en ICSEF

Los principios que guian la gestion presupuestal en ICSEF son los siguientes:

Legalidad: El presupuesto se estructura conforme a las leyes y regulaciones
colombianas, cumpliendo con la normativa fiscal, tributaria y de control financiero
aplicable a las entidades sin animo de lucro.

Transparencia y Rendicion de Cuentas: ICSEF asegura la claridad en el uso de los
recursos, proporcionando informes financieros accesibles a 6rganos colegiados de
gobierno, donantes, beneficiarios y autoridades competentes.

Equilibrio y Sostenibilidad: El presupuesto busca equilibrar los ingresos y los gastos

operativos en procura de la sostenibilidad financiera a largo plazo.

V. Clasificacion y Destino de los Recursos

ICSEF cuenta con un Plan Unico de Cuentas para clasificar sus ingresos y gastos, lo

cual permite un registro detallado y claro de:

Tipos de Ingresos:
e Ingresos propios por la operacion educativa.

e Ingresos conexos y por proyectos institucionales o especiales.
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e Ingresos provenientes de unidades de negocio y de proyectos nacionales e

internacionales.
2. Tipos de Gastos:

e Gastos operativos: asociados con la ejecucion de los programas educativos y
administrativos.

o Gastos administrativos: relacionados con la gestion institucional.

e Gastos de personal: incluyendo salarios, prestaciones sociales, entre otros. El
presupuesto especifica los salarios, parafiscales, prestaciones sociales y la
capacitaciéon del personal, cumpliendo con la normatividad laboral colombiana.
Asimismo, el presupuesto tiene en cuenta los incrementos salariales anuales,
ajustados al IPC y el salario minimo.

e Gastos financieros: relacionados con el manejo de los recursos y servicios
bancarios.

En cuanto a proyectos especiales, el presupuesto de estos proyecto debe incorporar la
estrategia para la consecucion de recursos especificos para la ejecucion de proyectos,

los cuales no afectaran el presupuesto general institucional.
VI. Elaboracién del Presupuesto
a) Formulacién del Presupuesto

El presupuesto de ICSEF se formula de manera participativa, bajo el liderazgo de
la Rectoria y con la participacion activa de la Direccién Administrativa y Financiera y el
equipo contable. En este proceso se involucra a los responsables de la ejecucion del
gasto en los diferentes proyectos institucionales, con el acompafamiento del Comité
Financiero de la Junta de Gobierno. Este enfoque garantiza que el presupuesto refleje

una vision integral de la institucion.
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b) Planificacion Anual

El presupuesto se planifica y aprueba anualmente, tomando en cuenta los ingresos
esperados y los objetivos institucionales a desarrollar durante el afio fiscal. La
planificacion comienza en septiembre, con un analisis detallado de la ejecucion
presupuestaria del afio en curso. En octubre, se realiza una proyeccion del presupuesto
para el afio siguiente, que es presentada a la Junta de Gobierno para su revision y
observaciones. Las observaciones son luego incorporadas por la Direccion
Administrativa y Financiera, bajo el liderazgo de la Rectoria y presentadas nuevamente

en la sesion de noviembre para la aprobacién definitiva del mismo.
c) Ejercicio y Control del Presupuesto

ICSEF realiza un control interno de la ejecucion presupuestal mediante revisiones
trimestrales, analisis y reportes de resultados. Estas revisiones son presentadas ante
el Comité Financiero de la Junta de Gobierno para identificar areas de mejora. Los
responsables de la ejecucion presupuestal deben cumplir con el proceso establecido

para la autorizacion de gastos y verificacion de pagos.
d) Revisién y Ajustes

El presupuesto se revisa de forma continua durante el afo para identificar
posibles ajustes o optimizacion de recursos, especialmente con el fin de identificar
necesidades de recursos de manera oportuna e iniciar la busqueda de los mismos o

para asegurar la eficiencia del gasto.
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VII. Informes Financieros Periodicos

ICSEF genera informes financieros periodicos, los cuales detallan la ejecucion del
presupuesto, los ingresos obtenidos, los gastos realizados y los resultados alcanzados.

Estos informes son presentados a:

e Unidades Académicas y proyectos responsables de generar ingresos y ejecutar el
gasto.

e Comité Financiero de la Junta de Gobierno para su revision.

e Junta de Gobiernoal final del primer periodo académico y en el mes
de septiembre de cada afo.

VIIl. Responsabilidades y Rendicion de Cuentas

Los responsables de la gestion financiera de ICSEF, bajo el liderazgo de la Rectoria,
deben rendir cuentas a la Junta de Gobierno, la cual a su vez debe informar a
la Asamblea General sobre el desempeio financiero y la aprobacion de los estados
financieros. El Contador y su equipo son los responsables de rendir cuentas ante las
entidades gubernamentales colombianas.

La Auditoria Externa esta a cargo del Revisor Fiscal quien realiza auditorias periddicas
de los resultados contables de la ejecucion presupuestal. El Revisor Fiscal presenta un
informe a la Asamblea General en la reunion ordinaria celebrada durante los primeros

tres meses del afio siguiente al cierre fiscal.
IX. Manejo de Donaciones y Fondos Especificos
ICSEF recibe dos tipos de donaciones:

e Donaciones con destinacion especifica: Se destinan conforme a la voluntad del

donante.
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e Donaciones sin destinacion especifica: Se utilizan para cubrir la operacion de ICSEF
y para otorgar becasy apoyos economicos a estudiantes con dificultades

econdémicas.

Toda donacion debe ingresar por el sistema financiero colombiano y ser validada por
el area contable. Posteriormente, se expide un Certificado de Donacién para efectos
del descuento tributario correspondiente.

X. Condiciones de Modificacion y Ajustes Presupuestarios

Las modificaciones y ajustes al presupuesto son responsabilidad de la Junta de
Gobierno, a propuesta de la Rectoria. Cualquier modificacién significativa debe ser

aprobada formalmente por este ente cuerpo colegiado de gobierno.
Xl. Cumplimiento con la Normativa Fiscal y Tributaria

ICSEF procura cumplir a cabalidad con las obligaciones fiscales, incluyendo la
presentacion de declaraciones de rentas y otros informes requeridos por el Ministerio
de Educacion Nacional y las autoridades tributarias colombianas. El presupuesto refleja
los costos asociados al cumplimiento fiscal y las exenciones de impuestos aplicables a

las entidades sin animo de lucro.
XIl. Distribucion de Excedentes

Dado que ICSEF es una entidad sin animo de lucro, los excedentes generados durante
el ejercicio en caso de que los hubiere, se reinvierten en los proyectos institucionales y
en la mejora continua de los programas educativos, garantizando asi la sostenibilidad

financiera de la institucion.
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Conclusion

Este Documento Orientador de la Gestidon Presupuestal de ICSEF es un documento
esencial que busca la correcta gestién de los recursos de la institucion. El uso del
mismo debe garantizar el cumplimiento de la Mision educativa y la sostenibilidad a largo
plazo de la institucion, contribuyendo al desarrollo integral de sus estudiantes y al

fortalecimiento de su modelo institucional.

Documento Interno para la gestion presupuestal elaborado por Inés Ecima Valbuena,
Rectora de ICSEF, octubre de 2022.
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