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MANUAL DE POLITICAS CONTABLES 
DEL INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES- 

ICSEF. 

 

NOTA 1 ENTIDAD QUE REPORTA Y ÓRGANOS DE DIRECCIÓN 

INTRODUCCIÓN  

De acuerdo con el documento de orientación técnica No 14: NIIF/Entidades Sin 

Ánimo de Lucro, la NIIF para Pymes es el modelo contable que deben aplicar en 

Colombia todas las personas naturales y jurídicas clasificadas en el grupo 2. Las 

Entidades Sin Ánimo de Lucro (ESAL) pertenecen a este grupo y en consecuencia, 

esta NIIF se convierte en el marco técnico normativo para preparadores de 

información financiera que conforman este grupo. 

Con el fin de obtener reconocimiento y medición en las transacciones, sucesos y 

condiciones para elaborar los estados de situación financiera de acuerdo con la Ley 

1314 de 2009, reglamentada, entre otras, por el Decreto 3022 de diciembre 27 de 

2013, el INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS Y SOCIALES Y ECONÓMICO 

FAMILIARES, ICSEF, Nit No 860032286-7, corporación civil de actividad común, 

sin ánimo ni fin de lucro, de origen privado,  adopta políticas contables basadas en 

la Norma Internacional de Información Financiera para las Pymes, derivada de las 

Normas Internacionales de Información Financiera (NIIF, o IFRS de acuerdo a sus 

siglas en inglés) emitidas por el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad 

(IASB -por sus siglas en inglés).  

Estas políticas son, para el ICSEF, los principios, bases, convenciones, reglas y 

procedimientos específicos adoptados por esta Corporación para la realización de 

los Estados de Situación Financiera y en consecuencia para rendir cuentas a los 

Órganos de Gobierno del ICSEF y a los entes de vigilancia correspondientes.  
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La aplicación de las Normas Internacionales de Información Financiera permitirá 

que la información contable sea más relevante y mejore la calidad de la información 

con propósito general que prepare y presente el INSTITUTO SUPERIOR DE 
CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES-ICSEF en cumplimiento a la 

ley. 

Asimismo, este Manual de Políticas Contables también permitirá que el INSTITUTO 
SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES-ICSEF 

aplique políticas contables con criterios de reconocimiento, medición, presentación 

y exigencias de revelación, basadas en NIIF, haciendo más confiable y útil la 

información financiera. 

ALCANCE DEL MANUAL 
El presente Manual de Políticas Contables es de obligatorio cumplimiento por parte 

del INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO 
FAMILIARES-ICSEF con el fin de preparar información financiera para obtener 

Estados de Situación Financieros a partir del año 2016 de acuerdo con las Normas 

Internacionales de Información Financiera; por lo tanto, se realiza la clasificación de 

las 35 secciones de NIIF de acuerdo con las políticas iniciales de la contabilidad 

generalmente aceptada. 

SECCION DE LAS NIIF PARA PYMES FUENTES 
Prólogo Prólogo a las Normas Internacionales 

de Información Financiera. 
1 Pequeñas y Medianas Entidades   
2 Conceptos y Principios Fundamentales. Marco Conceptual del IASB, NIC 1  

Presentación de Estados Financieros  
3 Presentación de Estados Financieros.  NIC 1  
4 Estado de Situación Financiera. NIC 1  
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SECCION DE LAS NIIF PARA PYMES FUENTES 
5 Estado del Resultado integral y  
Estado de Resultados. 

NIC 1  

6 Estado de Cambios en el Patrimonio  
y Estado del Resultado Integral y  
Ganancias Acumuladas. 

NIC 1  
 

7 Estado de Flujos de Efectivo. NIC 7 Estados de Flujos de  
8 Notas a los Estados Financieros NIC 1  
9 Estados Financieros Consolidados y  
Separados. 

NIC 27 Estados Financieros  
Consolidados y Separados modificada  
en 2008. 

10 Políticas Contables, Estimaciones y  
Errores  

NIC 8 Políticas Contables, Cambios en  
las Estimaciones Contables y Errores  

11.  Instrumentos Financieros Básicos y  
Otros Temas relacionados con los 
estados financieros. 
  

NIC 32 Instrumentos Financieros:  
Presentación, NIC 39 Instrumentos  
Financieros: Reconocimiento y  
Medición. 

12. Otros temas relacionados con los 
instrumentos financieros.  

NIIF 7 Instrumentos  
Financieros: Información a Revelar 

13 Inventarios  NIC 2 Inventarios.  
16 Propiedades de Inversión  NIC 40 Propiedades de Inversión  
17 Propiedades, Planta y Equipo  
 

NIC 16 Propiedades, Planta y Equipo  

18 Activos Intangibles Distintos de la  
Plusvalía  

NIC 38 Activos Intangibles  
 

21 Provisiones y Contingencias  
 

NIC 37 Provisiones, Pasivos  
Contingentes y Activos Contingentes  

22 Pasivos y Patrimonio  
 

NIC 1, NIC 32  
 

23 Ingresos de Actividades Ordinarias  
 

NIC 11 Contratos de Construcción, 
NIC  
18 Ingresos de Actividades Ordinarias  

24 Subvenciones del Gobierno  
 

NIC 20 Contabilización de las  
Subvenciones del Gobierno e  
Información a Revelar sobre Ayudas  
Gubernamentales  

27 Deterioro del Valor de los Activos  
 

NIC 2, NIC 36 Deterioro del Valor de 
los  
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SECCION DE LAS NIIF PARA PYMES FUENTES 
Activos  

28 Beneficios a los Empleados  
 

NIC 19 Beneficios a los Empleados  
 

29 Impuesto a las Ganancias  NIC 12 Impuesto a las Ganancias  
 
  

 

30 Conversión de la Moneda Extranjera  
 

NIC 21 Efectos de las Variaciones en 
las  
Tasas de Cambio de la Moneda  
Extranjera  

32 Hechos Ocurridos después del  
Periodo sobre el que se Informa  

NIC 10 Hechos Ocurridos después del  
Periodo sobre el que se Informa  

35 Transacción de NIIF para pymes  NIC 1 
Fuente: NIIF para las pymes de IASB, páginas 243  

 

NOTA: 2 ORGANO RESPONSABLE   

PRESENTACIÓN DEL ICSEF 

Como una iniciativa de la ACF (Asociación Cultural Femenina), entidad sin ánimo 

de lucro que promueve la formación de la mujer en Colombia1, el INSTITUTO 

SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES-ICSEF 

comenzó sus actividades en la ciudad de Bogotá en el año 1969 dando respuesta 

a la necesidad de incorporar a la mujer al desarrollo económico del país mediante 

su participación activa y comprometida en las Instituciones de Servicio, entendiendo 

como institución principal la familia. Son instituciones de servicios los colegios, 

universidades, hospitales, clínicas, hoteles, restaurantes, entre otras.  

En el año 1971, el INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y 

ECONOMICO FAMILIARES-ICSEF se constituye en una institución educativa y 

obtiene su personería jurídica según Resolución 1667 del 15 de junio de 1971 del 

 
  www.acfemenina.org.co 
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Ministerio de Justicia e inicia su actividad de formación profesional de mujeres con 

el Programa de Administración de Instituciones de Servicio en 1974.  

Durante esta primera etapa, 1974-1985, se graduaron 350 estudiantes quienes se 

vincularon laboralmente a hoteles, clínicas, centros de convenciones, restaurantes, 

hogares geriátricos, colegios, entidades financieras y algunas crearon sus propias 

empresas. 

La segunda etapa del INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y 

ECONOMICO FAMILIARES-ICSEF se inicia en 1995 con la búsqueda en Bogotá y 

sus alrededores de un área donde la mujer se encontrará desprotegida en términos 

de capacitación y formación; es entonces cuando traslada su sede, en 1997, al 

Municipio de Fusagasugá, en el área colindante con el Municipio de Silvania, 

Provincia del Sumapaz. El ICSEF continúa consolidando, de esta manera, los 

principios institucionales de bienestar y desarrollo de la persona, la familia y el 

servicio.  

Para el 2004, la institución cuenta con los programas Técnico Profesional en 

Administración Hotelera y de Servicios de Bienestar y Tecnología en Administración 

Hotelera y de Servicios de bienestar, logrando así formar técnicos para trabajos 

operativos y tecnólogos para trabajos de operación, supervisión y dirección de 

servicios. 

En el 2008, el INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO 

FAMILIARES-ICSEF se redefine por ciclos propedéuticos según Resolución No. 

6202 del 24 de septiembre de 2008 y obtiene el registro calificado del programa 

técnico profesional en Gastronomía.  

En el 2009, obtiene los registros calificados de los dos primeros ciclos propedéuticos 

del programa de hotelería y de servicios y en el 2011 obtiene el registro calificado 

del programa técnico profesional en transformación y comercialización de productos 



 
 
 

Instituto Superior de Ciencias Sociales y Económico Familiares 
Resolución 1667 del 15 de junio de 1971 del Ministerio de Justicia 

Nit. 860032286-7 

 

Página 6 de 86 
 

ICSEF
INSTITUCIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR

agroalimentarios. Este último programa sólo cuenta con una cohorte y su registro 

calificado vence el 12 de abril de 2017. 

En el 2014 inicia el proceso de renovación del registro calificado del programa 

Técnico profesional en Gastronomía y se obtiene el respectivo Registro Calificado 

en enero de 2016 con una vigencia de 7 años según Resolución 01220 del 28 de 

enero de 2016 y código SNIES No. 53562. 

Este programa forma TÉCNICOS PROFESIONALES EN GASTRONOMÍA con 

conocimientos, capacidades, habilidades y destrezas para planear, implementar, 

evaluar y mejorar la producción gastronómica de una organización teniendo en 

cuenta la cultura organizacional, local, regional, nacional e internacional. 

En el 2015, el ICSEF solicita la renovación de los registros calificados de los 

programas: técnico profesional en procesos hoteleros y de servicios y de la 

tecnología en gestión hotelera y de servicios y solicita por primera vez el registro 

calificado del ciclo profesional en Administración Hotelera y de Servicios. Obtiene 

sus registros calificados en junio de 2016 e inicia con las egresadas del ciclo 

tecnológico la primera cohorte de estudiantes del ciclo profesional. Este ciclo lo 

autoriza el Ministerio de Educación Nacional según Resolución 10851 del 01 de 

junio de 2016, con vigencia hasta Junio de 2023 y el programa se desarrolla por 

ciclos propedéuticos – ciclo técnico (Resolución 10694 del 01 de junio de 2016 con 

vigencia hasta Junio de 2023), ciclo tecnológico (Resolución 10852 del 01 de junio 

de 2016 con vigencia hasta Junio de 2023) y ciclo profesional universitario,  con una 

duración de 8 semestres en modalidad presencial con  horario flexible de lunes a 

sábado de 7:00 am a 6:00 pm y el título que se otorga es el de profesional en 

administración hotelera y de servicios. Este programa forma PROFESIONALES 

UNIVERSITARIOS íntegros e idóneos en el campo de la Administración Hotelera y 

de Servicios con capacidad para responder a los requerimientos y tendencias del 

desarrollo social y económico de las organizaciones, en particular de aquellas que 
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se dedican a la hospitalidad desde la perspectiva del servicio y el bienestar de la 

persona humana.  

Durante todos estos años de funcionamiento del INSTITUTO SUPERIOR DE 

CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES-ICSEF, las iniciativas han 

tenido como único propósito fomentar la inclusión integral de la mujer a la sociedad, 

buscando a través de la formación profesional, humana, espiritual y social, el 

desarrollo de sus capacidades intelectuales y sus habilidades sociales de tal forma 

que les permita cumplir con competencia su rol, siempre principal y preponderante, 

en la familia y en su trabajo profesional.  

En síntesis, el ICSEF es una institución de educación superior de carácter 

tecnológico, redefinida por ciclos propedéuticos y bajo inspección y vigilancia por 

parte del Ministerio de Educación Nacional. 

RESPONSABLES DE LOS ESTADOS DE SITUACIÓN FINANCIERA  

La Rectoría del ICSEF delega en la dirección administrativa y financiera del ICSEF 

el cumplimiento obligatorio del presente manual. Para tal efecto el ICSEF dispone 

tanto de los recursos humanos como informáticos a saber. 

• Software Especializado: Novasoft y Word Office. 

• Apoyo Contable a través de Auxiliar Contable, Tesorería, Contador y Revisor 

Fiscal 

NOTA 3: PRINCIPIOS DE ORIENTACIÓN A LOS ESTADOS FINANCIEROS 

Aplicabilidad Contable. 

La hipótesis fundamental que guía el desarrollo, la adopción y la aplicación de 

políticas contables bajo Normas Internacionales de Información Financiera es que 

el ICSEF es un Negocio en Marcha; es decir,  los estados financieros se preparan 
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bajo el supuesto de que el INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y 

ECONOMICO FAMILIARES-ICSEF está en funcionamiento, y continuará su 

actividad dentro del futuro previsible, que deberá cubrir al menos los doce meses 

siguientes a partir del final del periodo sobre el que se informa, sin limitarse a dicho 

período. 

Propósito de los Estado Financieros. 

Los estados financieros reflejan los efectos de las transacciones y otros sucesos del 

INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES-

ICSEF, agrupándolos por categorías, según sus características económicas, a los 

que se les llama elementos contables los cuales miden la situación financiera, el 

activo, el pasivo y el patrimonio. En el estado de resultados, los elementos son los 

ingresos y gastos. El reconocimiento de los elementos de los estados financieros 

se efectúa en toda partida que cumpla la definición de elemento contable siempre 

que sea probable que cualquier beneficio económico asociado con la partida llegue 

a, o salga de la Entidad y la partida tenga un costo o valor que pueda ser medido 

con fiabilidad. 

Elementos Contables: 

Debe ser objeto de reconocimiento contable toda partida que cumpla la definición 

de elemento contable siempre que:  

a) Sea probable que cualquier beneficio económico asociado con la partida 

llegue o salga de la Entidad y  

b) El elemento tenga un costo o valor que pueda ser medido con fiabilidad.  

Información a Revelar: 

La información a revelar en el Estados de Situación Financiera, en el Estado de 

Resultado Integral, en el Estado de Cambios en el Patrimonio y en Flujo de Efectivo, 
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debe hacer referencia a un juego completo de estados financieros de propósito 

general con el mismo fin de tal manera que se constituya una representación 

estructurada financieramente de acuerdo con la política de la entidad, que sea útil 

a la hora de tomar decisiones económicas. 

Mediciones. 

La medición contable de los estados financieros que determina los importes 

monetarios en los que se reconocen los activos son: 

a) Costo Histórico (o Costo de adquisición): los activos son registrados por el 

importe de efectivo y otras partidas que representen obligaciones, o por el 

valor razonable de la contrapartida entregada a cambio en el momento de su 

adquisición; los pasivos son registrados por el valor del producto recibido a 

cambio de incurrir en una obligación, o, en algunas circunstancias, por los 

importes de efectivo y otras partidas equivalentes que se espera pagar para 

satisfacer la obligación, en el curso normal de la operación. 

b) Costo Corriente: los activos se registran por el importe en efectivo y otras 

partidas equivalentes al efectivo que debería pagarse si se adquiriese en la 

actualidad el mismo activo u otro equivalente; los pasivos se registran por el 

importe, sin descontar, de efectivo u otras partidas equivalentes al efectivo 

que se requería para liquidar el pasivo en el momento presente.  

c) Valor Realizable: los activos son registrados por el importe en efectivo y otras 

partidas equivalentes al efectivo que podrían ser obtenidas, en el momento 

presente mediante la venta normal (no forzada) del activo; los pasivos se 

registran por sus valores de liquidación; es decir, por los importes, sin 

descontar, de efectivo u otros equivalentes al efectivo, que se espera utilizar 

en el pago de las obligaciones. 
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d) Valor Presente: los activos se registran al valor presente descontando las 

entradas de efectivo netas que se espera genere la partida en el curso normal 

de la operación; los pasivos se registran al valor presente, descontando las 

salidas netas de efectivo que se espera necesitar para pagar el pasivo, en el 

curso normal de las operaciones. 

CAPITULO II 
 

La NIIF para las Pymes contempla diversos temas de reconocimiento, medición, 

presentación y revelación de elementos y partidas de los estados financieros.  

Para definir las secciones del presente Manual de Políticas Contables para el 

INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIALES Y ECONOMICO FAMILIARES-

ICSEF, se partió del Plan Único de Cuentas (PUC) contemplado en la Resolución 

1515 de 2001, emitida por el DANCOOP teniendo en cuenta sus partidas a saber:  

Activo 
 

• Caja  
• Bancos 
• Clientes   
• Clientes – Estudiantes  
• Propiedad, Planta y Equipo  
• Cuentas por Cobrar a Trabajadores  
• Diferidos  
• Anticipos y Avances  
• Provisión Cartera Estudiantes  
• Deudores Varios  
• Provisión Cartera  
• Valorizaciones 
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Pasivo  
 

• Cuentas Corrientes  
• Retención en la Fuente y de ICA  
• Costos y Gastos por Pagar  
• Impuesto de Industria y Comercio  
• Retención y Aportes de Nómina  
• Anticipos Recibidos  
• Acreedores Varios  
• Fonda de Becas  
• Obligaciones Laborales  
• Ingresos Recibidos por Anticipado  
• Fondo de Bienestar  
• Ingresos Recibidos por Convenios  
• Depósitos Recibidos  

 
 
Patrimonio  
 

• Resultado del Ejercicio  
• Superávit por Valorización 
• Resultado Ejercicios Anteriores  

 

Las partidas anteriores se compararon con las partidas establecidas en la NIIF para 

las Pymes y se definió la Sección o Secciones aplicables las cuales se presentan 

en la siguiente tabla. 

 

 

 

 

 



 
 
 

Instituto Superior de Ciencias Sociales y Económico Familiares 
Resolución 1667 del 15 de junio de 1971 del Ministerio de Justicia 

Nit. 860032286-7 

 

Página 12 de 86 
 

ICSEF
INSTITUCIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR

 

NOTA 4: SECCIONES DE NIIF APLICABLES A LOS ESTADOS DE SITUACION 
FINANCIEROS DEL ICSEF 

 
Descripción Denominación Sección 

Estados de flujos en 
efectivo. 

Caja, bancos. Sección 7 

Marco Conceptual Implementación Secciones 1 y 2 
 
 
 
Activos Financieros  

Inventarios Sección 13 
Propiedad Planta y 
Equipo 

Sección 17 

Propiedades de 
Inversión  

Sección 16 

Activos Intangibles  Sección 18 
Deterioro del Valor de 
los activos 

Sección 27 

 
Pasivos no financieros  

Beneficios a los 
empleados 

Sección 28 

Provisiones, pasivos y 
activos contingentes. 

Sección 21 

 
Instrumentos Financieros 

Instrumentos financieros 
básicos. 

Sección 11 y12 

Instrumentos financieros 
derivados 

Sección 11 y12 

Ingresos Ingresos de actividades 
ordinarias 

Sección 23 

Subvenciones del 
gobierno 

Donaciones. Sección 24 

Impuestos a las 
Ganancias 

Impuesto corriente y 
diferido. 

Sección 29 

 
 
Preparación y 
presentación de estados 
financieros. 

Presentación de estados 
financieros. 

Sección 3 y 8 

Políticas, cambios 
estimaciones y errores 

Sección 10 

Eventos posteriores al 
cierre. 

Sección 32 

Efectos de variaciones 
de tasas de cambio en 
moneda 

Sección 30. 



 
 
 

Instituto Superior de Ciencias Sociales y Económico Familiares 
Resolución 1667 del 15 de junio de 1971 del Ministerio de Justicia 

Nit. 860032286-7 

 

Página 13 de 86 
 

ICSEF
INSTITUCIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR

 
Módulos a aplicar 

Las Normas Internacionales de información Financiera contemplan módulos que 
son aplicables a los Estados de Situación Financiera del ICSEF las cuales se 
identifican y se describen en la siguiente tabla. 

 

MÓDULOS NIIF 
 

NIIF DESCRIPCIÓN OBJETIVO 

Módulo 1: 
 Pequeñas y Medianas Entidades. 

Se utiliza para pequeñas y mediana entidades 

(Pymes). Se refiere a las transacciones y otros 

sucesos y condiciones que son importantes en los 

estados financieros con propósito de información 

general para usos externos 

Objetivo: Suministrar 

información sobre situación 

financiera, rendimientos y 

flujos de efectivo 

Módulo 2: 
 Conceptos y Principios Generales 

Describe el objetivo de los estados financieros de 

las pequeñas y medianas entidades (PYMES) y las 

cualidades que hacen que la información de los 

estados financieros de las PYMES sea útil. 

También, establece los conceptos y principios 

básicos subyacentes a los estados financieros de 

las PYMES. 

Objetivo: proporcionar 

información sobre la 

situación financiera, el 

rendimiento y los flujos de 

efectivo de la entidad que 

sean útil para la toma de 

decisiones económicas. 

Módulo 3: 

Presentación de Estados Financiaros 
 

Especifica la frecuencia mínima con la que se debe 

presentar un conjunto completo de estados 

financieros y establece los requerimientos para la 

evaluación periódica de la capacidad de una 

entidad de continuar como negocio en marcha y 

especifica la información a revelar de las 

El objetivo de la Sección 3 

es establecer los 

requerimientos generales 

para la presentación de 

estados financieros; 

extranjera/Conversión 
de la moneda extranjera. 

Cartera  Deterioro de la cartera Sección 11- 27 – 
32- 35. 

Contratos de seguros Pagos por anticipado. Sección 4 
Cuentas de orden Solo por revelaciones  Sección 8 
Valor Razonable Valorizaciones. Sección 11,12 y 16 
Aplicación por primera 
vez. 

 Sección 35. 

Notas a los estados 
Financieros.  

 Sección 8 
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NIIF DESCRIPCIÓN OBJETIVO 

incertidumbres significativas sobre dicha 

capacidad. Además, proporciona una guía para 

evaluar la materialidad (o importancia relativa) y 

especifica los requerimientos para la agrupación 

de partidas similares, la uniformidad en la 

presentación y la presentación de información 

comparativa.  

Proporcionar información 

sobre la situación 

financiera, el rendimiento y 

los flujos de efectivo de la 

entidad. 

Módulo 4: 

Estado de Situación Financiera 

Esta sección establece la información a presentar 

en un estado de situación financiera y cómo 

presentarla. El estado de situación financiera (a 

veces denominado el balance) presenta los 

activos, pasivos y patrimonio de una entidad en 

una fecha específica―al final del periodo sobre el 

que se informa. 

Presentar activos 

corrientes y no corrientes, y 

sus pasivos corrientes y no 

corrientes. 

Módulo 5: 

Estado de Resultado Integral y Estado 
de Resultados. 

 

Se centra en los requerimientos para la 

presentación del estado de resultados integral y 

estado de resultados. Establece los 

requerimientos generales para la presentación de 

las secciones 4 a 8 para la presentación de los 

estados financieros e indica los juicios que se 

deben utilizar. 

Objetivo: especificar el 

tratamiento contable de los 

activos mantenidos para la 

venta, la presentación e 

información a revelar sobre 

las operaciones activos no 

corrientes medidos por su 

valor razonable menos los 

costos de venta, de 

acuerdo a la (NIC 41 

Activos biológicos) 

Módulo 6: 
Estado de Cambios en el Patrimonio 

y Estado del Resultado Integral y 
Ganancias Acumuladas 

Establece los requerimientos para presentar los 

cambios en el patrimonio de una entidad para un 

periodo, en un estado de cambios en el patrimonio. 

De acuerdo con la Sección 6 de cambios en el 

patrimonio, la sección 3: Presentación de estados 

financieros y establece los requerimientos 

generales de las secciones de la 4 a la 8. 

Objetivo: El estado de 

cambios en el patrimonio 

presenta el resultado del 

periodo sobre el que se 

informa de una entidad, las 

partidas de ingresos y 

gastos reconocidas en el 

resultado integral para el 

periodo, los efectos de los 

cambios en políticas 

contables y las 

correcciones de errores 

reconocidos en el periodo, 

y los importes de las 

inversiones hechas, y los 
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dividendos y otras 

distribuciones recibidas, 

durante el periodo por los 

inversores en patrimonio. 

Módulo 7:  

Estados de Flujos de Efectivo 

Establece la información a incluir en un estado de 

flujos de efectivo y cómo presentarla. El estado de 

flujos de efectivo proporciona información sobre 

los cambios en el efectivo y equivalentes al 

efectivo de una entidad durante el periodo sobre el 

que se informa, mostrando por separado los 

cambios según procedan de actividades de 

operación, actividades de inversión y actividades 

de financiación. 

Mostrar los flujos de 

efectivo habidos durante el 

periodo sobre el que se 

informa, clasificados por 

actividades de operación, 

actividades de inversión y 

actividades de financiación. 

Módulo 8 

Notas a los Estados Financieros 

Establece los principios subyacentes a la 

información a presentar en las notas a los estados 

financieros y cómo presentarla. Las notas 

contienen información adicional a la presentada en 

el estado de situación financiera, estado del 

resultado integral, estado de resultados (si se 

presenta, estado de resultados y ganancias 

acumuladas combinados: Sección 6, estado de 

cambios en el patrimonio, y estado de los flujos de 

efectivo). Las notas proporcionan descripciones 

narrativas o desagregaciones de partidas 

presentadas en esos estados e información sobre 

partidas que no cumplen las condiciones para ser 

reconocidas en ellos. Además de los 

requerimientos de esta sección, casi todas las 

demás secciones de esta NIIF requieren 

información a revelar que normalmente se 

presenta en las notas. 

Describir todos los 

aspectos de la información 

a revelar en las notas que 

exige la NIIF para las 

PYMES y entender el 

efecto de transacciones 

concretas, otros sucesos y 

condiciones sobre la 

situación financiera de la 

entidad y su rendimiento 

financiero. 

 

Módulo 10: 

Políticas Contables, Estimaciones y 

Errores 

Una entidad seleccionará y aplicará sus políticas 

contables de manera uniforme para transacciones, 

otros hechos y condiciones que sean similares,  

Objetivo: Proporcionar 

información sobre la 

situación financiera, el 

rendimiento y los flujos de 

efectivo de la entidad que 

sea útil para la toma de 

decisiones económicas. 

Prescribir los criterios para 

seleccionar y modificar las 
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NIIF DESCRIPCIÓN OBJETIVO 

políticas contables, así 

como el tratamiento 

contable y la información a 

revelar acerca de los 

cambios en las políticas 

contables, de los cambios 

en las estimaciones 

contables y de la corrección 

de errores de un periodo 

anterior. 

Módulo 11:  

Instrumentos Financieros Básicos 

Tratan del reconocimiento, baja en cuentas, 

medición e información a revelar de los 

instrumentos financieros (activos financieros y 

pasivos financieros) 

Proporcionar información 

sobre la situación 

financiera, el rendimiento y 

los flujos de efectivo de la 

entidad que sea útil para la 

toma de decisiones 

económicas. 

Módulo 13:  

Inventarios 

Una entidad medirá los inventarios al importe 

menor entre el costo y el precio de venta estimada 

menos los costos de terminación y venta. 

La entidad reconocerá la provisión como un pasivo 

en el estado de situación financiera y el importe de 

la provisión como un gasto, a menos que otra 

sección de esta NIIF requiera que el costo se 

reconozca como parte del costo de un activo tal 

como inventarios o propiedades, planta y equipo. 

Objetivo: establecer los 

principios para el 

reconocimiento y medición 

de los inventarios. 

Módulo 16: 

Propiedades de inversión 

Aplica a la contabilidad de inversiones en terrenos 

y edificios que cumplen la definición de 

propiedades de inversión, así como algunos tipos 

de participaciones en propiedades poseídas por el 

arrendatario y dentro del arrendamiento operativo. 

El objetivo de esta Norma 

es prescribir el tratamiento 

contable de las 

propiedades de inversión y 

las exigencias de 

revelación de información 

correspondientes. 
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Módulo 17: 

Propiedad  Planta y equipo 

Aplica a la contabilidad de la propiedad, planta y 

equipo que: 

• Es mantenida para el uso en la 

producción. 

• Es mantenida para el suministro de 

bienes o servicios. 

• Es tenida para arrendarla a terceros. Es 

tenida con propósitos administrativos. 

• Se espera sea usada durante más de 

un período. 

• Al determinar su valor razonable, no 

puede medirse con fiabilidad, sin costo 

o esfuerzo desproporcionado. 

 

Objetivo: Evaluar, controlar 

y presentar cada periodo la 

vida útil de los activos fijos. 

Módulo 21: 

Provisiones y contingencias 

 

La entidad reconocerá la provisión como un pasivo 

en el estado de situación financiera, y el importe 

de la provisión como un gasto, a menos que otra 

sección de esta NIIF requiera que el costo se 

reconozca como parte del costo de un activo tal 

como inventarios o propiedades, planta y equipo 

de igual forma se trata el manejo contable de: 

• Las provisiones. 

• Los pasivos contingentes. 

• Los activos contingente 

 

Objetivo: es asegurar que 

se utilicen las bases 

apropiadas para el 

reconocimiento y la 

medición de las 

provisiones, pasivos 

contingentes y activos 

contingentes. 

Módulo 22: 
Pasivos y patrimonio 

Establece la aplicación en la clasificación de todo 

tipo de instrumento financiero, exceptuando los 

excluidos expresamente del alcance de esta 

sección. Determina los principios para clasificar los 

instrumentos financieros como pasivos y como 

patrimonio. 

Aplicar la ecuación 

liquido=Activo + Pasivo 

Módulo 23: 

Ingresos de actividades ordinarias 

 

Determina la aplicación de la contabilidad a los 

ingresos de actividades ordinarias originados en:  

• Venta de bienes. 

• Prestación de servicios. 

• Contratos de construcción (en los que la 

entidad es contratista). 

• Uso por terceros de activos de la entidad 

que generan intereses, regalías o 

dividendos. 

Objetivo: Una entidad 

medirá los ingresos de 

actividades ordinarias al 

valor razonable de la 

contraprestación recibida o 

por recibir. El valor 

razonable de la 

contraprestación, recibida o 

por recibir, tiene en cuenta 
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 el importe de cualesquiera 

descuentos comerciales, 

descuentos por pronto 

pago y rebajas por volumen 

de ventas que sean 

practicados por la entidad. 

Módulo 24: 

Subvenciones del Gobierno. 

Especifica la contabilidad de todas las 

subvenciones del Gobierno. Una subvención del 

gobierno es una ayuda del gobierno en forma de 

una transferencia de recursos a una entidad en 

contrapartida del cumplimiento, futuro o pasado, 

de ciertas condiciones relacionadas con sus 

actividades de operación. 

Objetivo:  

1. Diferenciar las 

subvenciones del gobierno 

de otras formas de ayudas 

gubernamentales y otras 

formas de ingresos.  

2. Saber identificar cuándo 

una subvención del 

gobierno está reuniendo los 

requisitos para ser 

reconocida como ingresos.  

3. Medir las subvenciones 

del gobierno.  

4. Presentar, contabilizar y 

revelar las subvenciones 

del gobierno en los estados 

financieros. 

Módulo 27: 

Deterioro del valor de los activos. 

Establece la aplicación de la contabilidad al 

deterioro del valor de todos los activos, 

exceptuando los cubiertos por otra sección. 

Objetivo: establecer los 

procedimientos que una 

entidad aplicará para 

asegurarse de que sus 

activos están 

contabilizados por un 

importe que no sea superior 

a su importe recuperable. 

Módulo 28: 

Beneficios a los empleados. 

 

Trata sobre todos los beneficios a los empleados, 

excepto los que corresponden a transacciones con 

pagos basados en acciones. 

Objetivo: es prescribir el 

tratamiento contable y la 

información a revelar sobre 

los beneficios a los 

empleados 

Módulo 29: 

Impuesto a las ganancias. 

Analiza el procedimiento contable que se le debe 

dar al impuesto de las ganancias requiriendo que 

la entidad reconozca las consecuencias fiscales 

Objetivo es dar a conocer el 

tratamiento contable 

del impuesto sobre 

las ganancias una vez sea 



 
 
 

Instituto Superior de Ciencias Sociales y Económico Familiares 
Resolución 1667 del 15 de junio de 1971 del Ministerio de Justicia 

Nit. 860032286-7 

 

Página 19 de 86 
 

ICSEF
INSTITUCIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR

NIIF DESCRIPCIÓN OBJETIVO 

actuales y futuras de transacciones y otros hechos 

reconocidos en los Estados Financieros. 

Incluyen todos los impuestos nacionales o 

extranjeros que se relacionan con las ganancias 

sujetas a impuestos. 

reconocido por la empresa 

en cualquier actividad.  

Módulo 30: 

Conversión de la moneda extranjera. 

Establece la forma de incluir en los Estados 

Financieros las transacciones en moneda 

extranjera por las operaciones en el extranjero y la 

manera de convertir los Estados Financieros a la 

moneda de presentación. 

 

Objetivo: Convertir de 

moneda extranjera a la 

moneda de presentación. 

Módulo 31: 

Hechos ocurridos después del período 

sobre el que se informa. 

Establece los principios para el reconocimiento, 

medición y revelación de los hechos ocurridos 

después del período sobre el que se informa. 

Define cuáles son los hechos ocurridos sobre los 

que se debe informar. 

Objetivo:  

(a) Determinar cuándo una 

entidad debería ajustar sus 

estados financieros por 

hechos ocurridos después 

del periodo sobre el que se 

informa y 

(b) presentar la información 

a revelar que una entidad 

debería efectuar respecto a 

la fecha en que los estados 

financieros fueron 

autorizados para su 

publicación, así como 

respecto a los hechos 

ocurridos después del 

periodo sobre el que 

informa. 

Módulo 35: 

Transición a la NIIF para pymes. 

Trata del manejo que se debe dar cuando una 

entidad adopta por primera vez la NIIF para 

PYMES, independientemente de si su Marco 

Contable anterior estaba basado en las NIIF 

completas. 

 

Objetivo: conocer los 

requerimientos de 

información financiera para 

las entidades que adoptan 

por primera vez la NIIF para 

las PYMES.  
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NOTA 5: PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS 
SECCIONES 1, 2, 3, 4, 5, 6, 35 DE NIIF PARA PYMES 

 

ICSEF hará presentación de los estados financieros de acuerdo a requerimientos 

exigidos por las Normas Internacionales de Información Financiera. 

ICSEF Evaluará y presentara los estados financieros razonablemente de la 

situación financiera, el rendimiento financiero y los flujos de efectivo de la entidad. 

 
POLITICA CONTABLE  
 
El ICSEF presentará los estados financieros razonablemente al Estado de Situación 

Financiera, las transacciones, flujos de efectivo, instrumentos financieros básicos, 

reconocimiento de activos, pasivos, gastos conceptos y principios se harán de 

acuerdo al desarrollo de las actividades prestadas según el servicio. 

ICSEF dará la información a revelar adicional cuando sea necesario, dará lugar a 

estados financieros que logren una presentación razonable de la situación 

financiera, el rendimiento financiero y los flujos de efectivo de acuerdo a las PYMES.  

ICSEF presentará los estados financieros en cumplimiento a los estándares que 

afecten las transacciones concretas sobre las situaciones y rendimientos de la 

entidad. 

ICSEF presentará un conjunto completo de estados financieros (incluida la 

información comparativa; al menos anualmente. Cuando se cambie el final del 

periodo sobre el que se informa. 

Todos los estados financieros anuales se presenten para un periodo superior o 

inferior al año, El ICSEF revelará: 

• El hecho.  

• La razón para utilizar un periodo inferior o superior.  
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• El hecho de los importes comparativos presentados en los estados 

financieros (incluidas las notas relacionadas). 

• ICSEF mantendrá la presentación y clasificación de las partidas en los 

estados financieros de un periodo a otro, a menos que:  

• Se requiera que dicho cambio proporcione información fiable y más relevante 

para los usuarios de los estados financieros, y la nueva estructura tenga visos 

de continuidad, de modo que la comparabilidad en el tiempo no quede 

perjudicada. 

 

RECONOCIMIENTO INICIAL 
 
ICSEF revelará información comparativa respecto del periodo comparable anterior 

para todos los importes presentados en los estados financieros del periodo 

corriente. ICSEF incluirá información comparativa para la información de tipo 

descriptivo y narrativo, cuando esto sea relevante para la comprensión de los 

estados financieros del periodo corriente. 

 

El ICESF presentará por separado cada clase de partidas similares de importancia 

relativa. 

 

El ICSEF presentará por separado las partidas de naturaleza o función distinta, a 

menos que no tengan importancia relativa. La materialidad (o importancia relativa) 

dependerá de la magnitud y la naturaleza de la omisión o inexactitud, enjuiciada en 

función de las circunstancias particulares en que se hayan producido.  

La magnitud o la naturaleza de la partida, o una combinación de ambas, podría ser 

el factor determinante. 
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RECONOCIMIENTO FINAL 
 
El ICSEF dentro del reconocimiento final presentará un conjunto completo de 

estados financieros e incluirá lo siguiente: 

• Un estado de situación financiera a la fecha de presentación. (Referencia: 

Sección 4).  

• Una u otra de las siguientes informaciones: (Referencia: Sección 5).  

• Un solo estado del resultado integral para el periodo sobre el que se informa 

que muestre todas las partidas de ingresos y gastos reconocidas durante el 

periodo incluidas aquellas partidas reconocidas al determinar el resultado 

(que es un subtotal en el estado del resultado integral) y las partidas de otro 

resultado integral, o  

• Un estado de resultados separado y un estado del resultado integral 

separado. Si ICSEF elige presentar un estado de resultados y un estado del 

resultado integral, el estado del resultado integral comenzará con el resultado 

y, a continuación, mostrará las partidas de otro resultado integral.  

• Un estado de cambios en el patrimonio del periodo sobre el que se informa. 

(Referencia: Sección 6).  

• Un estado de flujos de efectivo del periodo sobre el que se informa. 

(Referencia: Sección 7).  

• Notas, que comprenden un resumen de las políticas contables significativas 

y otra información explicativa (Referencia sección 8). 

 

Si los únicos cambios en el patrimonio durante los periodos para los que se 

presentan los estados financieros surgen de ganancias o pérdidas, pago de 

dividendos, correcciones de errores de periodos anteriores y cambios de políticas 
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contables, ICSEF puede presentar un único estado de resultados y ganancias 

acumuladas en lugar del estado del resultado integral y del estado de cambios en 

el patrimonio. 

ICSEF puede utilizar, para los estados financieros, títulos distintos de los empleados 

en esta NIIF, siempre que ellos no ocasionen confusión. 

En un conjunto completo de estados financieros ICSEF presentará cada estado 

financiero con el mismo nivel de importancia. 

 
IDENTIFICACIÓN DE LOS ESTADOS FINANCIEROS  
 
ICSEF identificará claramente cada uno de los estados financieros y de las notas y 

los distinguirá de otra información que esté contenida en el mismo documento. 

Además, ICSEF presentará la siguiente información de forma destacada, y la 

repetirá cuando sea necesario para la comprensión de la información presentada: 

El nombre de la entidad que informa y cualquier cambio en su nombre desde el final 

del periodo precedente.  

• Si los estados financieros pertenecen a la entidad individual o a un grupo de 

entidades.  

• La fecha del final del periodo sobre el que se informa y el periodo cubierto 

por los estados financieros.  

• La moneda de presentación, tal como se define en la Sección 30, Conversión 

de Moneda Extranjera.  

• El grado de redondeo, si lo hay, practicado al presentar los importes en los 

estados financieros. 
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NOTA 6: POLITICAS CONTABLES ESTIMACIONES Y ERRORES 

SECCION 10 DE NIIF PARA PYMES  
 

Son los principios bases convenios, reglas y procedimientos específicos, adoptados 

por ICSEF al preparar y presentar los estados financieros, evaluando la situación 

de activos y pasivos, así como los beneficios futuros esperados en los cambios 

contables de todos los periodos dentro del año fiscal. 

 

POLITICA CONTABLES 

 

ICSEF evaluará los cambios de los errores contables teniendo en cuenta la 

procedencia de los requerimientos de acuerdo con las disposiciones si las hubiere 

especificadas en esa modificación. 

Las modificaciones se harán teniendo en cuenta el reconocimiento de los 

instrumentos financieros y en la Sección 27 estados financieros consolidados por 

separado. 

RECONOCIMIENTO INCIAL 
 
ICSEF dentro de la información a revelar y tendrá en cuenta los requerimientos 

impuestos por la NIIF como:  

 

• Los estados financieros suministren información fiable y más relevante sobre 

los efectos de las transacciones, otros hechos o condiciones sobre la 

situación financiera, el rendimiento financiero o los flujos de efectivo de la 

entidad. 
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• Que sea Comparable con los periodos anteriores desde la primera fecha que 

sea practicable. 

• Suministre evidencia de las circunstancias que existían en las fechas en que 

tales importes fueron reconocidos, medidos o fue revelada la 

correspondiente información. 

 
RECONOCIMIENTO FINAL 
 
En la medida en que sea posible, ICSEF corregirá los errores significativos de un 

periodo anterior de manera retroactiva, practicando todos los esfuerzos razonables 

para hacerlo. 

 

ICSEF evaluará los posibles riesgos significativos de ocasionar ajustes importantes 

en libros de los activos y pasivos dentro del ejercicio contable siguiente. 

 

ICSEF Revelará sobre la corrección de un error de un periodo anterior, incluso 

cuando la revelación podría dar lugar a una acción legal contra la entidad.  

Si el error ocurrió con anterioridad al primer periodo para el que se presenta la 

información, se deberá expresar los saldos iniciales de activos, pasivos y patrimonio 

de ese primer periodo. 

 

ICSEF presentara modificaciones cuando tenga efectos en los periodos contables 

anteriores o futuros en los siguientes casos: 

• El importe del ajuste de cada partida en el que sea afectado el periodo 

contable. 

• Una justificación si es impracticable determinar los importes a revelar en los 

apartados anteriores. 
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• Para los periodos a corregir presentar la medida que sea practicable a los 

importes, teniendo en cuenta los estados financieros afectados. 

• Expresando la información comparativa para el periodo o periodos anteriores 

en los que se originó el error. 

 
NOTA 7: ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO 

MODULO 7 SECCIÓN 7 
 
Los estados de Flujo de efectivo comprenden los activos financieros que se 

clasifican en: efectivo y equivalentes de efectivo, siendo éstos caja y bancos. 

Bajo esta denominación se agrupan las cuentas representativas de los recursos de 

liquidez inmediata con los que cuenta el ICSEF y que utiliza para cubrir obligaciones 

producto del desarrollo de su objeto social.  

Los Flujos de efectivo se clasifican en: 

- Caja general: Efectivo pendiente por consignar en bancos. 

- Caja menor para gastos: Valores asignados a la tesorera para cubrir gastos 

de cuantías menores de acuerdo con el Acta anual de Caja Menor. 

- Cuentas bancarias de ahorros y corrientes, en pesos colombianos 

- Inversiones a corto plazo que cumplan con la definición de equivalentes de 

efectivo. 

El efectivo y equivalentes del efectivo son considerados activos financieros que 

representan un medio de pago y con base en éstos se valoran y reconocen todas 

las transacciones en los estados financieros. 
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POLITICA CONTABLE 

El ICSEF, al cierre contable mensual, tratará todas las partidas conciliatorias se de 

la siguiente forma:  

- Se reconocerá los rendimientos y gastos financieros del periodo 

correspondiente mensual. 

- Contabilizará las notas crédito y débito reconociendo un ingreso o gasto, 

según corresponda, contra un incremento o disminución en la cuenta bancaria 

correspondiente mensual. 

- Reconocerá las consignaciones pendientes de registrar en libros, en una 

cuenta del pasivo designada "efectivo por identificar" contra la cuenta contable 

correspondiente de bancos siempre y cuando haya transcurrido tres meses 

después de la fecha del abono no identificado en bancos. 

- Al cierre del ejercicio contable, el valor de los cheques girados y entregados a 

terceros, que no hayan sido cobrados pasados seis (6) meses de girados, se 

abonan a la cuenta del pasivo correspondiente y a la cuenta bancaria 

respectiva.  

-  

- Al cierre contable mensual todo saldo de efectivo y equivalentes de 

efectivo que se presenten en una moneda diferente al peso colombiano, 

se reconocerá por la tasa de cambio del cierre del mes. 

- Los de efectivos de caja menor al cierre contable mensual pasaran como 

base inicial del siguiente mes. 

- Aquellos anticipos que no sean legalizados al cierre contable, deberán ser 

justificados durante los primeros cinco días hábiles después del cierre 

contable por medio de notas contables justificables. 
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RECONOCIMIENTO INICIAL 

EI CSEF para el reconocimiento inicial de los equivalentes de efectivo incluye las 

inversiones que cumplan totalmente los siguientes requisitos: 

• Que sean de corto plazo y de gran liquidez, con un vencimiento menor o igual 

a tres (3) meses desde su adquisición.  

• Que sean fácilmente convertibles en efectivo. 

• Que estén sujetos a un riesgo poco significativo de cambios en su valor, 

entendiéndose cambio    significativo en su valor cuando la inversión presente 

un rendimiento o pérdida superior al 5% EA.  

• Que se tenga con el fin de cumplir con los compromisos de pago a corto plazo, 

más que para propósitos de inversión. 

Si la inversión está en un portafolio de inversiones, ésta se debe clasificar de 

acuerdo a la liquidez que muestren los informes entregados por la entidad que 

administra estos recursos.  

RECONOCIMIENTO FINAL 
 

- ICSEF debe revelar los componentes de las partidas de efectivo y 

equivalentes de efectivo presentando, una conciliación de los saldos que 

figuren al inicio y final del año en el estado de flujos de efectivo que 

componen el balance general. 

- Cuando se presenten saldos de efectivo restringido, ICSEF revelará en 

sus notas el valor y tipo de restricción que afecta a dichos montos, 

acompañadas de un comentario sobre estos importes de efectivo y 

equivalentes de efectivo. 

- En caso de presentarse una restricción en el efectivo que esté asociada 

a una obligación del ICSEF (pasivo), para efectos de presentación del 
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balance general al corte del periodo contable, se compensar dichas 

partidas (efectivo y el pasivo relacionado) y el saldo resultante se incluirá 

en el balance general. Se presentará como activo corriente si la restricción 

es inferior a un año o como activo no corriente si es superior a ese 

período, informando igualmente esta situación mediante notas a los 

Estados Financieros. 

- En el caso de presentarse sobregiros bancarios, se reconocen como un 

pasivo financiero en el balance general del ICSEF. 

  

Para el reconocimiento inicial de cheques y documentos equivalentes - recibos, 

Comprobantes de Ingresos, Comprobantes de egresos y facturas, que se reciben 

en caja son a la vista y por tal se reconocen en el efectivo.  

DEFINICIONES 

El Estado de Flujo de Efectivo es un Estado Financiero Básico que muestra el 

efectivo generado y utilizado en las actividades de operación, inversión y 

funcionamiento. Se elabora con el fin de presentar a los órganos de gobierno del 

ICSEF, un análisis retrospectivo de cómo se obtuvieron los fondos y cuál fue la 

aplicación o utilización de dichos fondos. 

El flujo de efectivo neto de las actividades de operación se presenta revelando 

información sobre las principales categorías de cobro y pagos en términos brutos. 

 
FLUJO DE EFECTIVO MÉTODO DIRECTO. 
 

En el método directo, el flujo de efectivo consiste básicamente en rehacer el estado 

de resultado, utilizando el sistema de caja, principalmente para determinar el flujo 

de efectivo en las actividades de operación 
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ACTIVIDADES DE OPERACIÓN  

Las actividades de operación se refieren básicamente a aquellas actividades 

relacionadas con el desarrollo y puesta en marcha del objeto social o actividad 

principal del ICSEF; esto decir, a la presentación del servicio. 

• Cobros procedentes de ventas, prestación de servicio por matriculas. 

• Cobros procedentes de regalías, cuotas, comisiones y otros Ingresos 

• Pagos Proveedores de Bienes y servicios 

• Pagos a los Empleados 

• Pagos y Devoluciones del impuesto y las ganancias a menos de que se 

puedan clasificar dentro de las actividades de Inversión y Financiación. 

• Cobros y pagos procedentes de inversiones  

• Préstamos y otros contratos  
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El flujo de efectivo neto de las actividades de operación se presenta revelando 

información sobre las principales categorías de cobros y pagos en términos brutos; 

esta información se puede obtener a partir de: 

• Registros contables de la entidad 

• Estado de Resultado Integral o el Estado de Resultados 

• Notas Aclaratorias 

 
ACTIVIDADES DE INVERSIÓN 
 

Las actividades de inversión hacen referencia a las inversiones que realiza la 

empresa en activos fijos, ya sea esta operación de compra y venta, adquisición de 

inversiones en otras empresas, compra de títulos valores, etc. Dentro de estos 

conceptos tenemos los siguientes: 

 

• Pagos por la adquisición de propiedades, planta y equipo. 

• Cobros por ventas de propiedades, planta y equipos, activos intangibles y       

otros activos a largo plazo. 

• Pagos por la adquisición de instrumentos de Patrimonio o de deuda emitidos 

por otras entidades 

• Anticipos de efectivo. 

• Cobros procedentes del reembolso o de anticipos 

 
ACTIVIDADES DE FINANCIACIÓN 
 
Las actividades de financiación se refieren a la adquisición de recursos para la 

empresa, que bien pueden ser de terceros (pasivos) o de sus socios (patrimonio). 
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En estas actividades de financiación debemos de excluir los pasivos que 

corresponden a las actividades de operación; es decir, proveedores, pasivos 

laborales, impuestos, etc. 

 

OBJETIVO DEL FLUJO DE EFECTIVO 

El objetivo del Flujo de Efectivo consiste en determinar la capacidad de la empresa 

para generar efectivo y en esa medida poder cumplir con sus obligaciones y tener 

una visión de futuro con sus proyectos de inversión y expansión. 

Permite realizar un estudio o análisis de cada una de las partidas con incidencia en 

la generación de efectivo. 

 

ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA ELABORACIÓN. 

 

Para poder realizar el Estado de Flujo de Efectivo por el Método Directo se hace 

necesario contar con los siguientes elementos: 

 

• Estado de Situación Financiera del Ejercicio anterior 2015 

• Estado de Situación Financiera del presente ejercicio 2016 

• Estado de Resultado del presente ejercicio 2016. 

 

Proceso. 

 

1. Se realiza una comparación de los balances del ejercicio anterior con los 

resultados del balance del presente ejercicio. 



 
 
 

Instituto Superior de Ciencias Sociales y Económico Familiares 
Resolución 1667 del 15 de junio de 1971 del Ministerio de Justicia 

Nit. 860032286-7 

 

Página 33 de 86 
 

ICSEF
INSTITUCIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR

2. De dicha comparación, se establecen las diferencias en los saldos de las 

cuentas.  A este proceso se le denomina establecer variaciones, las cuales 

pueden ser en su caso positivas o negativas. 

3. Como ya conocemos el tipo de variación, en la siguiente columna 

“eliminaciones” liquidamos las variaciones de las cuentas de balance y 

mediante el sistema de caja, regularizamos el saldo neto de las cuentas del 

Estado de Resultado, tomando en cuenta también las otras causas de los 

flujos. 

4. Posteriormente identificamos en la última columna de la hoja de trabajo las 

variaciones del efectivo, mediante el sistema de caja para ver realmente lo 

que entró de efectivo y como se gastó ese efectivo. 

 

 

NOTA 8: INGRESOS POR ACTIVIDADES ORDINARIAS 
SECCIÓN 23 

 
 
ICSEF reconocerá de manera adecuada y conforme a la legislación vigente, los 

hechos económicos que se clasifiquen como ingresos ordinarios. Así mismo, 

determinar los principios para su medición y adecuada revelación de los Ingresos 

de actividades Ordinarias.  
 
POLITICA CONTABLE  
 
ICSEF medirá los ingresos de actividades ordinarias al valor razonable de la 

contraprestación recibida o por recibir.  

El valor razonable de la contraprestación recibida o por recibir tiene en cuenta el 

valor de cualquier descuento otorgado por beca, apoyo a la excelencia académica, 

plan referidas, entre otros. 
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El ICSEF incluirá en los ingresos de actividades ordinarias solamente las entradas 

brutas de beneficios económicos recibidos y por recibir por parte de la entidad y 

excluirá de los ingresos de actividades ordinarias todos los valores recibidos por 

cuenta de terceras partes tales como impuestos.  

 
RECONOCIMIENTO INICIAL 
 
ICSEF aplicará al contabilizar los ingresos de actividades ordinarias procedentes de 

las siguientes transacciones: 

• Ingresos por la prestación de servicios de educación Superior. 

 
• La prestación de servicios. 

 
• Rendimientos Financieros, intereses, dividendos.  

 
• Donaciones y otros ingresos relacionados con el objeto social del ICSEF.  

 
 

Cuando el resultado de una transacción que involucre la prestación de servicios 

pueda ser estimado con fiabilidad, EL ICSEF reconocerá los ingresos de actividades 

ordinarias asociados con la transacción, por referencia al grado de terminación de 

la transacción al final del periodo sobre el que se informa. El resultado de una 

transacción puede ser estimado con fiabilidad cuando se cumplan todas las 

siguientes condiciones: 

 

• El valor de los ingresos de actividades ordinarias pueda medirse con 

fiabilidad. 

 

• Cuando el ICSEF obtenga los beneficios económicos derivados de la 

transacción. 
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• Cuando pueda ser medido con fiabilidad, el grado de terminación de la 

transacción, al final del periodo sobre el que se informa,  

• Cuando puedan medirse con fiabilidad los costos incurridos en la 

transacción, y los costos para completarla. 

 

El cálculo del porcentaje de terminación o prestación de un servicio se hará 

conforme a lo establecido a los servicios que se presten a través de actos a lo largo 

de un periodo específico. El ICSEF reconocerá los ingresos de actividades 

ordinarias de forma lineal.  

 

Cuando el resultado de la transacción que involucre la prestación de servicios no 

pueda estimarse de forma fiable, El ICSEF reconocerá los ingresos de actividades 

ordinarias solo en la cuantía de los gastos reconocidos que se consideren 

recuperables. 

 

RECONOCIMIENTO FINAL 
 
ICSEF reconocerá los ingresos de actividades ordinarias procedentes del uso por 

terceros de activos de la entidad, de acuerdo con las bases establecidas en la 

norma, cuando: 

• Sea probable que el ICSEF obtenga los beneficios económicos asociados 

con la transacción. 

• El importe de los ingresos de actividades ordinarias pueda ser medido de 

forma fiable. 
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NOTA 9: DONACIONES Y OTROS INGRESOS RELACIONADOS CON EL 
OBJETO SOCIAL DEL ICSEF 

SECCION 24 
 

ICSEF reconocerá ingresos de actividades ordinarias procedentes de donaciones 

por parte de terceros u otras actividades propias cuando: 
 

• Cuando el valor de los ingresos de estas actividades pueda ser medido de 

forma fiable. 

• Cuando sea probable que ICSEF obtenga los beneficios económicos 

asociados con la transacción. 

 
POLITICAS CONTABLES 
ICSEF reconocerá de acuerdo a sus actividades: 

a. El reconocimiento de los ingresos de actividades ordinarias, incluyendo los 

métodos utilizados para determinar el porcentaje de terminación de las 

transacciones involucradas en la prestación de servicios. 

b. El valor de cada categoría de ingresos de actividades ordinarias reconocida 
durante el periodo, que mostrará de forma separada como mínimo los 
ingresos de actividades ordinarias procedentes de: 
 

• La prestación de servicios. 
 

• Rendimientos Financieros, intereses, dividendos.   
 

• Donaciones, y otros ingresos relacionados con el objeto social de la 
entidad. 

 
 
 



 
 
 

Instituto Superior de Ciencias Sociales y Económico Familiares 
Resolución 1667 del 15 de junio de 1971 del Ministerio de Justicia 

Nit. 860032286-7 

 

Página 37 de 86 
 

ICSEF
INSTITUCIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR

 

RECONOCIMIENTO INICIAL 
 

Se identificará una donación cunado se reciba un recurso en efectico o un activo, 

sin que medien servicios educativo o compras 

 

RECONOCIMEINTO FINAL 
 

La donación se reconocerá en libros como ingresos no producto de la operación los 

cuales se podrán asignar para el funcionamiento o al capital o patrimonio. 

En caso de capital o patrimonio se requiere previa autorización por parte de la junta 

de gobierno y o asamblea General. 

NOTA 10: OTRAS CUENTAS POR COBRAR 

SECCION 23 DE NIIF PARA PYMES 

SECCION 11 DE NIIF PARA PYMES 

Entre otras cuentas por cobrar se originan otras cuentas tales como, cuentas por 

cobrar Sena, cuentas por cobrar a trabajadores, anticipos, letras, pagares, títulos de 

crédito. 

POLITICAS 

El ICSEF realiza convenios o alianzas con organizaciones gubernamentales y no 

gubernamentales que aporten al desarrollo de su misión en la Educación Superior. 

Los recursos procedentes del convenio o alianza son una transferencia de recursos 

que dan cumplimiento futuro o pasado, de ciertas condiciones relacionadas con sus 

actividades de operación del ICSEF. 
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RECONOCIMIENTO INCIAL 

El ICSEF reconocerá sus cuentas por cobrar a mediano plazo teniendo en cuenta 

el importe inicial de igual forma se reconocerán las cuentas por cobrar a valor 

razonable y posteriormente se redimirán a su costo amortizado, utilizando el método 

de interés efectivo. 

• Se informará los ingresos en los resultados del periodo en el que se reciban,  

• Se clasificarán los Intangible distintos de la Plusvalía,  

• Se hará justificación del gasto por parte del tercero según sea el convenio. 

• Se diferenciará los recursos de otras formas de apoyo económico y otras 

formas de ingresos. 

• Los recursos procedentes de alianzas o convenios se presentarán por 

separado en las notas.  

• Cuando los recursos se reciben en cumplimiento de un proyecto específico 

se reconocerán como pasivos. 

RECONOCIMIENTO FINAL 

El ICSEF reconocerá las condiciones incumplidas y otras relacionadas con los 

recursos que no se hayan reconocido en los resultados. 

ICSEF revelará, al final del periodo sobre el que se informa con las notas contables, 

un resumen de los hechos relacionados de las cuentas por cobrar.  
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NOTA 11: CARTERA  

SECCIÓN 11. INSTRUMENTOS FINANCIEROS BÁSICOS; 

SECCIÓN 23. INGRESOS DE ACTIVIDADES ORDINARIAS. 

 

La cartera del ICSEF está conformada por deudores en diferentes modalidades. Los 

deudores de cartera son instrumentos de deuda y por lo tanto se convierten en 

contratos (pagarés) que dan lugar a activos financieros del ICSEF. 

Activo 

• Matriculas,  
• Cursos De Extensión,  
• Educación Continua  
• Actividades de extinción y proyección social. 

Pasivo 

• Por Asociación Antioqueña para la Cultura. 
• Honorarios.  

POLITICA  
 
Política de Financiación Directa:  
 
El ICSEF otorga financiación directa a las alumnas nuevas y antiguas que una vez 
hayan sido aceptadas para estudiar uno de los programas académicos de pregrado 
que ofrece la institución, el ICETEX les haya rechazado su solicitud de financiación 
o evidencien que no cuentan con las condiciones necesarias para acceder a este 
tipo de financiación.  
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Procedimiento 
 

1. Para las alumnas nuevas, la coordinación de promoción presenta ante la 
Tesorería a la alumna que satisfaga las condiciones establecidas en la 
política institucional.  

2. La alumna presenta carta de solicitud de financiación directa la cual es 
estudiada por la Dirección Administrativa en conjunto con la Dirección 
Académica o la Dirección de Desarrollo Institucional o la Rectoría. 

3. Si la solicitud es aceptada, se establece un acuerdo de pagos y fechas y se 
firma un pagaré.  

 
Seguimiento 
 
La Tesorería hace un seguimiento de acuerdo con las fechas de compromiso de 
pago a cada una de las alumnas que han solicitado financiación directa.  
 
Informe de Cartera 
 
Tesorería informa periódicamente el estado de cada uno de los créditos concedidos.  
 
Condonación de la deuda 
 
Una estudiante ICSEF con financiación directa puede recibir condonación de su 
deuda por las siguientes causales:  
 

1. Rendimiento académico de excelencia 
2. Donación específica de acuerdo con su condición - mujer rural, madre 

soltera, madre cabeza de familia, situación socio-económica precaria, entre 
otros. 
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Castigo de la cartera 
 
La cartera morosa sólo se condona una vez la estudiante haya perdido su calidad 
de estudiante ICSEF y el ICSEF no cuente con información que le permita hacer 
cobro coactivo directo.  

 
Provisión contable 
 
Semestralmente, se hace la provisión de cartera correspondiente al monto de 
aquellas cuentas inviables de cobro de aquellos montos que superen 365 días de 
mora, que correspondan a estudiantes que han perdido su carácter de estudiante 
ICSEF y de las cuales el ICSEF no cuenta con datos para realizar el correspondiente 
seguimiento. Tanto la provisión como el castigo de la cartera son analizados en 
reunión semestral convocada por la Rectoría e integrada por Director Financiero y 
Administrativo, Tesorería, Contador y Revisor Fiscal.   
 

RECONOCIMIENTO INCIAL 

El ICSEF reconocerá en sus activos financieros los Deudores Comerciales por 

Cartera resultantes de la prestación de servicios en cumplimiento de su objeto social 

como actividad principal. Se contabilizan como instrumentos financieros básicos, 

según lo establecido en la Sección 11 de la NIIF para las Pymes. 

La Cartera se clasificará en el Estado de Situación Financiera como activo corriente 

para todos los saldos a cargo que se recauden dentro del periodo sobre el que se 

informa y a pasivos no corrientes las obligaciones que se tienen con terceros, las 

cuales serán medidas por el método financiero Costos amortizado. 

ICSEF medirá la cartera al precio de la transacción Inicial. Efectuará este análisis 

en forma mensual y evaluará si existe evidencia objetiva del deterioro del valor de 

los Deudores Comerciales que se midan al costo amortizado. Cuando exista 
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evidencia objetiva de deterioro del valor, ICSEF reconocerá inmediatamente una 

pérdida por deterioro del valor en resultados y calculará los indicadores de deterioro 

de acuerdo con las herramientas financieras que tiene la entidad.  

RECONOCIMCIENTO FINAL 

El ICSEF dará de baja en la cartera los saldos a cargo de los Deudores Comerciales 

(Cartera) en los siguientes casos: El deudor termina de pagar el saldo de su deuda. 

Cuando a pesar de las gestiones realizadas, no sea posible obtener su recaudo. En 

este caso se requiere evaluación por parte del comité financiero para ser aprobado 

por la Junta de Gobierno.  

El ICSEF revelará, un resumen de los hechos contables significativos al final del 

periodo sobre el que se informa (31 de diciembre de cada año) en las notas 

contables:  

1. La base de medición utilizada en los deudores;  

2. el saldo en libros de los Deudores comerciales, medidos al costo 

amortizado.  

3. Información la cartera que permita a los usuarios de los estados 

financieros evaluar la naturaleza y el alcance de los riesgos que 

surgen de los deudores comerciales.  

4. El importe esperado de la cartera a recuperar dentro de los doce 

meses siguientes al periodo sobre el que se informa.  

5. El importe de los ingresos por intereses o multas obtenidos.  

6. Análisis de antigüedad de la cartera que se encuentra en mora. 

7. Mediante las notas contables el ICSEF presentará análisis de la 

cartera que se haya determinado como deteriorada y los factores que 

se consideraron para determinar el deterioro.  
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8. El importe de las perdidas por deterioro durante el periodo.  

9. El monto de la baja en cuentas de la cartera durante el periodo.  

10. El importe de las reversiones de las pérdidas por deterioro en el 

periodo sobre el que se informa. 

DEFINICIONES 

Costo amortizado: Es un método estadístico de valorización contable que mide el 

valor presente del activo en la información de deuda, en términos de valores por 

separado según sea el criterio, teniendo en cuenta el reconocimiento inicial del 

activo, abonos a capital a corto y largo plazo, multas o intereses estimados, según 

sea su reconocimiento.  

NOTA 13: PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO 

SECCION 17 DE NIIF PARA PYMES 

Dentro de los activos que maneja ICSEF se encuentra activos tangibles y activos 

intangibles los cuales se evaluaran y medirán bajo la metodología sugerida y se 

aplicara análisis de costos según sea el caso. 

POLÍTICA CONTABLE 

El ICSEF contabilizará la propiedad, planta y equipo de acuerdo con el valor de 

adquisición que se registran inicialmente al costo. Los costos necesarios y 

relacionados para tener el activo en el lugar y condiciones que permitan su 

funcionamiento y uso en las condiciones planeadas serán contabilizados como 

gastos. Los costos de mantenimiento menores de conservación y reparación de los 

activos se registrarán directamente en los resultados del ejercicio en el momento en 

que se incurran. 
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El ICSEF elegirá como política contable el modelo del costo o el modelo de 

revaluación y aplicará esa política a todos los elementos que compongan una clase 

de propiedades, planta y equipo.  

 

La determinación de su importe en libros y los cargos por depreciación y pérdidas 

por deterioro serán reconocidos en el importe de los mismos y se tendrá presente 

lo siguiente: 

 

• Deterioro,  

• Valor Residual,  

• Medición en el momento de reconocimiento,  

• Medición posterior del reconocimiento, 

• Modelos del costo,  

• Modelos de revelación y la Metodología. 

• Uso durante más de un periodo contable  

• El costo del activo será valorado con fiabilidad.  

 

RECONOCIMIENTO INICIAL 
 
ICSEF hará su reconocimiento inicial de Propiedad Planta y Equipo bajo la temática 

de los siguientes cuadros. 
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Vida Útil 
CUENTA METODO ESTADISTICO VIDA UTIL 
Edificaciones Línea recta De 20 a 45 años (según 

concepto de peritos) 
Maquinaria y equipo Línea recta De 5 a 10 años 
Vehículos Línea recta Máximo 5 años. 
Muebles y enseres  Línea recta De 3 a 5 años 
Equipo de computo Línea recta De  1 a 3 años 
Equipo de comunicación  Línea recta De 1 a 3 años 

 

Tasa de depreciación fiscal 
Conceptos de Bienes a depreciar Tasa De Depreciación Fiscal Anual 

Construcciones y edificaciones 2.2% 

Equipo electrónico  10.00% 

Maquinaria y equipo  10.00% 

Muebles y enseres 10.00% 

Equipo de computación 20.00% 

Equipo de Comunicación  20.00% 

 
METODOLOGIA. 

• Método lineal 

• Método Decreciente. 

• Método basado en el uso 
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Ejemplo método lineal. 

 
 
RECONOCIMIENTO FINAL 
El ICSEF medirá con posterioridad a su reconocimiento inicial como un activo, todas 

las partidas de Propiedades, Planta y Equipo, mantenidas en libros a su costo, 

menos la depreciación acumulada y las pérdidas por deterioro.  

 

La depreciación de las categorías de las partidas de Propiedades, Planta y Equipo 

se reconocerá como gasto del período y se calcula sobre el costo del elemento 

menos su valor residual.  

 

Los valores residuales y la vida útil estimada de la cuenta Propiedades, Planta y 

Equipo será revisada periódicamente por ICSEF (al final de cada año). 

 

Si el valor en libros de un activo es mayor que el importe recuperable estimado, 

dicho valor en libros será ajustado a su monto recuperable, reconociéndose el 

deterioro correspondiente.  
 
ICSEF dará de baja en cuentas a los activos en las siguientes disposiciones:  

• Cuando no se espere obtener más beneficios sobre su uso.  

• Cuando se tenga certeza del deterioro  

• En caso de siniestro. 

PPE 10.000         
VALOR RESIDUAL 1.000            
IMPORTE DEPRESIABLE 9.000            

AÑO DETALLE GASTOS DEP DEP.ACUM IMPORTE 
DEPRESIABLE

9000
1 1800 1800 7200
2 1800 3600 5400
3 1800 5400 3600
4 1800 7200 1800
5 1800 9000 0
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En el caso de siniestros de activos asegurados, se deben reconocer como gastos 

del periodo e iniciar el respectivo procedimiento de reclamación ante las compañías 

aseguradoras con el objeto de reconocer como ingreso la cuenta por cobrar 

únicamente cuando se tenga certeza del valor aceptado por la Entidad aseguradora.  
ICSEF, revelará al cierre de cada año, para cada categoría de elementos de propiedad, 

planta y equipo que se considere apropiada su evaluación de inventarios con el fin de: 

 

• Las bases de medición utilizadas para determinar el importe en libros bruto.  

• Los métodos de depreciación utilizados.  

• Las vidas útiles o las tasas de depreciación utilizadas. 

• Dar de baja a los elementos inservibles 

• Perdidas por deterioro. 

• Ajuste para la evaluación y aseguramiento de activos con la aseguradora.  

• Ver adiciones. 

 

DEFINICIONES 
 
Depreciación: disminución periódica del valor de un bien material, derivada del 

desgaste debido al uso. 
 

Deterioro: Es la pérdida de valor de las PPE que se genera cuando el importe 

recuperable es inferior al valor en libros. 

 

Valor residual: El valor residual de un activo es el importe estimado que la entidad 

propia tener actualmente por desapropiarse del elemento, después de reducir los 

costos por tal desapropiación, si el activo ya hubiera alcanzado la antigüedad y las 

demás condiciones esperadas al término de su vida útil. Es también conocido como 

valor de salvamento; es el valor residual del equipo que queda de su vida útil. 
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Medición en el momento del reconocimiento: Todo elemento de Propiedades, 

Planta y Equipo, que cumpla las condiciones para ser reconocido como un activo, 

se valorará por su costo. El costo de un elemento de Propiedades, Planta y Equipo 

será el precio equivalente al contado en la fecha de reconocimiento. 
 

El costo de los elementos de Propiedades, Planta y Equipo comprende: 

 

(a) su precio de adquisición, incluidos los aranceles de importación y los 

impuestos indirectos no recuperables que recaigan sobre la adquisición, 

después de deducir cualquier descuento o rebaja del precio;   

(b) todos los costos directamente relacionados con la ubicación del activo en el 

lugar y en las condiciones necesarias para que pueda operar de la forma 

prevista por la gerencia;   

(c) la estimación inicial de los costos de desmantelamiento o retiro del elemento, 

así como la rehabilitación del lugar sobre el que se asienta, cuando 

constituyan obligaciones en las que incurre la entidad como consecuencia de 

utilizar el elemento durante un determinado periodo, con propósitos distintos 

del de la producción de inventarios durante tal periodo.  

 

Modelo del costo: Con posterioridad a su reconocimiento como activo, un 

elemento de Propiedades, Planta y Equipo se contabilizará por su costo menos la 

depreciación acumulada y el importe acumulado de las pérdidas por deterioro del 

valor. 

 

Modelo de revaluación: Con posterioridad a su reconocimiento como activo, un 

elemento de Propiedades, Planta y Equipo cuyo valor razonable pueda medirse con 

fiabilidad, se contabilizará por su valor revaluado, que es su valor razonable, en el 
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momento de la revaluación, menos la depreciación acumulada y el importe 

acumulado de las pérdidas por deterioro de valor que haya sufrido. 

 

Las revaluaciones se harán con suficiente regularidad, para asegurar que el importe 

en libros, en todo momento, no difiera significativamente del que podría 

determinarse utilizando el valor razonable en la fecha del balance.   

 

Cuando se incremente el importe en libros de un activo como consecuencia de una 

revaluación, tal aumento se llevará directamente a una cuenta de superávit de 

revaluación, dentro del patrimonio neto. 

 

No obstante, el incremento se reconocerá en el resultado del periodo en la medida 

en que suponga una reversión de una disminución por devaluación del mismo 

activo, que fue reconocida previamente en resultados. 

 

Cuando se reduzca el importe en libros de un activo como consecuencia de una 

revaluación, tal disminución se reconocerá en el resultado del periodo. 

 

No obstante, la disminución será cargada directamente al patrimonio neto contra 

cualquier superávit de revaluación reconocido previamente en relación con el mismo 

activo, en la medida que tal disminución no exceda el saldo de la citada cuenta de 

superávit de revaluación.   
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NOTA 14: PROPIEDADES DE INVERSIÓN 
SECCION 16 DE NIIF PARA PYMES 

 
El ICSEF con el fin de establecer los lineamientos necesarios para que la se 

reconozca de manera adecuada y conforme a la legislación correspondiente, los 

hechos económicos que se clasifiquen como propiedad de inversiones en terrenos 

o edificios; así mimo, determinar los criterios a utilizar para su medición, deterioro y 

adecuada revelación. 

 

POLITICA CONTABLE 
 

Esta política será de aplicación para las transacciones clasificadas como 

inversiones en terrenos o edificios que cumplan con la definición de propiedades de 

inversión establecida en la normatividad vigente originadas en el desarrollo del 

objeto social de la entidad o cualquier otra actividad que ella misma realice. 

 

Solo las propiedades de inversión cuyo valor razonable se puede medir con 

fiabilidad sin costo o esfuerzo desproporcionado, y en un contexto de negocio en 

marcha, se contabilizarán por su valor razonable con cambios en resultados.  

 

El ICSEF medirá las propiedades de inversión al valor razonable en cada fecha 

sobre la que se informa, reconociendo en resultados los cambios en el valor 

razonable. 

 

El valor razonable de las propiedades de inversión, será calculado con base en lo 

establecido en las normas que le regulen, modifiquen o adicionen y en todo caso 
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las disposiciones emitidas por los organismos de vigilancia y control que disponga 

el gobierno nacional para tal fin. 

 

Cuando ya no esté disponible una medición fiable del valor razonable sin un costo 

o esfuerzo desproporcionado para un elemento de propiedades de inversión que se 

mide utilizando el modelo del valor razonable, ICSEF contabilizará a partir de ese 

momento la partida como Propiedad, Planta y Equipo, hasta que vuelva a estar 

disponible una medición fiable del valor razonable. El importe en libros de la última 

estimación fiable de la propiedad de inversión se reconocerá como propiedad planta 

y equipo. 

 

RECONOCIMIENTO INICIAL 
 

Se reconocerá como propiedades de inversión (los terrenos o edificios, o partes de 

un edificio o ambos) que se mantienen por la entidad para obtener rentas, plusvalía 

o ambas, y no para: 

•El uso en la producción o suministro de bienes o servicios, o para fines 

administrativos 

•Su venta en el curso ordinario de las operaciones. 

 

ICSEF medirá las propiedades de inversión por su costo en el reconocimiento inicial. 

El costo de la propiedad de inversión comprada, comprende el precio de compra y 

cualquier gasto directamente atribuible, tal como honorarios legales y de 

intermediación, impuestos por la transferencia de propiedad y otros costos de 

transacción. Si el pago se aplaza más allá de los términos normales del crédito, el 

costo es el valor presente de todos los pagos futuros. 
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ICSEF determinará el costo de las propiedades de inversión construidas por ella 

misma de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente para tal fin. 

 

RECONOCIMIENTO FINAL 
 

ICSEF revelará, para todas las propiedades de inversión contabilizadas por el valor 

razonable con cambios en resultados: 

• Los métodos e hipótesis significativos empleados en la determinación del 

valor razonable de las propiedades de inversión. 

• La medida en que el valor razonable de las propiedades de inversión (como 

han sido medidas o reveladas en los estados financieros) está basado en 

una tasación hecha por un tasador independiente, de reconocida 

cualificación profesional y con suficiente experiencia reciente en la zona y 

categoría de la propiedad de inversión objeto de valoración. Si no hubiera 

tenido lugar dicha forma de valoración, se revelará este hecho. 

• El importe total en libros de las Propiedades de Inversión que no están 

disponibles para ser utilizadas por ICSEF debido a, entre otras razones, 

restricciones legales (litigios y embargos). 

• Una conciliación entre el importe en libros de las propiedades de inversión al 

inicio y al final del periodo, que muestre por separado lo siguiente: 

o Ganancias o pérdidas netas procedentes de los ajustes al valor 

razonable.  

o Transferencias a propiedades, planta y equipo cuando ya no esté 

disponible una medición fiable del valor razonable sin un costo o 

esfuerzo desproporcionado.  
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o Otros cambios o información necesaria que permita al ICSEF, evaluar 

la importancia de las Propiedades de Inversión y los cambios que han 

tenido en los estados financieros. 

 

DEFINICIÓN 
 
Las propiedades de inversión son propiedades (terrenos o edificios, o partes de un 

edificio, o ambos) que mantiene el dueño o el arrendatario bajo un Arrendamiento 

financiero para obtener rentas, plusvalías o ambas, y no para:  

• Su uso en la producción o suministro de bienes o servicios, o para fines 

administrativos, o  

• Su venta en el curso normal de las operaciones. 
 

NOTA 15: ACTIVOS INTANGIBLES 
SECCION 18 DE NIIF PARA PYMES 
SECCION 27 D NIIF PARA PYMES 

 

• El ICSEF puede contar con activos intangibles producto de sus actividades 

académicas. Un activo intangible identificable, de carácter no monetario y sin 

sostenido físico, utilizado internamente por el ICSEF con el fin de generar 

reconocimiento y posicionamiento en las ciencias de la hospitalidad. 

• Realizar talleres prácticos para los estudiantes de igual forma los ingresos 

que se obtengan de la actividad intangible será atribuido por sostenimiento 

del mismo. 

 

 

 

 



 
 
 

Instituto Superior de Ciencias Sociales y Económico Familiares 
Resolución 1667 del 15 de junio de 1971 del Ministerio de Justicia 

Nit. 860032286-7 

 

Página 54 de 86 
 

ICSEF
INSTITUCIÓN DE EDUCACIÓN SUPERIOR

POLITICA CONTABLE 
 

ICSEF reconocerá los activos intangibles como ingresos adicionales según sea el 

caso de activos que surgen como producto de la actividad económica y se hará la 

evaluación de acuerdo a: 

 
VIDA UTIL 

 
Los activos intangibles con vidas finitas son amortizados durante la vida útil 

económica y su deterioro es evaluado cada vez que existen indicadores que el 

activo intangible puede estar deteriorado. Las vidas útiles económicas estimadas 

por categoría son las siguientes: 

 

CATEGORIA RANGO 
Patentes, marcas registradas y otros 
derechos con vida útil definida (siempre 
que hayan sido adquiridas) y licencias de 
uso de programas informáticos adquiridos.  
 

De 5 a 10 años  
 

Si es actualización regular, se reconocerá 

como gasto; si se trata de módulos 

adicionales o componentes de 

actualización adicional del software se 

amortizará de 1 a 5 años.  

De 1 a 5 años  
 

 
RECONOCIMIENTO INICIAL 
Los activos intangibles se reconocen inicialmente al costo, siendo su presentación 

neta de amortización acumulada y pérdidas acumuladas por el deterioro de valor 

del activo. El costo incluye el costo de adquisición menos los descuentos, asimismo, 

los costos complementarios directamente relacionados con la adquisición o 

desarrollo del activo intangible.  
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La cuota de amortización anual se reconoce como un gasto o costo de otro activo, 

determinándose en función del método lineal. 

 
RECONOCIMIENTO FINAL 

 

Los activos intangibles se clasifican en el estado de Situación y se hará su 

reconocimiento y evaluación al final de cada periodo. 

 
DEFINICIONES 
 

• Activo intangible: es un activo identificable, de carácter no monetario y sin 

apariencia física.  

• Amortización: es la distribución sistemática del importe amortizable de un 

activo intangible durante su vida útil.  

• Costo: es el importe de efectivo y equivalentes al efectivo pagados, o el valor 

razonable de la contraprestación entregada para adquirir un activo, en el 

momento de su adquisición o construcción, o, cuando sea aplicable, el 

importe atribuido a ese activo cuando sea inicialmente reconocido de 

acuerdo con los requerimientos específicos de otras Normas Internacionales 

de Información Financiera. 
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NOTA 16: INVENTARIOS 
SECCION 13 DE NIIF PARA PYMES  

 
Los inventarios con los que cuenta ICSEF son materiales utilizados en el curso 

normal de sus operaciones, o suministros consumidos en proceso de producción o 

prestación de servicios. 

 

POLITICAS CONTABLES 
 
En la medida en que ICSEF preste servicios y tengan inventarios, los medirán por 

los costos que suponga su producción. Estos costos consisten fundamentalmente 

en mano de obra y otros costos del personal directamente involucrado en la 

prestación del servicio profesional administrativo y personal de apoyo, incluyendo 

otros costos indirectos atribuibles. La mano de obra y los demás costos relacionados 

con el servicio, y con el personal de administración general, no se incluirán, pero se 

reconocerán como gastos en el periodo en el que se hayan incurrido. 

Los costos de los inventarios de un prestador de servicios no incluirán márgenes de 

ganancia ni costos indirectos no atribuibles que, a menudo, se tienen en cuenta en 

los precios facturados por los prestadores de servicios. 

 

ICSEF utilizará para la medición y evaluación de los inventarios técnicas como el 

método del costo estándar, el método de los minoristas o el precio de compra más 

reciente para medir el costo de los inventarios, si los resultados se aproximan al 

costo.  

Los costos estándares tendrán en cuenta los niveles normales de materias primas, 

suministros, mano de obra, eficiencia y utilización de la capacidad.  
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Estos se revisarán de forma regular y, si es necesario, se cambiarán en función de 

las condiciones actuales. El método de los minoristas mide el costo reduciendo el 

precio de venta del inventario por un porcentaje apropiado de margen bruto. 

 

• La medición de los inventarios, incluyendo la fórmula de costo utilizada. 

• El importe total en libros de los inventarios y los importes en libros según la 

clasificación apropiada para el ICSEF.  

• El importe de los inventarios reconocido como gasto durante el periodo.  

• Las pérdidas por deterioro del valor reconocidas en el ICSEF. 

• El importe total en libros de los inventarios en garantía de pasivos. 

 

RECONOCIMIENTO INICIAL 
 
ICSEF evaluará los inventarios de acuerdo a:  

• Los poseídos para ser utilizados en el curso normal de las operaciones;  

• En proceso de producción con vistas a esa una actualidad o evento 

académico.  

• en forma de materiales o suministros que se consumirán en el proceso de 

producción o en la prestación de servicios. 

 

RECONOCIMIENTO FINAL 
 
ICSEF reconocerá al final de cada periodo como gasto los inventarios que están 

deteriorados por obsolescencia, daños, entre otros. Si los inventarios están 

deteriorados entonces se medirán: 

• Valor en libros 

• Perdida por deterioro del valor. 
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ICSEF tendrá reconocimiento como un gasto los inventarios que sean utilizados y 

se reconocerá el importe en libros de la misma forma a final de cada periodo. 

 

 

NOTA 17: INSTRUMENTOS FINANCIERSO BASICOS Y OTROS TEMAS 
RELACIONADOS (PASIVOS) 

SECCION 11 

ICSEF Cuenta con obligaciones derivadas de la actividad principal como lo son 

pasivos a corto plazo y largo plazo.  Dentro del pasivo a corto plazo se encuentran 

los acreedores comerciales, cuentas por pagar, otras cuentas por pagar y dentro 

del largo plazo se encuentra las obligaciones financieras. 

POLITICAS CONTABLE 

Al final del importe, el ICSEF Revelará la información concerniente a las cuentas 

por pagar teniendo en cuenta los documentos comerciales y fechas iniciales de cada 

importe para la cuantificación de las cuentas y documentos.  

ICSEF revisará las estimaciones de pagos y ajustará el importe en libros de la 

cuentas y documentos por pagar con el fin de reflejar el flujo de efectivo real y el 

estimado revisado en las notas aclaratorias. 

RECONOCIMIENTO INICIAL 

El ICSEF reconocerá una cuenta y documento por pagar cuando se convierte en 

una parte de lo acordado y como consecuencia de ello tiene la obligación legal de 

pagarlo.  

El ICSEF medirá las cuentas y documento por pagar al valor presente.   
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Medirá las cuentas y documentos por pagar al final de cada período al costo 

amortizado utilizando el método del interés efectivo, cuando estas sean a largo 

plazo.  

RECONOCIMIENTO FINAL 

El ICSEF dará de baja en cuentas una cuenta y o documento por pagar cuando la 

obligación especificada en el acuerdo haya sido pagada, cancelada o haya 

expirado. 

DEFINICIONES 

 

El pasivo contable se clasifica según su exigibilidad en el tiempo; es decir, en 

relación con el tiempo que tardan en vencer estas obligaciones. 

El pasivo se divide en: 

- Pasivo no exigible o recursos propios. 

- Pasivo exigible: Son todas las deudas que la empresa posee frente a terceros 

como proveedores, bancos u otros acreedores y el pasivo exigible se divide a su 

vez en: 

• Largo plazo: vence en un periodo superior a un año. 
• Corto plazo: vence en un periodo inferior a un año. 
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NOTA 18: PASIVOS E INSTRUMENTOS FINANCIEROS BASICOS 

SECCIÓN 11- SECCION 12 
 

Toda obligación debe ser contabilizada y considerada como un instrumento 

financiero básico. Para la toma de decisiones económicas, el ICSEF debe contar 

con estados Financieros con Propósito de Información General que le proporcionen 

información sobre la situación financiera, el rendimiento, los flujos de efectivos y le 

permitan medir los pasivos para conocer la capacidad de cumplir sus metas y 

objetivo social 

 

POLITICA CONTABLE  
 
El ICSEF aplicará las secciones 11 y 12 en su totalidad para hacer un análisis de 

costos para determinar la viabilidad en la prestación de un servicio con el fin de 

contabilizar todos los instrumentos financieros.  

 

La Sección 11 es relevante para ICSEF en cumplimiento de las NIIF para las 

PYMES, porque ayuda a identificar y contabilizar otras obligaciones de menor 

alcance, teniendo en cuenta que los instrumentos financieros básicos constan de lo 

siguiente:  

• Efectivo;  

• Instrumentos de pasivo (como una cuenta, pagaré o préstamo por cobrar o por 

pagar) que cumplan ciertas condiciones (en particular, los rendimientos para el 

tenedor ya sean fijos o variables, con un criterio de tasa de interés observable o 

cotizada de referencia única). 
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• Evaluación de los compromisos al momento de recibir un prestamos los cuales no 

pueden ser liquidados por el importe neto en efectivo y se espera que el préstamo 

reúna las mismas condiciones que otros instrumentos de pasivo.  

• Inversiones en acciones preferentes no convertibles y en acciones preferentes o 

acciones ordinarias sin opción de venta. 

La Sección 12 se aplica a otros instrumentos financieros y transacciones más 

complejos. 

 

RECONOCIMIENTO INCIAL 
Los instrumentos financieros se miden a su precio de transacción, salvo que el 

acuerdo constituya, en efecto, una transacción de financiación. Si el acuerdo 

constituye una transacción de financiación, la partida se medirá inicialmente al valor 

presente de los cobros futuros descontados a una tasa de interés de mercado para 

un instrumento de deuda similar. 

 

RECONOCIMIENTO FINAL 

Un activo financiero o un pasivo financiero se reconocerá sólo cuando ICSEF se 

convierta en una parte de las cláusulas contractuales del instrumento Financiero. 

 

En caso de que exista una obligación de un instrumento financiero y se pueda 

conciliar con un servicio de ICSEF, se revertida el importe por deterioro mediante el 

ajuste de una cuenta correctora. La reversión no dará lugar a un importe en libros 

del activo financiero (neto de cualquier cuenta correctora) que exceda al importe en 

libros que habría tenido si anteriormente no se hubiese reconocido la pérdida por 

deterioro del valor. La entidad reconocerá el importe de la reversión en los 

resultados inmediatamente.  
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DEFINICIONES 
Los instrumentos financieros básicos son todas las obligaciones que tiene la entidad 

con terceros, pagares, cuentas comerciales por pagar, obligaciones financieras 

entre otras. 

• Una obligación contractual 

• Derechos y obligaciones establecidas en contratos. 

• Cuentas Comerciales por pagar 

• Pagares por pagar 

• Pasivos por generación de impuestos 

NOTA 19: PASIVOS FINANCIEROS 

SECCIÓN 11 

Son obligaciones contractuales de forma directa que tiene ICSEF con Proveedores, 

Obligaciones Financieras y Acreedores. 

POLITICA CONTABLE 

Los Pasivos financieros se clasificarán en el Estado de Situación Financiera como 

pasivo corriente para todos los saldos a cargo que tengan que pagarse dentro del 

periodo fiscal doce meses siguientes a la fecha del periodo sobre el que se informa. 

Los demás saldos se clasificarán como pasivos no corrientes. 

RECONOCIMEINTO INICIAL 
 
Comprenden el valor de las obligaciones a cargo de ICSEF derivadas de la compra 

de bienes y servicios en operaciones de acuerdo al objeto social.  
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RECONOCIMIENTO FINAL 
 
Se debe revelar en una nota a los estados financieros, la naturaleza de los pasivos 

financieros, al finalizar cada periodo teniendo en cuenta el comportamiento 

comparativo mes a mes. 

 

NOTA 20: GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO 
SECCIÓN 11 

 

Los Gastos Pagados por Anticipado son todos aquellos anticipos reflejados en 

cuentas por pagar que tiene el ICSEF. 

Los gastos pagados por anticipado forman parte del Activo ya que cumplen con 

beneficios económicos futuros y mediante el uso del beneficio recibido, dicho 

beneficio se irá transformando en gasto y así será representado contablemente. 

POLITICA CONTABLE 

El ICSEF valuará los gastos pagados por anticipado al costo de la adquisición y se 

transferirán a resultados en el periodo durante el cual se reciben los servicios, se 

consumen los suministros o se obtienen los beneficios del pago hecho por 

anticipado. 

Cuando algún gasto pagado por anticipado ya no tenga algún beneficio futuro, se 

registrarán en los resultados del periodo en el que sucedan. 

Los gastos pagados por anticipado se registrarán con cargo a una cuenta de gastos 

(NIIF 11 Instrumentos Financieros).  
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RECONOCIMIENTO INICIAL 

El ICSEF incorporara el gasto en los estados financieros de ICSEF cuando cumpla 

definición de un activo. 

RECONOCIMIENTO FINAL 

Cuando se elimine el gasto se hará el cruce respectivo y se eliminara del importe 

inicial. 

DEFINCIONES  

Los gastos pagados por anticipado se clasifican como:  

1. Gastos pagados por anticipado consumibles en el periodo: Son aquellos 

gastos pagados por anticipado que se esperan utilizar en el ejercicio y por lo 

tanto, se presentan en el activo corriente 

2. Gastos pagados por anticipados consumibles en más de un periodo: Son 

aquellos gastos pagados por anticipado que se esperan utilizar en más de un 

ejercicio y por lo tanto parte de su saldo se presenta en el activo corriente y 

parte en el activo no corriente. 

Algunos de los gastos pagados por anticipado son: 

• Seguros pagados por anticipado 

• Pagos de Publicidad por adelantado 

• Útiles y papelería. 

• Pólizas de Seguros 

• Artículos de Oficina 

• Intereses 

• Alquileres 
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NOTA 21: ACREEDORES COMERCIALES 
Sección 3. Presentación de estados financieros; 

Sección 4. Estado de situación financiera; 

Sección 5. Estado del resultado integral y Estado de resultados; 

Sección 6. Estado de cambios en el patrimonio y Estado del resultado integral y 

ganancias acumuladas; 

Sección 8. Notas a los estados financieros; 

Sección 11. Instrumentos financieros básicos. 

 
Los Acreedores Comerciales son pasivos financieros que representan las 

obligaciones del ICSEF con los proveedores de: insumos gastronómicos, medios de 

tecnología, aseo, cafetería, pólizas, honorarios, servicios públicos, internet, gastos 

de papelería, entre otros.  

 

Los Acreedores Comerciales se clasificarán en el Estado de Situación Financiera 

como pasivo corriente para todos los saldos a cargo que tengan que pagarse dentro 

de los doce meses siguientes a la fecha del periodo sobre el que se informa. Los 

demás saldos se clasificarán como pasivos no corrientes. 

Los acreedores comerciales a largo plazo se reconocen inicialmente al precio de la 

transacción y posteriormente se miden al costo amortizado usando el método de 

interés efectivo según sea el caso. 

 

POLITICA CONTABLE 
 
Al reconocer inicialmente un acreedor Comercial ICSEF lo medirá a precio de 

transacción, excepto la medición inicial de los pasivos financieros que se miden a 

valor razonable con cambios en resultados. 
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ICSEF informará en el estado de situación financiera y en las notas a los estados 

financieros los importes en libros de los Acreedores Comerciales. Revelará de 

acuerdo a las políticas contables, métodos adoptados, el criterio de reconocimiento 

y las bases de medición aplicadas, así como se dan de baja dichos pasivos. 

 
ICSEF revelará información sobre los Acreedores Comerciales designados para ser 

llevados al valor razonable con cambios en ganancias y pérdidas en el Estado de 

Resultado Integral. 

 

RECONOCIMIENTO INCIAL 
 

Comprende el valor de las obligaciones a cargo de ICSEF derivadas de la compra 

de bienes y servicios en operaciones del objeto social.  

Los Acreedores Comerciales se formalizan a través de facturas y otros documentos 

por pagar que son obligaciones por concepto de bienes o servicios adquiridos. 

También abarca el efectivo o sus equivalentes, entregado a proveedores a cuenta 

de compras posteriores y en caso de obligaciones con personas naturales, 

proveedores de servicios prestados en relación de independencia. 

 

RECONOCIMIENTO FINAL 
 
ICSEF eliminará del estado de situación financiera un pasivo clasificado como 

Acreedor comercial: 

Cuando, se haya pagado o cancelado en su totalidad o en efecto haya aspirado.  

Se reconocerá en el resultado del periodo de acuerdo al importe final. 
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DEFINICIONES  
 
Anticipos a Proveedores: es el Efectivo o sus equivalentes, entregado a 

proveedores a cuenta de compras posteriores.  

Costo amortizado de un pasivo financiero: es la medida inicial de pasivos menos 

los reembolsos del principal, la amortización acumulada (calculada con el método 

de la tasa de interés efectiva) de cualquier diferencia entre el importe inicial y el 

valor de reembolso en el vencimiento. 
Método de Interés Efectiva: Es un método de cálculo del costo amortizado de un 

pasivo y de imputación de gasto financiero a lo largo del periodo sobre el que se 

informa. Es la tasa de descuento que iguala exactamente los lujos de efectivos por 

pagar estimados a lo largo de la vida esperada. 

 

NOTA 22: OTRAS CUENTAS POR PAGAR 
SECCION 11 INSTRUMENTOS FINANCIEROS 

SECCION 25 COSTOS POR PRÉSTAMOS  
SECCION 29 IMPUESTOS A LAS GANACIAS  

 
ICSEF maneja en otras cuentas por pagar obligaciones provenientes de: impuestos, 

anticipos recibidos para terceros, cuentas corrientes comerciales, contratistas, 

órdenes de compra y costos y gasto. 

 

POLITICA CONTABLE 
 
ICSES reconocerá otras cuentas por pagar inicialmente a su valor nominal que 

constituye el valor razonable, será igual a su costo y se tendrá en cuenta su valor 

cuando es de cuenta propia, o retenido cuando es por cuenta de terceros, en las 

fechas de las transacciones. 
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ICSEF informará en el estado de situación financiera o en las notas a los estados 

financieros los importes en libros de las Otras cuentas por pagar tales como: 

• Contratistas;  
• Costos y gastos por pagar;  
• Contribuciones y afiliaciones;  
• Retenciones en la fuente;  
• Retenciones y aportes de nómina;  
• Multas por pagar;  
• Impuestos, Gravámenes y tasas;  
• Otras cuentas por pagar diversas 

  

Las Otras Cuentas por Pagar se clasificarán en el Estado de Situación 

Financiera como pasivo corriente para todos los saldos a cargo que tengan que 

pagarse dentro de los doce meses siguientes a la fecha del periodo sobre el que 

se informa. Los demás saldos se clasificarán como pasivos no corrientes. 

 

RECONOCIMIENTO INICIAL 
 

ICSEF reconocerá inicialmente las otras cuentas por pagar a su valor nominal que 

constituye el valor razonable, que es generalmente igual a su costo.  

Teniendo en cuenta Su valor nominal correspondería al monto calculado cuando es 

de cuenta propia, o retenido cuando es por cuenta de terceros, en las fechas de las 

transacciones.  

 

RECONOCIMIENTO FINAL 

ICSEF eliminará del estado de situación financiera un pasivo financiero clasificado 

como Otras Cuentas por Pagar:  

Cuando la obligación haya aspirado sea cancelada en su totalidad. 
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Cualquier activo transferido diferente del efectivo o pasivo asumido) se reconocerá 

en el resultado del periodo. 

 
DEFINICIONES 
 
Intereses por pagar: Comprenden los saldos causados por este concepto 

provenientes de los pasivos financieros por depósitos de asociados, con bancos y 

otras entidades.  

Contratistas: Registra los valores adeudados por ICSEF a terceros por la 

realización de servicios de acuerdo con los contratos respectivos.  

Costos y gastos por pagar: Registra aquellos importes pendientes de pago o 

pasivos de la Entidad originados por la prestación de servicios comunes, sociales y 

personales, tales como honorarios y servicios públicos, entre otros.  

Retenciones en la fuente: Registra los importes recaudados por ICSEF a los 

contribuyentes o sujetos pasivos del tributo a título de retención en la fuente a favor 

de la Administración de Impuestos Nacionales.  

Retenciones y aportes de nómina: Registra las obligaciones de ICSEF a favor de 

entidades oficiales y privadas por concepto de aportes patronales y descuentos a 

trabajadores de conformidad con la regulación laboral. Igualmente registra otras 

acreencias de carácter legal y descuentos especiales debidamente autorizados, a 

excepción de lo correspondiente a préstamos y retención en la fuente. 

Impuestos, gravámenes y tasas: Incluye los impuestos, nacionales y distritales 

que representan ingresos para el Gobierno Nacional, el departamental y el 

municipal.  

Otras cuentas por pagar diversas: Comprende cualquier cuenta por pagar a 

terceros no considerada en clasificaciones contables anteriores del tipo cuentas por 

pagar. 
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NOTA 23: BENEFICIOS A LOS EMPLEADOS 
SECCION 28 DE NIIF PARA PYMES 

 
ICSEF define los beneficios a los empleados como todos los tipos de retribuciones 

proporcionadas a los trabajadores a cambio de los servicios prestados. En ICSEF 

los beneficios a los empleados están constituidos por beneficios a corto plazo. Los 

beneficios a corto plazo identificados por la Entidad al cierre de ejercicio, 

corresponden a salarios, auxilio de transporte y aportes a la seguridad social, 

vacaciones, prima legal, prima extralegal, cesantías e intereses sobre cesantías.  

 
POLÍTICA CONTABLE  
 

La contabilización de los beneficios a corto plazo a los empleados es generalmente 

inmediata, Salarios, auxilio de transporte, y aportaciones a la seguridad social. Las 

obligaciones por remuneraciones y aportaciones a la seguridad social se reconocen 

en los resultados del período por el método del devengo, al costo que normalmente 

es su valor nominal.  

Vacaciones, prima legal, prima extralegal, cesantías e intereses sobre las cesantías. 

ICSEF reconoce el gasto en el estado de resultados por las obligaciones laborales 

por concepto de vacaciones, prima legal, prima extralegal, cesantías e intereses 

sobre las cesantías, estipuladas en las normas legales y estatutarias, mediante el 

método del devengo. Estos beneficios son registrados a su valor nominal, 

generándose el pasivo correspondiente por beneficios al personal presentados en 

el estado de situación financiera. 
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RECONOCIMIENTO INICIAL 
 
El ICSEF evaluará todos los tipos de contra prestaciones beneficios que proporcione 

a los trabajadores, incluidos administradores y gerentes, a cambio de sus servicios. 

Beneficios a corto plazo, a largo plazo y por terminación de contrato. 

 
RECONOCIMIENTO FINAL 
 
ICSEF reconocerá el costo de todos los beneficios a los empleados a los que éstos 

tengan derecho como resultado de servicios prestados a la entidad durante el 

periodo sobre el que se informa:  

(a) Como un pasivo, después de deducir los importes que hayan sido pagados 

directamente a los empleados o como una contribución a un fondo de beneficios 

para los empleados. Si el importe pagado excede a las aportaciones que se deben 

realizar según los servicios prestados hasta la fecha sobre la que se informa, una 

entidad reconocerá ese exceso como un activo en la medida en que el pago 

anticipado vaya a dar lugar a una reducción en los pagos a efectuar en el futuro o a 

un reembolso en efectivo. 

(b) Como un gasto, a menos que otra sección de esta NIIF requiera que el costo se 

reconozca como parte del costo de un activo, tal como inventarios o propiedades, 

planta y equipo. 
 
DEFINICIONES 
  
Los beneficios a los empleados: comprenden todos los tipos de retribuciones que 

ICSEF proporciona a los trabajadores a cambio de sus servicios.  

Los beneficios a los empleados a corto plazo: son los beneficios (diferentes de 

los beneficios por terminación) cuyo pago será atendido en el término de los doce 
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meses siguientes al cierre del periodo en el cual los empleados han prestado sus 

servicios.  

Beneficios por terminación: son las remuneraciones a pagar a los empleados 

como consecuencia de la decisión de ICSEF de resolver el contrato del empleado 

antes de la fecha de vencimiento. 

 

NOTA 24: PROVISIONES Y CONTINGENCIAS 
SECCIÓN 21. PROVISIONES Y CONTINGENCIAS. 

 
Actualmente el ICSEF no dispone de Provisiones ni Contingencias, ni tampoco se 

encuentra en la obligación de hacerlo de acuerdo a las Políticas de Funcionamiento, 

en el momento en que ICSEF disponga Provisiones y Contingencia se hará por 

medio del establecimiento de fondo con destinación específica, en el evento de una 

contingencia se realizará una evaluación previa para el reconocimiento del pasivo. 

 

POLÍTICA CONTABLE 
 
ICSEF reconocerá una Provisión y Contingencia en el caso de que: 

 

• Cuando tenga obligaciones vigentes frente a la denominación contingencias. 

 

• Cuando el importe de la obligación que se requiera pueda ser estimado de 

forma fiable. 

 

• Cuando el ICESF por obligación extrajudicial tenga que desprenderse de 

recursos que comporten beneficios económicos, para liquidar una obligación. 
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• Cuando disponga de Provisiones y Contingencias se hará por medio del 

establecimiento de un fondo con destinación específica y se realizará una 

evaluación previa para el reconocimiento del pasivo. 

 

• En caso de presentar obligaciones imprevistas contra contingencias ICESF 

corregirá el importe al comienzo del periodo siguiente y hará las correcciones 

a las que haya lugar (Retención en la fuente) y lo contabilizará como pasivo. 
 

• Se reconocerá la provisión en la misma fecha del importe. 
 

• El ICSEF revisará y ajustará las provisiones en cada fecha sobre la que se 

informa para reflejar la mejor estimación actual del importe que sería 

requerido para cancelar la obligación en esa fecha. 

• Cualquier ajuste a los importes previamente reconocidos se reconocerá en 

resultados. 

 

RECONOCIMIENTO INICIAL 
  
Para efectos del reconocimiento y medición de las provisiones, pasivos 

contingentes y activos contingentes, se definen los siguientes criterios contables:  

 
En el caso de contingencia: Se reconocerá una contingencia sólo cuando el 

ICSEF tenga una obligación presente como resultado de un suceso pasado o 

inesperado. Es probable que ICSEF tenga que desprenderse de recursos, que 

incorporen beneficios económicos para cancelar tal obligación y pueda estimarse 

de manera fiable el importe de la obligación. De no cumplirse las condiciones 

indicadas, ICSEF no debe reconocer la contingencia.  

El ICSEF reconocerá una obligación cuando: 
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• Se presente una demanda contra de la entidad y se estime por medio de 

abogado la obligación. 

• En caso de que exista una obligación por indemnización laboral. 

 

En caso de Provisión: EL ICSEF hará reconocimiento de una Provisión cuando:  

• En algunos casos, cuando se haga una compra de un activo y este tenga 

errores de fábrica y la empresa haga cumplir se hará la provisión en los 

estados Financieros. 

• En caso de contaminación de las aguas subterráneas o veredales, el ICSEF 

hará una provisión que permita las correcciones del evento.  

 

RECONOCIMIENTO FINAL 
 
ICSEF reconocerá una provisión en el caso de: 

• El importe de la obligación pueda ser estimado de forma fiable. 

• La Entidad tenga que desprenderse de recursos que comporten beneficios 

económicos, para liquidar la obligación. 

• Cuando la entidad este obligado contractualmente. 

 

DEFINICIONES  
 
Activo Contingente: Un activo de naturaleza posible, surgido a raíz de sucesos 

pasados, cuya existencia ha de ser confirmada sólo porque ocurra, o en su caso 

porque deje de ocurrir, uno o más eventos inciertos en el futuro, que no están 

enteramente bajo el control de ICSEF. 

Pasivo Contingente: Una obligación posible, surgida a raíz de sucesos pasados, 

cuya existencia ha de ser confirmada sólo porque ocurra, o deje de ocurrir, uno o 

más eventos inciertos en el futuro, que no están enteramente bajo el control de 

ICSEF. 
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Obligación Implícita: Se deriva de las actuaciones de la misma entidad. 

 

Las provisiones se clasifican como pasivos corrientes si la salida probable de 

recursos se produce a más tardar dentro de los 12 meses siguientes a la fecha 

sobre la que se informa. Las demás provisiones se clasifican como pasivos no 

corrientes. 

 
NOTA 25: MONEDA FUNCIONAL Y TRANSACCIONES EN MONEDA 

EXTRANJERA 
SECCION 30 DE NIIF PARA PYMES 

 
La moneda funcional que se maneja en ICSEF es en pesos colombianos, pero por 

su razón social se encuentra en disposición de recibir donaciones en cualquier 

modelo de moneda. Por lo tanto, expresará en los encabezados de los estados 

financieros la utilización de la moneda funcional, la cual será en pesos colombianos. 

POLÍTICAS CONTABLES 
 
El ICSEF expresará y valorará la moneda extranjera del entorno económico a pesos 

Colombianos.  La moneda funcional y de presentación incluida en los estados 

financieros Utilizada en el reconocimiento, medición, presentación y revelación de 

los hechos económicos, en desarrollo de su objeto social, tales como ingresos de 

actividades ordinarias, otros ingresos, costos y gastos serán de igual forma en la 

moneda funcional. 

En caso de existir transacciones en moneda extranjera se convertirán a la moneda 

funcional utilizando los tipos de cambio vigentes en la fecha de las transacciones.  
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RECONOCIMIENTO INCIAL 
 
ICSEF presentará razonable y fielmente en sus Estados Financieros, el rendimiento 

financiero y los flujos de efectivo, revelando información adicional necesaria para la 

mejor razonabilidad de la información. 

RECONOCIMIENTO FINAL 
 
ICSEF revelará la moneda por medio de sus notas a los estados financieros y se 

tendrá en cuenta la conversión a pesos colombianos según sea el caso de Ingreso, 

presentando los cambios pertinentes al final de cada periodo. 

 
DEFINICIONES  

 

Tasa de cambio de cierre: es la tasa de cambio de contado existente al final del 

periodo sobre el que se informa.  

Diferencia de cambio: es la que surge al convertir un determinado número de 

unidades de una moneda a otra moneda, utilizando tasas de cambio diferentes. 

Valor razonable: es el importe por el cual puede ser intercambiado un activo, o 

cancelado un pasivo, entre un comprador y un vendedor, interesados y debidamente 

informados, que realizan una transacción libre.  

Moneda extranjera (o divisa): es cualquier otra distinta de la moneda funcional 

utilizada por ICSEF.  

Moneda funcional: es la moneda del entorno económico principal en el que opera 

ICSEF.  

Partidas monetarias: son unidades monetarias mantenidas en efectivo, así como 

activos y pasivos que se van a recibir o pagar, mediante una cantidad fija o 

determinable de unidades monetarias. 
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Moneda de presentación: es la moneda en que se presentan los estados 

financieros.  

Tasa de cambio de contado: es la tasa de cambio utilizado en las transacciones 

con entrega inmediata. 

 

NOTA 26: HECHOS OCURRIDOS SOBRE EL PERIDO EN EL QUE SE 
INFORMA 

SECCION 32 DE NIIF PARA PYMES 
 

Los hechos ocurridos después del periodo sobre el que se informa son todos los 

hechos, favorables o desfavorables, que se han producido entre el final del periodo 

sobre el que informa y la fecha de autorización de los estados financieros para su 

publicación. 

Son hechos que puedan influir de forma significativa en los Estados Financieros que 

se están preparando, ICSEF identificará cuáles de los hechos afectan o no a la 

entidad, con el fin de proporcionar una información fiable y relevante para la toma 

de decisiones, evaluando los espacio de tiempo que requiere la emisión y 

preparación financiera, identificando cualquier hecho que requiera un ajuste. 

 

POLITICA CONTABLE 
 
Los hechos ocurridos después del periodo sobre el que se informa son todos los 

hechos, favorables o desfavorables, que se han producido entre el final del periodo 

sobre el que informa y la fecha de autorización de los estados financieros para su 

publicación. ICSEF evaluará. 

(a) Los que proporcionan evidencia de las condiciones que existían al final del 

periodo sobre el que informa (hechos ocurridos después del periodo sobre el que 

se informa que implican ajuste); y  
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(b) Los que indican condiciones que surgieron después del periodo sobre el que 

informa (hechos ocurridos después del periodo sobre el que se informa que no 

implican ajuste). 

 

REQUERIMIENTOS INICIAL 
 
Los hechos que implican ajuste reflejan información nueva sobre los activos y 

pasivos que se reconocieron al final del periodo sobre el que se informa o sobre los 

ingresos, gastos o flujos de efectivo que se reconocieron durante el periodo contable 

del ICSEF. 

El ajuste de los estados financieros para reflejar esta información nueva incrementa 

la relevancia, fiabilidad e integridad de los estados financieros y, por ende, los 

vuelve más útiles.  

Como los hechos que no implican ajuste se relacionan con las condiciones que 

surgieron después del periodo sobre el que se informa, no deben reflejarse en los 

importes reconocidos en los estados financieros como activos y pasivos registrados 

al final del periodo sobre el que se informa ni como ingresos, gastos o flujos de 

efectivo contabilizados durante el periodo contable 

 
RECONOCIMIENTO FINAL 
 

El ICSEF reconocerá los hechos ocurridos después del periodo sobre el que se 

informe incluirá todos los hechos hasta la fecha en que los estados financieros 

queden autorizados para su publicación, incluso si esos hechos tienen lugar 

después del anuncio público de los resultados o de otra información financiera 

específica. 

Hechos Ocurridos después del periodo sobre el que se informa que implican ajuste. 
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ICSEF presentará ajuste en los hechos ocurridos después del periodo sobre el que 

se informa, o que reconozca partidas no reconocidas con anterioridad en los 

siguientes casos: 

• La resolución de un litigio judicial, después del periodo sobre el que se 

informa, La entidad ajustará cualquier provisión reconocida con anterioridad 

respecto a ese litigio judicial, de acuerdo con la Sección 21 Provisiones y 

Contingencias, o reconocerá una nueva provisión.  

• Proporcionará evidencia adicional a ser considerada para determinar la 

provisión que debe reconocerse al final del periodo sobre el que se informa, 

de acuerdo con la Sección 21.  

• Indicará el deterioro del valor de un activo al final del periodo sobre el que se 

informa, o que el importe de una pérdida por deterioro de valor anteriormente 

reconocido para ese activo necesitará ajustarse.  

• En caso de adquirir un compromiso con un cliente y este se declare en 

quiebra, después del periodo sobre el que se informa y existía una pérdida 

sobre la cuenta comercial por cobrar y, por tanto, que la entidad necesita 

ajustar el importe en libros de dicha cuenta. 

• La determinación, después del periodo sobre el que se informa, del costo de 

activos adquiridos o del importe de ingresos por activos vendidos antes del 

final del periodo sobre el que se informa.  

• La determinación, después del periodo sobre el que se informa, del importe 

de la participación en las ganancias netas o de los pagos por incentivos, si al 

final del periodo sobre el que se informa la entidad tiene una obligación 

implícita o de carácter legal, de efectuar estos pagos, como resultado de 

hechos anteriores a esa fecha.  

• El descubrimiento de fraudes o errores que muestren que los estados 

financieros son incorrectos. 
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NOTA 27: NOTAS A LOS ESTADO FINANCIEROS 
SECCION 8 DE NIIF PARA PYMES  

 
Por medio de esta sección ICSEF presentará las notas aclaratorias  con el propósito 

de proporcionar información que sea útil para la toma de decisiones económicas. 

Asimismo, la información a revelar adicional es necesaria cuando el cumplimiento 

con requerimientos específicos sea insuficiente para permitir a los usuarios entender 

el efecto de transacciones concretas, otros sucesos y condiciones sobre la situación 

financiera de la entidad, su rendimiento financiero y los flujos de efectivo. 

 

POLITICA CONTABLE 
 

Las notas a los estados financieros serán usadas inicialmente, como refertes 

aclaratorios en los movimientos presentados por ICSEF, dando lugar a una mejor 

interpretación de las cifras, y conciliaciones que incorporen los ingresos, gastos y 

costos en el reconocimiento a las actividades ordinarias de igual forma serán usadas 

por cada uno de los puntos relacionados en cada informe de acuerdo a las políticas 

contables especificas por cada sección.  

 

RECONOCIMIENTO INICIAL 
 
ICSEF presentará por medias las notas, los hechos económicos de acuerdo a su 

importancia relativa en la medida en que sea practicable para efectos de revelación, 

de una forma sistemática y cuantificable, para cada partida de los estados 

financieros o cualquier información relacionada se usara como apoyo en el mismo 

orden especifico. 
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ANEXO 1 
TÉCNICAS DE ANALISIS PARA LOS PASIVOS. 

 

Es decisión o no del ICSEF aplicar técnicas de análisis mediante ratios para evaluar 

su liquidez y la solvencia.  

El análisis de liquidez permite establecer la capacidad del ICSEF para cumplir con 

sus obligaciones en el corto plazo. Existen tres indicadores de liquidez: la razón 

corriente, la prueba acida y el capital de trabajo. Estos indicadores están 

conformados por los elementos de estado de situación financiera que se presentan 

como activos y pasivos corrientes. 

 
RATIOS DE SOLVENCIA 
 
Las ratios de solvencia son aquellos que miden la capacidad de endeudamiento de 

la empresa; es decir, la capacidad para atender las obligaciones corrientes y no 

corrientes, teniendo en cuenta su respaldo patrimonial y de activos y son una buena 

guía para la gerencia. Permiten construir objetivos y estándares y ayudan a la toma 

de decisiones a largo y corto plazo. Miden la capacidad de pago; es decir el efectivo 

con que se cuenta para cubrir sus obligaciones a corto plazo. También, miden la 

capacidad para medir el efectivo en activos a largo plazo y facilitan el análisis de la 

empresa en el manejo del activo frente al pasivo corriente. 

 

ESTRUCTURA DE CAPITAL (Deuda Patrimonio) 
 

Pasivo Total 
Patrimonio 

  
Ejemplo:  438.210       = 0.45 

   973.790 
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Esto quiere decir que el cociente muestra el grado de endeudamiento con respecto 

al patrimonio; es decir, evalúa el impacto del pasivo total con relación al patrimonio. 

 

RAZON DE DEUDA 
Se obtiene de dividir el total del pasivo de la empresa a una fecha entre el total de 

los activos. 

 
Razón de Deuda = (Pasivos Totales) x 100 

(Activos Totales) 
 

Ejemplo:  (438.210) x100   = 31.03% 
   (1.412.000) 

 
 

Esto quiere decir que la empresa presenta una razón de deuda del 31.03%, lo que 

quiere decir que sus activos totales, el 31.03% ha sido financiado externamente; es 

decir, con dinero de terceros. 

 

RAZON DE PATRIMONIO A ACTIVO 
Se calcula dividiendo el total del patrimonio entre los activos de la empresa. 

 
Razón del Patrimonio Total = Total patrimonio   x 100 

                             Activos Totales 
  
Ejemplo 973.790 x 100 = 68.97% 

   1.412.00  
 
Esta razón muestra el porcentaje de financiación de los activos con los recursos de 

la misma empresa. 
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RAZÓN DE COMPOSICIÓN DE DEUDA. 
 
Se calcula dividiendo los pasivos corrientes entre el total de los pasivos. 
 

Razón composición de deuda = (Pasivo corriente)   x 100 
Pasivos totales 

 
Esta ratio muestra la composición de la deuda de la empresa, del total de la deuda 

de inversión a corto plazo. 

 

CLASIFICACIÓN  
 

• Índices de liquidez o razón corriente 

• Índices de gestión (Prueba Ácida) 

• Liquidez severa prueba defensiva 

• Índices de Solvencia (Capital de trabajo) 

• Índices de rentabilidad. (Liquidez por la cuenta por cobrar 
 

LIQUIDEZ CORRIENTE 
La ratio de liquidez general lo obtenemos de dividir el activo corriente entre el pasivo 

corriente. El activo corriente incluye básicamente las cuentas de caja bancos y 

cuentas por cobrar. Esta ratio es la principal medida de liquidez.  Muestra la 

proporción de deuda de corto plazo que es cubierta por elementos del activo, cuya 

conversión de dinero corresponde a la aproximadamente al vencimiento de las 

deudas    

 
(Activo corriente) = # de veces 

    Pasivo Corriente 
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Este análisis muestra cuántas veces puede cubrir el activo a los pasivos corrientes, 

en cuanto más sea mayor el valor de esta razón, mayor será la capacidad para 

pagar sus deudas. 

 

PRUEBA ÁCIDA 
 
La prueba ácida es uno de los indicadores financieros utilizados para medir la 

liquidez de una empresa y capacidad de pago. Uno de los elementos más 

importantes y quizás contradictorios de la estructura financiera de la empresa es la 

disponibilidad de recursos para cubrir los pasivos a corto plazo. 

 

Activo corriente – Existencias / Pasivo corriente = # de Veces 

 
La diferencia del ratio liquidez corriente, incluye los inventarios, por ser considerada 

la parte menos liquida en caso de quiebra y proporciona datos más correctos al 

momento de realizar el análisis. 

 

RATIO DE LIQUIDEZ SEVERA: PRUEBA DEFENSIVA 
 
Este ratio muestra las existencias de los activos destinados para cubrir la capacidad 

a corto plazo; se considera únicamente lo que se tienen en caja y bancos. 
 

Se calcula dividiendo el total de saldo de caja y bancos entre pasivo corriente. 

Caja y Bancos / Pasivo Corriente = % 
 
Es decir, contamos con el #% de liquidez para operar sin recurrir a los flujos de 

venta. 
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CAPITAL DE TRABAJO 
 
Es la relación entre el activo corriente y el pasivo corriente; define el capital que 

queda después de pagar las deudas; es la diferencia entre los activos corrientes y 

los pasivos corrientes; algo así como el dinero que queda para cubrir el día a día. 

 

Capital de trabajo = Activo corriente – pasivo corriente = $ 

 
En este caso muestra la capacidad para responder frente a las obligaciones con 

terceros en Tanto en pesos.  

RATIOS DE LIQUIDEZ EN CUENTA POR COBRAR 

Las cuentas por cobrar son activos líquidos sólo en la medida que puedan cobrarse 

en un tiempo prudente. 

PERIODO PROMEDIO DE COBRANZA 

Cuentas por Cobrar x días del año / Ventas anuales al crédito = días 

Ejemplo: 700,000 x 360 / 4’000,000 = 63 días 

El periodo promedio ponderado indica el tiempo que tarda en convertirse en efectivo 

las cuentas por cobrar. 

ROTACION DE LAS CUENTAS POR COBRAR 

Ventas anuales al crédito / Cuentas por Cobrar = Veces 

4’000,000 / 700,000 = 5.71 veces 

Por medio de esta fórmula se medirá la cantidad de veces que se cobran las cuentas 

por cobrar durante el periodo de análisis. 
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POLÍTICA DE GESTIÓN PRESUPUESTAL 
 
 
OBJETIVO: 
 
Esta política tiene como objetivo establecer los principios y directrices que rigen la 
gestión y asignación de recursos financieros en ICSEF. Esta política busca 
garantizar la transparencia, eficiencia y responsabilidad en el manejo de los fondos 
de la organización. 
 
ELABORACIÓN DEL PRESUPUESTO: 
 
La elaboración del presupuesto anual será responsabilidad de la Dirección 
Financiera y Administrativa en coordinación con las diferentes áreas de la institución 
y la validación del área contable. Se establecerán metas y objetivos claros para la 
asignación de cada partida presupuestaria 
 
REVISIÓN Y APROBACIÓN:  
 
El presupuesto propuesto será revisado por la Comisión Académica Administrativa 
de la Institución a solicitud de la Dirección Administrativa y Financiera. La versión 
revisada y aprobada por este cuerpo colegiado será socializada por la Rectoría ante 
el Comité Financiero de Junta de Gobierno y con el visto bueno del mismo, la 
Directora Financiera y Administrativa y/o la contadora presentará a la Junta de 
Gobierno en el mes de Octubre con el fin de ser oida e incorporar sus 
recomendaciones. En el mes de noviembre, se presentará a aprobación la versión 
definitiva del presupuesto anual para su respectiva aprobación. El presupuesto debe 
permitir el cumplimiento de los objetivos estratégicos de la Institución y responder 
al Plan de Desarrollo Institucional.. 
 
EJECUCIÓN Y SEGUIMIENTO:  
 
Durante el año fiscal, cada área o unidad académica o administrativa que gestione 
recursos, hará un PyG mensual el cual confrontará de manera trimestral con la 
ejecución presupuestal y los balances trimestrales emitidos por el área contable. 
Como producto de estos ejercicios de validación de ingresos, costos y gastos 
trimestrales se tomarán medidas correctivas si es necesario.  Los resultados de 
estos ejercicios presupuestales serán socializados con el Comité Financiero de 
Junta de Gobierno con el fin de recibir la retroalimentación respetiva. En el mes de 
julio se presenta a la Junta de Gobierno el Estado de Resultados del primer 
semestre y de igual manera, en Octubre el correspondiente al trimestre de julio 
octubre con el fin de disponer de un referente para la elaboración del presupuesto 
del año siguiente.   

http://www.icsef.edu.co/
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REVISIONES:  
 
Esta Política de Gestión Presupuestal será revisada de acuerdo por recomendación 
de la Junta de Gobierno de ICSEF o a solicitud de una o varias áreas 
administradora(s) de recursos.  
 
Esta política se elabora y presenta por la Dirección Administrativa y Financiera de 
ICSEF a los 29 días del mes de noviembre de 2020.  
 

Elaboró:  Aprobó: Fecha aprobación: 
29 de noviembre de 
2020 

Cargo: Dirección Financiera 
y Adtiva 

Cargo: Junta de Gobierno de 
ICSEF 

 

http://www.icsef.edu.co/


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


 

REGLAMENTO Y POLÍTICAS PARA EL MANEJO DE CAJA MENOR 
 

 
Las cajas menores son fondos renovables que se proveen con recursos del presupuesto de 
gastos de la institución. Su finalidad es atender erogaciones la compra de insumos 
necesarios en la producción y servicio de alimentos y bebidas del Restaurante Cafetería 
Institucional. 
 
El manejo de la caja menor en Icsef se regirá por las siguientes políticas: 
 
1. Los pagos deben ser realizados sólamente por los funcionarios que tengan a su cargo el 
manejo de la caja menor; no obstante, si por alguna razón las compras del bien o servicio 
debieran realizarla otros funcionarios, se les entregará el dinero necesario y se les hará 
firmar un recibo provisional, el cual debe ser reemplazado por el comprobante definitivo 
dentro de los tres (3) días hábiles siguientes. 
 
2. El monto autorizado será potestad de la Rectoría de la institución de acuerdo a las 
necesidades del fondo de caja menor y se modificará según el crecimiento ylas 
necesidades de la Institución. 
  
3. El dinero que se entregue para la constitución de cajas menores debe ser utilizado para 
sufragar gastos autorizados de acuerdo al fin de la caja menor. De igual forma los 
recursos podrán ser utilizados para el pago de transportes para las compras. 
  
4. Para el reembolso del monto ejecutado de la caja menor, se debe legalizar con sus 
respectivos soportes con el fin de que sea autorizada por Dirección Financiera y 
Administrativa.  Al finalizar cada mes, se debe legalizar así no se hayan cumplidos los 
montos previo arqueo de la caja menor. 

6. Se realizarán arqueos periódicos y sorpresivos por miembros designados por el Comité 
de Junta de Gobierno, diferentes de quienes manejan las cajas menores, con el fin de 
garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean 
oportunos y adecuados y que los saldos correspondan. 

7. Del resultado de los arqueos se debe dejar constancia en informe suscrito por el 
funcionario que los practique y quienes tengan asignadas las cajas menores. En caso de 
presentarse diferencias por sobrantes o faltantes, se deben presentar descargos por 
escrito del responsable de la caja menor con el fin de ser estudiados e imponer las 
sanciones o compromisos respectivos a la Dirección Financiera y Administrativa, quien 
informará a la Rectoría para las investigaciones administrativas a que haya lugar y el 
registro contable correspondiente. 

 

 

 



 

Prohibiciones: 

Se establecen las siguientes prohibiciones para el manejo de la caja menor: 

1. Atender gastos personales, préstamos o cambiar cheques.  
2. Adquirir elementos que existan en el almacén. 
3. Adquirir elementos devolutivos. 
4. Fraccionar pagos de un mismo elemento o servicio. 
5. Atender pagos por conceptos distintos de los autorizados en la creación de la Caja 
menor. 
6. Atender pagos por compromisos que deben constar por escrito. 
7. Atender pagos por conceptos inherentes a la nómina. 
8. Permitir demoras mayores a tres (3) días hábiles para la legalización de recibos 
provisionales. 
9. Tramitar compras de bienes y servicios a crédito con el compromiso de cancelarlos con 
los recursos de la caja menor. 
10. Realizar desembolsos para atender gastos ajenos a la entidad. 
11. Se prohíbe usar los recursos de la caja menor para todas aquellas actividades ajenas a 
la Institución y que atenten contra la ética profesional del empleado responsable de la 
misma.  

Reglamento y políticas actualizadas a los doce (12) días del mes de febrero del año 2015. 

Aplíquese y cúmplase. 

 
 
 

 

__________________________________ 
INÉS ECIMA VALBUENA 

Rectora y Representante Legal 
  
Elaboró: Contador. 
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Documento Orientador de la Gestión Presupuestal 
 

 
I. Introducción 

 
De acuerdo con el Artículo Vigésimo Segundo "Del Rector" del Capítulo IV – Órganos 

de Gobierno de los Estatutos de ICSEF, el Rector tiene entre sus funciones “la 

responsabilidad de la contabilidad de la Corporación”. En virtud de ello, la suscrita 

Rectora de ICSEF elabora este documento orientador de la Gestión Presupuestal1, con 

el propósito de establecer los lineamientos generales que guían la administración de 

los recursos financieros a nivel institucional. Este documento no solo define los 

principios y directrices que orientan la gestión presupuestal de ICSEF, sino que también 

sirve como una herramienta clave para que la Dirección Administrativa y Financiera y 

el área contable de la Corporación desempeñen de manera eficaz sus funciones 

relacionadas con el manejo y control del gasto de los recursos disponibles. Todo esto 

con el objetivo de materializar el Proyecto Educativo Institucional, cumplir con 

la misión de ICSEF y avanzar hacia la visión institucional de manera eficiente y 

sostenible. 

 

Objetivo General 
 
Garantizar el manejo responsable, eficiente y transparente de los recursos que ICSEF 

recibe por concepto de su operación, así como los recursos complementarios para la 

gestión y sostenibilidad de toda la operación institucional. 

 

 

 
1 Documento elaborado por Inés Ecima Valbuena en octubre de 2022.  
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III. Origen de los Recursos 

De acuerdo con el Modelo de Sostenibilidad Institucional de ICSEF y su pilar de 

Sostenibildiad Económica, los recursos provienen principalmente de las siguientes 

fuentes: 

1. Ingresos propios por la operación educativa y servicios relacionados. 

2. Donaciones y aportes de individuos y entidades externas. 

3. Proyectos especiales y colaboraciones con organizaciones públicas o privadas, 

nacionales e internacionales. 

 

IV. Principios Generales que Orientan la Gestión Presupuestal en ICSEF 

Los principios que guían la gestión presupuestal en ICSEF son los siguientes: 

• Legalidad: El presupuesto se estructura conforme a las leyes y regulaciones 

colombianas, cumpliendo con la normativa fiscal, tributaria y de control financiero 

aplicable a las entidades sin ánimo de lucro. 

• Transparencia y Rendición de Cuentas: ICSEF asegura la claridad en el uso de los 

recursos, proporcionando informes financieros accesibles a órganos colegiados de 

gobierno, donantes, beneficiarios y autoridades competentes. 

• Equilibrio y Sostenibilidad: El presupuesto busca equilibrar los ingresos y los gastos 

operativos en procura de la sostenibilidad financiera a largo plazo. 

 

V. Clasificación y Destino de los Recursos 

ICSEF cuenta con un Plan Único de Cuentas para clasificar sus ingresos y gastos, lo 

cual permite un registro detallado y claro de: 

1. Tipos de Ingresos: 

• Ingresos propios por la operación educativa. 

• Ingresos conexos y por proyectos institucionales o especiales. 
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• Ingresos provenientes de unidades de negocio y de proyectos nacionales e 

internacionales. 

2. Tipos de Gastos: 

• Gastos operativos: asociados con la ejecución de los programas educativos y 

administrativos. 

• Gastos administrativos: relacionados con la gestión institucional. 

• Gastos de personal: incluyendo salarios, prestaciones sociales, entre otros. El 

presupuesto especifica los salarios, parafiscales, prestaciones sociales y la 

capacitación del personal, cumpliendo con la normatividad laboral colombiana. 

Asimismo, el presupuesto tiene en cuenta los incrementos salariales anuales, 

ajustados al IPC y el salario mínimo. 

• Gastos financieros: relacionados con el manejo de los recursos y servicios 

bancarios. 

En cuanto a proyectos especiales, el presupuesto de estos proyecto debe incorporar la 

estrategia para la consecución de recursos específicos para la ejecución de proyectos, 

los cuales no afectarán el presupuesto general institucional. 

VI. Elaboración del Presupuesto 

a) Formulación del Presupuesto 

El presupuesto de ICSEF se formula de manera participativa, bajo el liderazgo de 

la Rectoría y con la participación activa de la Dirección Administrativa y Financiera y el 

equipo contable. En este proceso se involucra a los responsables de la ejecución del 

gasto en los diferentes proyectos institucionales, con el acompañamiento del Comité 

Financiero de la Junta de Gobierno. Este enfoque garantiza que el presupuesto refleje 

una visión integral de la institución. 
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b) Planificación Anual 

El presupuesto se planifica y aprueba anualmente, tomando en cuenta los ingresos 

esperados y los objetivos institucionales a desarrollar durante el año fiscal. La 

planificación comienza en septiembre, con un análisis detallado de la ejecución 

presupuestaria del año en curso. En octubre, se realiza una proyección del presupuesto 

para el año siguiente, que es presentada a la Junta de Gobierno para su revisión y 

observaciones. Las observaciones son luego incorporadas por la Dirección 

Administrativa y Financiera, bajo el liderazgo de la Rectoría y presentadas nuevamente 

en la sesión de noviembre para la aprobación definitiva del mismo. 

 

c) Ejercicio y Control del Presupuesto 
 

ICSEF realiza un control interno de la ejecución presupuestal mediante revisiones 

trimestrales, análisis y reportes de resultados. Estas revisiones son presentadas ante 

el Comité Financiero de la Junta de Gobierno para identificar áreas de mejora. Los 

responsables de la ejecución presupuestal  deben cumplir con el proceso establecido 

para la autorización de gastos y verificación de pagos. 

 

d) Revisión y Ajustes 
 
El presupuesto se revisa de forma continua durante el año para identificar 

posibles ajustes o optimización de recursos, especialmente con el fin de identificar 

necesidades de recursos de manera oportuna e iniciar  la búsqueda de los mismos o 

para asegurar la eficiencia del gasto. 
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VII. Informes Financieros Periódicos 
 

ICSEF genera informes financieros periódicos, los cuales detallan la ejecución del 

presupuesto, los ingresos obtenidos, los gastos realizados y los resultados alcanzados. 

Estos informes son presentados a: 

 

• Unidades Académicas y proyectos responsables de generar ingresos y ejecutar el 

gasto. 

• Comité Financiero de la Junta de Gobierno para su revisión. 

• Junta de Gobierno al final del primer período académico y en el mes 

de septiembre de cada año. 

 

VIII. Responsabilidades y Rendición de Cuentas 
 
Los responsables de la gestión financiera de ICSEF, bajo el liderazgo de la Rectoría, 

deben rendir cuentas a la Junta de Gobierno, la cual a su vez debe informar a 

la Asamblea General sobre el desempeño financiero y la aprobación de los estados 

financieros. El Contador y su equipo son los responsables de rendir cuentas ante las 

entidades gubernamentales colombianas. 

La Auditoría Externa esta a cargo del Revisor Fiscal quien realiza auditorías periódicas 

de los resultados contables de la ejecución presupuestal. El Revisor Fiscal presenta un 

informe a la Asamblea General en la reunión ordinaria celebrada durante los primeros 

tres meses del año siguiente al cierre fiscal. 

 

IX. Manejo de Donaciones y Fondos Específicos 
 
ICSEF recibe dos tipos de donaciones: 

 

• Donaciones con destinación específica: Se destinan conforme a la voluntad del 

donante. 
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• Donaciones sin destinación específica: Se utilizan para cubrir la operación de ICSEF 

y para otorgar becas y apoyos económicos a estudiantes con dificultades 

económicas. 

 

Toda donación debe ingresar por el sistema financiero colombiano y ser validada por 

el área contable. Posteriormente, se expide un Certificado de Donación para efectos 

del descuento tributario correspondiente. 

 

X. Condiciones de Modificación y Ajustes Presupuestarios 
 

Las modificaciones y ajustes al presupuesto son responsabilidad de la Junta de 

Gobierno, a propuesta de la Rectoría. Cualquier modificación significativa debe ser 

aprobada formalmente por este ente cuerpo colegiado de gobierno. 

 

XI. Cumplimiento con la Normativa Fiscal y Tributaria 
 

ICSEF procura cumplir a cabalidad con las obligaciones fiscales, incluyendo la 

presentación de declaraciones de rentas y otros informes requeridos por el Ministerio 

de Educación Nacional y las autoridades tributarias colombianas. El presupuesto refleja 

los costos asociados al cumplimiento fiscal y las exenciones de impuestos aplicables a 

las entidades sin ánimo de lucro. 

 

XII. Distribución de Excedentes 
 
Dado que ICSEF es una entidad sin ánimo de lucro, los excedentes generados durante 

el ejercicio en caso de que los hubiere, se reinvierten en los proyectos institucionales y 

en la mejora continua de los programas educativos, garantizando así la sostenibilidad 

financiera de la institución. 
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Conclusión 
 
Este Documento Orientador de la Gestión Presupuestal de ICSEF es un documento 

esencial que busca la correcta gestión de los recursos de la institución. El uso del 

mismo debe garantizar el cumplimiento de la Misión educativa y la sostenibilidad a largo 

plazo de la institución, contribuyendo al desarrollo integral de sus estudiantes y al 

fortalecimiento de su modelo institucional. 

 

Documento Interno para la gestión presupuestal elaborado por Inés Ecima Valbuena, 

Rectora de ICSEF, octubre de 2022.  

 


